Ministerio

Proyecto para la implantaciéon
de la conservacioén preventiva

en las exposiciones temporales
(CP_EXPOTEMP)

Guia para la implantacién de documentos de intercambio de informacion
en la gestion de préstamos de bienes culturales

y Deporte




Fotografia de cubierta:

© Montaje de la exposicion La Espana de Laurent (1856-1886), un paseo fotogrifico por la historia».
Sala de Exposiciones de la Real Academia de Bellas Artes de San Fernando. Madrid,
diciembre 2018-marzo 2019. Foto IPCE.



Proyecto para la implantacion
de la conservacion preventiva
en las exposiciones temporales
(CP_EXPOTEMP)

Guia para la implantaciéon de documentos de intercambio
de informacién en la gestidon de préstamos de bienes culturales

2ol ®  GOBIERNO MINISTERIO
@ > DE ESPANA DE CULTURA
a2 Y DEPORTE

[ V8



Catdlogo de publicaciones del Ministerio: www.libreria.culturaydeporte.gob.es
Catdlogo general de publicaciones oficiales: https://cpage.mprgob.es

Edicién 2023

MINISTERIO DE CULTURA
Y DEPORTE

Edita:

© SECRETARIA GENERAL TECNICA
Subdireccién General de Atencidn al Ciudadano,
Documentacién y Publicaciones.

© Fotograffa de cubierta: Instituto del Patrimonio Cultural de Espafia
© Fotografias interiores: J. L. Municio

NIPO (IBD): 822-23-055-4
NIPO (linea): 822-23-056-X
DL: M-16575-2023

ISBN: 978-84-8181-833-8


http://www.libreria.culturaydeporte.gob.es
https://cpage.mpr.gob.es

Indice

Pag.
PLES@IMEACIOIL ...ttt b et b et h e b e ettt s e e s e et st e e £ttt ettt ettt ettt ettt 6
INEEOAUICCIONL ..ottt b ettt b st h bbb st b ettt e b st b ettt b st benene s 7
Secuencia de intercambio de informacion entre organizadores y prestadores ..................c.ccocoeeeeenn. 10
Informe de instalaciones y recursos de la sede eXpositiva .................ccocooiiiiiiiiiiiii 11
Formulario de préstamo de un bien cultural ... 16
Condiciones generales de PréStAINIO ..............ocooiiiiiiiiiiii ettt ettt seeneas 19
Condiciones eSPecificas de PréSUAMO .................oooiiiiiiiiiiieii ettt ettt eae et 31
Informe de conservacion de un bien cultural €n tranSito ... 38
GIOSALTIO A€ LELTMIIOS ..ottt btttk b ekttt ettt ettt b 43
ACTOMIIIIOS ..ottt bttt h et b f etk h b h et h e E bk etk Rt b ekt b ettt ettt bt 49



Presentacion

El uso y disfrute del patrimonio cultural por parte de la sociedad ofrece diversas opciones y expe-
riencias directas como la de observar las colecciones de los museos, visitar un yacimiento arqueo-
l6gico o un monumento, acceder a un archivo o a una biblioteca. Entre las opciones mas dinimicas,
y en muchos casos unicas de este disfrute, se encuentran las exposiciones temporales. En ellas se
pueden encontrar conjuntos de objetos y discursos que dificilmente se pueden percibir y experi-
mentar en las exhibiciones permanentes de las instituciones. Sin embargo, el proceso de manipula-
cion, transporte y exhibicion de los bienes culturales inmersos en el préstamo y organizacion de
una exposicion temporal supone, sin duda, uno de los mayores desafios para la conservacion de
los objetos. La conservacion preventiva, como disciplina fundamental para la conservacion del pa-
trimonio cultural, aporta una metodologia de trabajo para analizar y controlar los riesgos de dete-
rioro que los procesos de las exposiciones temporales incrementan de manera sustancial con
respecto a la exhibicion permanente. Los riesgos de danos fisicos en la manipulacion, transporte y
exhibicion, los sistemas de embalaje, las condiciones microclimaticas y métodos de iluminacion, la
calidad del aire, las medidas de seguridad frente a actos antisociales, el control de la visita publica...
Todos estos son aspectos que se tratan de analizar con el fin de establecer pautas para minimizar
los riesgos relacionados. Esto se viene gestionando con una serie de protocolos e intercambio de
informacién entre los prestadores de los bienes culturales y los organizadores de las exposiciones
temporales mediante formularios muy desiguales, heterogéneos y dificiles de manejar en cuanto a
la cantidad y estructura de la informacion. Con este esquema, e incorporando la gran experiencia
de profesionales e instituciones que han participado y participan como prestadores u organizadores
en exposiciones temporales, el Proyecto CP_EXPOTEMP pretende incorporar de manera eficaz los
criterios de conservacion preventiva, actualizar los protocolos a los criterios y normativa internacio-
nales y disenar herramientas y procedimientos de trabajo que faciliten el control de los riesgos de
deterioro que puedan generar los procesos de las exposiciones temporales, contribuyendo a su vez,
como expresa el Plan Nacional de Conservacién Preventiva, no solo a evitar el deterioro para los
bienes culturales, sino a facilitar el acceso de la sociedad a su patrimonio cultural.

Susana Alcalde Amieva
Subdirectora General del Instituto
del Patrimonio Cultural de Espafia

INSTITUTO DEL
PATRIMONIO
CULTURAL

DE ESPANA




Introduccion

Uno de los instrumentos de gestion que la Administracion del Estado ha desarrollado para
garantizar la conservacion del patrimonio cultural es el Plan Nacional de Conservacion Preven-
tiva (PNCP), entendida esta como una estrategia que propone un método de trabajo sistemati-
co para identificar, evaluar, detectar y controlar los riesgos de deterioro de los bienes, con el
fin de eliminarlos o minimizarlos.

El PNCP se concibe con un enfoque transversal al abarcar el patrimonio cultural en su
conjunto, interdisciplinar por la participacion de los multiples agentes y profesionales que inter-
vienen en su fomento y salvaguarda, e integrador a través de la coordinacién en los procedi-
mientos de trabajo; por ello, uno de sus objetivos fundamentales es el impulso a iniciativas que
definan y desarrollen metodologias y modelos de gestion que mejoren la capacidad de control
de los riesgos de deterioro.

En linea con este propésito del PNCP, el Instituto del Patrimonio Cultural de Espana
(IPCE) promovio entre 2015 y 2019 el «Proyecto para la implantacion de la conservaciéon pre-
ventiva en las exposiciones temporales de bienes culturales» (CP_EXPOTEMP). Para su desa-
rrollo, se organizé un grupo de trabajo en el que, junto a técnicos del IPCE, participaron
activamente mas de una treintena de profesionales en representacion de diferentes organiza-
ciones relevantes en la organizacion y participacion en exposiciones temporales de bienes

Grupo de trabajo coordinado por Benoit de Tapol durante la 4.2 reunion (15/09/2015). Salon de actos, IPCE.
Fotografia: J. L. Municio, IPCE.



culturales’ —instituciones museisticas publicas del Aambito estatal y autondmico, y asociaciones
profesionales nacionales e internacionales—.

El objetivo de este proyecto fue reforzar los criterios de conservacion preventiva en el ambito
de las exposiciones temporales, haciendo hincapié en este caso a las herramientas de gestion y los
procedimientos existentes, mediante el uso de terminologia, documentacién y protocolos de prés-
tamo comunes. Por ello, se simplificaron y unificaron los formularios mas comunes para organizar
la informacion, facilitar su lectura, comprension e interpretacion y, en definitiva, para favorecer un
mejor intercambio de informacion entre las instituciones que prestan sus bienes culturales y las que
organizan las exposiciones. Esta metodologia posibilita una gestion mas eficaz del control de riesgos
de deterioro de los bienes objeto de exposicion y permite la difusion de estas practicas entre las
instituciones del territorio nacional, tanto si son organizadoras como si son prestadoras.

Partiendo del trabajo realizado por la Subdirecciéon General de Promocion de las Bellas Artes
en el ano 2006 sobre el préstamo de bienes de titularidad estatal para exposiciones temporales (Fa-
rinas et al., 2000), y de la publicacion del GE-IIC sobre conservacion en estos eventos (Fernindez
et al., 2000), el proyecto comenzd con la revision y actualizacion de los documentos Condiciones
generales de préstamo e Informe de instalaciones y recursos (Facility Report), para continuar en fases
sucesivas con el resto de documentos que habitualmente se manejan para el intercambio de infor-
macion entre prestadores y prestatarios.

En los documentos revisados, ademas, se incluyeron y actualizaron los criterios y terminologia
recogidos en las normas sobre embalaje, transporte y manipulacion de bienes culturales desarrolla-
das por el TC 346* del Comité Europeo de Normalizacion (CEN) transpuestas a la normativa espa-
nola por UNE (UNE-EN 15898: 2012 Principales términos generales y definiciones; UNE-EN 15946:
2016 Principios de embalaje para el transporte; UNE-EN 16095:2016 Informe del estado del patrimo-
nio cultural mueble; UNE-EN 16648:2016 Métodos de transporte).

Como resultado de este trabajo se elaboraron los siguientes documentos:

Informe de instalaciones y recursos (FR).
Formulario de préstamo (FP).

Condiciones generales de préstamo (CGP).
Condiciones especificas de préstamo (CEP).

Informe de conservacion de bienes culturales en transito (ICBT).

A A T o

Glosario de términos utilizados en los documentos elaborados.

Durante la ejecucion del proyecto, también se realizé una consulta telematica a otros profe-
sionales, tanto de las instituciones ya representadas en el grupo de trabajo como de otras del ambi-
to museistico, sobre el contenido de los documentos elaborados, con el objetivo de obtener un
mayor contraste para su validaciéon. Ademis de ello, en colaboracién con el Museo Nacional del

' El grupo de trabajo estuvo formado por representantes de las siguientes instituciones y unidades: Museo Nacional del Prado,
Museo Nacional y Centro de Arte Reina Sofia, Museo Nacional Thyssen-Bornemisza, Patrimonio Nacional, Biblioteca Nacional
de Espafia, Subdireccién General de Museos Estatales del Ministerio de Cultura y Deporte, Museo Nacional de Arte de Catalufia,
Servicio de Museos de la Junta de Andalucia, Servicio de Museos de la Junta de Castilla y Ledn, ICOM Espafia, Asociacion
Espafiola de Registros de Museos e Instituciones Culturales Espafiolas (ARMICE), Grupo Espafiol GE-IIC, Asociacién de Museo-
logos de la Conferencia Episcopal, Asociacion para la Proteccién del Patrimonio Histérico (PROTECTURI) e Instituto del Patrimo-
nio Cultural de Espafia (IPCE).

2 Comité técnico que se ocupa de la normalizacién en conservacion del patrimonio cultural.



Grupo de trabajo coordinado por Charo Ferndndez durante la 4.2 reunién del proyecto (15/09/2015). Sala Negra, IPCE.
Fotografia: J. L. Municio, IPCE.

Prado, se realizé una jornada de difusion y debate del proyecto denominada «Herramientas para la
implantacion de la conservacion preventiva en las exposiciones temporales».

La presente guia trata de recopilar de manera organizada todo este trabajo, interpretando los
documentos y su secuencia de uso mas generalizada durante la organizacion de exposiciones tem-
porales. Estos modelos, vinculados todos entre si, aportan datos e informacién técnica y administra-
tiva fundamentales en distintas fases de la gestion de los préstamos de bienes culturales y va
dirigido a todos los agentes que intervienen en el proceso.

Con su publicacion, ademas de dar difusion al trabajo y accesibilidad a los documentos ela-
borados, se pretende agradecer su participacion al amplio equipo de profesionales que han mante-
nido un trabajo colaborativo, desinteresado y siempre entusiasta para alcanzar los objetivos
marcados en el proyecto.

3 Jornada: Herramientas para la implantacién de la conservacién preventiva en las exposiciones temporales. IPCE - Museo Na-
cional del Prado. Salén de Actos del Museo Nacional del Prado, Madrid, 2017. https://www.youtube.com/playlist?list=PL-
8S8EUbs69xI9UtfpdIGIIu8_pkNeYcuv. [UItimo acceso, febrero 2023].



https://www.youtube.com/playlist?list=PL8S8EUbs69xI9UtfpdIGIIu8_pkNeYcuv
https://www.youtube.com/playlist?list=PL8S8EUbs69xI9UtfpdIGIIu8_pkNeYcuv

Secuencia de intercambio de informacion
entre organizadores y prestadores

El intercambio de informacién a través de los documentos de trabajo se realiza siguiendo una
secuencia que varia segin sea el prestador al que se dirige la solicitud: institucion especializada
en la gestion de préstamos de su coleccion, prestador privado o institucion no especializada en
préstamos.

La secuencia para cada caso es la siguiente:

Para prestadores especializados en gestion

de colecciones

Organizador Y¢ Envia carta de solicitud para el préstamo de bienes culturales.
Mediante una carta de solicitud presenta: el proyecto expositivo, periodo del préstamo, fechas y sede/s previstas, y el listado
de bienes que solicita.

Envia sus CONDICIONES GENERALES DE PRESTAMO.

Mediante este documento, informa al organizador de los requisitos imprescindibles que cualquier solicitante debe cumplir
para acceder al préstamo de un bien cultural de su coleccion.

Envia el cuestionario del INFORME DE LAS INSTALACIONES Y RECURSOS DE LA SEDE EXPOSITIVA.

Mediante este documento, en formato de cuestionario, recaba informacion de las instalaciones, los medios y recursos técni-
cos y humanos de la sede que se propone.

SITIVA.

Evalua la informacion contenida en el INFORME DE LAS INSTALACIONES Y RECURSOS DE LA SEDE EXPOSITIVA.
Mediante esta evaluacion, identifica si las instalaciones y recursos técnicos y humanos que ofrece la sede se adaptan a sus
Condiciones generales y a las necesidades de los bienes solicitados.

Remite al organizador las CONDICIONES ESPECIFICAS DE PRESTAMO para cada bien cultural solicitado.
Mediante este documento, comunica las condiciones de conservacion y seguridad imprescindibles que requiere cada bien.

*
Organizador Y Remite cumplimentado el cuestionario del INFORME DE LAS INSTALACIONES Y RECURSOS DE LA SEDE EXPO-
*
*
*

Organizador Firman un CONVENIO/CONTRATO DE PRESTAMO. 3 .
y Este documento incorpora las CONDICIONES GENERALES DE PRESTAMO y las CONDICIONES ESPECIFICAS
DE PRESTAMO para cada bien cultural.

Para prestadores privados o entidades no

especializadas

Organizador 71\( Solicita el préstamo de bienes culturales.
Mediante una carta de solicitud presenta: el proyecto expositivo, periodo del préstamo, fechas y sede/s previstas, y el listado
de bienes que solicita.

Yo Envia el FORMULARIO DE PRESTAMO para cada bien solicitado que lleva anexo un ACUERDO/CONDICIONES
DE PRESTAMO. Mediante este documento con formato de cuestionario breve, se recaba informacion sobre las caracteristicas
fisicas de los bienes solicitados y las condiciones del préstamo, y se informa al prestador de las condiciones generales que el
organizador se compromete a cumplir.

¥ Remite cumplimentado el FORMULARIO DE PRESTAMO para cada bien solicitado.

Organizador Y% Firman el ACUERDO/CONDICIONES DE PRESTAMO anexo al FORMULARIO DE PRESTAMO.
y

Para prestadores tanto especializados, como privados o no especializados

Organizador 7,'\( Realizan el seguimiento mediante el INFORME DE ESTADO DE CONSERVACION DE UN BIEN CULTURAL EN

y TRANSITO.
Mediante este documento, individualizado para cada bien cultural prestado, se verifica el cumplimiento en cada momento
del periplo, de las condiciones pactadas y de que el estado de conservacion de los bienes no ba sufrido cambios durante todo
el periodo de préstamo, con las firmas conjuntas de organizador y prestador (si éste designa un correo).
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LOGO SEDE EXPOSITIVA

Direccion

INFORME DE INSTALACIONES Y RECURSOQOS/ Facility Report

0. OBJETO DEL PRESTAMO O DEPOSITO (opcional)

1.

2.

2.1.

2.2,

2.3.

2.4.

2.5.

Exposicion / objeto del depdsito:
Sala / espacio depdsito:
Fechas: /

DATOS INSTITUCION ORGANIZADORA Y SEDE

Organizador/es
Direccion:

Contacto Nombre y apellidos:

Cargo:

Teléfono: E-mail:

Titularidad de la institucion: Elija un elemento O Pdblica
1 Privada

Sede:

Direccion:

Responsable Nombre y apeliidos:
Cargo:
Teléfono: E-mail:

PERSONAL

¢La institucion dispone de restaurador/a en plantilla? SI O NO O
En caso negativo, sestaria dispuesta a contratarlo? sidl NoO

¢:Dispone de personal técnico propio de mantenimiento de las instalaciones? SI 0 NO O

La manipulacion e instalacion de los bienes culturales estard a cargo de:
O Equipo de transporte

O Equipo de montaje contratado

O Personal interno especialmente formado

O Otros, precisar:

¢La institucién dispone de personal propio de limpieza asignado a la sala? SIO NO O
¢Ha recibido formacion especifica? SIO NO O

Contacto del responsable de la programacion, seguimiento y correccion de las condiciones
climaticas Nombre y apellidos:
Cargo:



2.6.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

Indique las companias de transporte que han trabajo con su institucion durante los ultimos
eventos expositivos/depdsitos:

ACCESOS Y CIRCULACION

¢Existen restricciones de acceso hasta la puerta de entrada/muelle para el camién? SI O NO O
Indicar el tipo de restricciones (giro, anchura, altura, carga maxima, horarios, permisos, etc.):

¢Existen restricciones de paso entre la zona de descarga y la zona de desembalaje/exposi-
cions SO NO O

Indicar el tipo de obstaculo (escalera, limitacion de peso, limitacion de giro, limitaciones del
montacargas, etc.):

Indicar las dimensiones del paso mas reducido de este recorrido (desde la entrada del mue-
lle hasta la sala de exposicion):

Indicar la planta donde se expondra el bien cultural:

Existe elevador/ascensor: SI O NO O

Precisar dimensiones internas:

Indicar el limite de carga tolerable (kg/m? a lo largo de todo el recorrido:

¢La sala de exposicion funciona como drea de embalaje/desembalaje? ST O NO O

En caso negativo, ;dispone de un espacio separado para esta funcién? SI O NO O

¢Alguna de las puertas de la sala de exposicion comunica directamente con la calle?
sid NoO

EDIFICIO Y ESPACIO EXPOSITIVO

Ano/periodo de construccion y funcion actual del edificio que integra la sala de exposicion:

¢La sala de exposicion esta fisicamente en el edificio-sede? SI O NO O

Ano de la ultima reforma:
Objeto de la reforma:

¢Estd prevista una reforma de la sala de exposicion en los proximos 3 anos? SI O NO O
Objetivo de la reforma:

Indicar los materiales de las paredes y paneles de particion, suelo y techo de la sala de ex-
posicion:

Fecha de la ultima inspeccién de plagas:



5. CONDICIONES AMBIENTALES

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

¢Con qué instrumento/os miden y/o registran la HR y la temperatura (excluyendo las sondas
del propio sistema de climatizacion)?:

¢Existe la posibilidad de obtener registros semanales o mensuales? SI 0 NO O
¢Cuales son los valores habituales minimos y maximos de HR y temperatura en el espacio
€xXpositivo?:

Indicar con una cruz el sistema de control ambiental vigente en la sala de exposicion y, en
caso necesario, en los espacios de embalaje/desembalaje y almacenaje temporal (otros):

Sala Otros Sistema de control ambiental
a O Calefaccién con radiadores
O O Suelo radiante
a O Unidad de sistema frio/caliente (Fancoil,...)
O O Climatizacién exclusiva de la sala (con control T, HR vy filtracién particulas)
O O Climatizacién centralizada (con control T, HR vy filtracién de particulas)
O O Humidificadores con higrostato
O O Deshumidificadores con higrostato
O O Otro, especificar:

¢Funciona las 24h? SIO NO O

¢Con qué instrumentos cuentan para medir la iluminancia (Lux) y el componente ultraviole-
ta (WW/lumen)?:

¢Utilizan la luz natural de alguna forma? SI 0 NO O

Describir:

¢Pueden controlar con precision la iluminancia? ST O NO O

Relacion de los tipos de fuentes de luz artificial:

(Todas las fuentes de luz que emiten ultravioletas estan filtradas? SI 0 NO O

6. SEGURIDAD

6.1.

6.2.

6.3.

¢El espacio expositivo estd habilitado como tal por el Ministerio del Interior (Real Decreto

2364/94) SiO No O

¢La institucion dispone de un plan de autoproteccion (Real Decreto 397/2007) que incluya el
espacio expositivo?  SIO NO O

En caso negativo, dispone de un plan especifico para este espacio que contemple la eva-
cuacién de los bienes culturales? SI O NO O

Responsable Nombre y apellidos:

Cargo:

Describir brevemente las medidas fisicas y electronicas de proteccion contra actos antisociales:

a) En el espacio expositivo:

b) Zonas de embalaje/desembalaje y/o almacenamiento (si se usan para depositar los bienes
culturales):

¢) Puertas y/o ventanas:

d) Vitrinas:

e) Bienes culturales:



6.4. En caso de emergencia o siniestro (actos antisociales, incendio, inundacion, etc.), (la institu-
cion dispone de medidas especificas para la proteccion y evacuacion de los bienes culturales
en exposicion temporal?  SI 0 NO O
Describir brevemente cuales:
Responsable del operativo del plan de emergencia
Nombre y apellidos: Cargo:

6.5.  Precisar los sistemas de deteccion y de extincion de incendios en el espacio expositivo y en el espa-
cio donde se depositan provisionalmente los bienes culturales:

6.6. (El espacio expositivo estd conectado a una CRA (central receptora de alarma propia o aje-
na), o a un centro de control propio, desde la llegada de los bienes culturales hasta su salida?
sid NoO

6.7. Dispone la institucion de personal de sala durante el horario de apertura al publico?
sid0 NoO
¢Cudntos estan asignados al espacio expositivo?:

6.8. ;Dispone la institucién de vigilantes de seguridad durante las 24h del dia?z ST NO O
¢;Solamente durante el horario de apertura? SI O NO O
En caso afirmativo, indicar el tiempo maximo de respuesta a una alarma:

6.9. En caso de contratacion de una empresa de seguridad privada:
a) Nombre de la empresa:
b) ;De cuintas personas se compone el servicio?:
¢) ¢Cuantas estan armadas?:

6.10. ;Dispone la institucién de certificacion K.C. (expedidor conocido)? SI O NO O

6.11. En caso necesario, ;dispone la institucion de catenarias, u otro tipo de barreras, entre el vi-
sitante y el bien cultural? SIO NO O

7. DOCUMENTACION ADJUNTA

Indicar con una cruz la documentacion complementaria que se adjunta:
I Planos con escala del espacio expositivo.
[ Documentacion grafica/fotografica.
O Grificos o datos de condiciones ambientales’.

8. FIRMAY SELLO

Nombre y apellidos:
Cargo:
Fecha:

1 Herrdez, J. A.y Rodriguez Lorite, M. A. (1991): Recomendaciones para el control de las condiciones ambientales en exposiciones
temporales. Madrid: Imprenta Ministerio de Cultura. Disponible en: https://www.libreria.culturaydeporte.gob.es/libro/recomenda-
ciones-para-el-control-de-las-condiciones-ambientales-exp-temp_912/ (Consulta 22 de marzo de 2023).

AA.VV. (2014): Manual de seguimiento y andlisis de condiciones ambientales. Disponible en: https://www.culturaydeporte.gob.es/
planes-nacionales/dam/jcr:3312b805-4c20-46b6-a897-71cead432bf//manual-condiciones-amb-2018.pdf [Consulta: 15 de febre-
ro de 2023].



https://www.libreria.culturaydeporte.gob.es/libro/recomendaciones-para-el-control-de-las-condiciones-ambientales-exp-temp_912/
https://www.libreria.culturaydeporte.gob.es/libro/recomendaciones-para-el-control-de-las-condiciones-ambientales-exp-temp_912/
https://www.culturaydeporte.gob.es/planes-nacionales/dam/jcr:3312b805-4c20-46b6-a897-71cead432bf7/manual-condiciones-amb-2018.pdf
https://www.culturaydeporte.gob.es/planes-nacionales/dam/jcr:3312b805-4c20-46b6-a897-71cead432bf7/manual-condiciones-amb-2018.pdf
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LOGO SEDE EXPOSITIVA

Direccion/ teléfono
FORMULARIO DE PRESTAMO / Loan form

Expediente:

EXPOSICION

Organizador/es Comisario:

Sede/s / /
Fecha/s / /
Duracién del préstamo

Coordinacién Nombre y apellidos:

Telf. E-mail:

PRESTADOR:

Contacto Nombre y apellidos:

Telf. E-mail:
Direccion:

IDENTIFICACION DEL BIEN IMAGEN
Objeto/ Nombre del objeto: IDENTIFICATIVA
Titulo
Autor
Datacion/contexto cultural (si el organizador dispone de ella)
Materia

Técnica

Medidas/dimensiones (en cm, alt x anch x prof)

Peso (enkg.) con elementos anexos
Descripcion de los elementos que lo componen

(Estd enmarcado? IO NOO  cristal O metacrilato O
Medidas con marco (en cm, alt x anch x prof)

/Tiene una base/soporte? SfO NO O _ Medidas con base/soporte (en cm, alt x anch x prof)
(Necesita tratamiento? ~ Bien cultural: SIO NO O Elementos anexos: SIO NO O
Indicaciones especiales

‘Dispone el bien de embalaje propio adecuado para el transporte? S{ 0 NO O
Tipo Medidas (en cm, alt x anch x prof)
En caso de ser de madera ¢es posterior al 20097 SIO NO O

Direccion de recogida y devolucion Horario preferente

Persona de contacto para el transporte Nombre y apellidos Telf
E-mail |

Indicaciones especiales (dificultad de accesibilidad al bien y al edificio)

Valor de seguro (especificar divisa) En cifras
En letras 5
(Dispone de compaiiia aseguradora? SIO NO O Nombre de la compania

(Aceptarfa que el bien sea asegurado mediante la Garantfa del Estado?  Sf0 NO O
Indicaciones especiales

¢Estd de acuerdo con la reproduccion de la imagen del bien objeto del presente préstamo para fines relacionados con la exposicién: catdlogo, folletos de
mano, guia, proyectos educativos, publicitarios, prensa, redes sociales, etc? ~ SIO NO O
Forma en la cual el prestador quiere figurar en el catdlogo/exposicion

Material fotografico disponible:
O Digital (alta resolucion 300 dpi jpg o tif 18 x 24) O Otros (especificar) ’
En caso contrario, ;permite fotografiar el bien cultural en su lugar de ubicacion actual? ~ SIO NO O

FIRMA DEL PRESTADOR FIRMA DEL ORGANIZADOR FECHA



Condiciones/acuerdo de préstamo / Loan conditions

El préstamo solicitado por el organizador estard sujeto a las siguientes condiciones:

1. Los bienes culturales prestados permanecerdn bajo la custodia del organizador durante el plazo indicado en el formulario de préstamo. El
organizador se reserva el derecho a retirar de la exposicion los bienes en préstamo si asi lo consideran oportuno el director o el comisario de la expo-
sicion, debido a razones especificas del montaje. El organizador podri devolver cualquier bien prestado antes de la finalizacion del plazo especificado
en el presente documento por razones debidamente justificadas, previa notificacion por escrito al interesado.

2. El prestador declara que el bien presenta las condiciones adecuadas para su manipulacién y transporte. Tanto a la llegada como a la salida
de la obra, el equipo de restauracion del organizador realizard el informe de estado de conservacion correspondiente. El organizador adoptari las
medidas adecuadas para la conservacion y la seguridad del bien prestado, que se mantendrd en las mismas condiciones en que se reciban. No se sepa-
rardn de elementos propios tales como marcos, ni se limpiardn ni transportardn, excepto con el permiso por escrito del propietario o bien por motivos
de seguridad de la obra. Si el organizador advirtiera dano o deterioro en el bien, se notificard inmediatamente por escrito al prestador y no se realizard
ninguna intervencion sin su previa conformidad. En el caso de que se considere necesario, el organizador podri solicitar un informe detallado del es-
tado de conservacion del bien en el momento de la solicitud del préstamo.

3. El bien cultural podrd ser recogido como minimo dos semanas antes de la inauguracion de la exposicion y serd devuelto en el mismo plazo
tras su clausura. El organizador notificard al prestador la compaia de transportes contratada al menos treinta dias antes de la inauguracion de la expo-
sicion. El prestador autorizard, en el momento de la recogida, el embalaje del bien por el personal especializado de la empresa de transporte. El prestador
autorizard el desembalaje de los bienes que le son devueltos en el mismo momento de la entrega por el personal de manipulacion de la compaiia de
transporte. Y firmard el albardn de recepcion, haciendo constar en este momento si se hubiera producido alguna incidencia en los bienes. En caso de que
el prestador decidiera por su cuenta y riesgo no desembalar los bienes cuando le son devueltos, el organizador no se hard responsable de ningin si-
niestro declarado con posterioridad a dos semanas desde la fecha de entrega.

4. A menos que el prestador haya notificado por escrito lo contrario, los bienes prestados sdlo se devolverdn a la direccion indicada en el
formulario de préstamo. En caso de que el bien haya cambiado de titular por cualquier forma legal de adquisicion, a titulo oneroso o gratuito, podrd
devolverse al nuevo titular, previa acreditacion documental de dicha titularidad por el abajo firmante. El organizador podri solicitar al nuevo propietario
la firma de un nuevo contrato de préstamo. Si a peticion del prestador, el bien prestado debiera ser devuelto a una direccion diferente a la que figura en
este documento, el prestador asumird el coste adicional que, en su caso, genere dicho cambio de direccion, asi como cualquier otro coste adicional aso-
ciado. Si el organizador, después de haber realizado todos los esfuerzos posibles y por causas ajenas a €l no es capaz de devolver el bien en los 90 dias
posteriores al final del periodo de préstamo, tendrd derecho a guardar el bien en sus almacenes y aplicar al prestador una tarifa de almacenamiento,
junto con los gastos derivados de la péliza de seguros contratada para tal ocasion. El prestador o su legitimo representante dispondrd de 30 dias, a contar
a pattir de la fecha de recepcion del bien, para examinarlo y formular, en su caso, una queja por daios, debidamente documentada.

5. Si el prestador acepta el seguro contratado por el organizador o en su caso la cobertura mediante Garantia del Estado, o en su caso la
cobertura mediante Garantia de la Generalitat, recibird copia del certificado de seguro correspondiente con anterioridad a que el bien que nos presta
salga de su domicilio. La péliza serd en la modalidad a todo riesgo, clavo a clavo, incluyendo la cobertura frente a los riesgos habituales de los seguros
de obras de arte. Una vez fijado el valor del bien a efectos del seguro, éste no podrd ser modificado hasta que no concluya el periodo de préstamo esta-
blecido mediante este contrato. Si el prestador quiere mantener la cobertura de su seguro, debe proporcionar al organizador, antes de la recogida del
bien, un certificado de seguro que designe al organizador como asegurado adicional o renunciando a la subrogacion contra el organizador. Si existiera
error o deficiencia en la informacion proporcionada a los aseguradores o errores en la cobertura, en caso de pérdida o siniestro, el propietario mantendrd
al organizador libre de toda responsabilidad

6. Todos los gastos de seguro, embalaje, transporte y trimites aduaneros serdn por cuenta del organizador.

7. El organizador tiene la concesion por parte de la Aduana de de Otros lugares de presentacion
de declaraciones aduaneras,; por lo tanto, en su propia sede se pueden despachar las importaciones, exportaciones, reexportaciones y transitos aduane-
ros. El organizador evita con esta concesién, manipulaciones y aperturas de cajas innecesarias en lugares inadecuados.

8. Fl prestador cede a favor del organizador los siguientes derechos: (a) Durante la vigencia del préstamo, el derecho de comunicacion pu-
blica sobre el bien, es decir, el derecho de exposicion o proyeccion publica para exhibir la obra en las exposiciones descritas en las Condiciones parti-
culares. (b) En caso de ser titular de los correspondientes derechos, el derecho a realizar la reproduccién y la comunicacion publica y distribucion de
grabaciones del total o una parte de la obra a través de medios fotogrificos, sonoros o audiovisuales, a efectos de la promocién y difusion del bien y de
las actividades culturales y no lucrativas al organizador (en DVD, CD interactivos, redes digitales o telematicas mediante internet). Asimismo, se autori-
za la posterior conservacion y divulgacion de las grabaciones y materiales asociados a la exposicion de la obra (folletos, pdsteres, catilogos, articulos,
audioguias, videogufas, etc.) entre todo tipo de pablico dentro del organizador o fuera de este por medio de internet, préstamos o descargas tempora-
les, asi como su incorporacion en bases de datos del organizador. Esta cesion no exclusiva tiene alcance internacional y es vlida durante el periodo de
vigencia de los derechos. Lo expresado anteriormente se entiende sin perjuicio de los derechos que puedan ejercer terceros sobre los bienes, si los hu-
biera (p. ej., entidades de gestion colectiva de derechos). En caso de que el prestador no sea el titular de los derechos necesarios, la reproduccion y di-
fusion de grabaciones de los bienes esta sujeta a la autorizacion previa del autor o del propietario de los derechos.

PROTECCION DE DATOS: Ambas partes declaran estar al corriente de todas las obligaciones en materia de proteccién de datos y reconocen que
todos los datos de cardcter personal incluidos en la redaccion, ejecucion o finalizacion del presente contrato podran ser tratados por ambas partes solo
con las finalidades amparadas en los derechos y obligaciones que se otorgan en el presente contrato. Cualquier otra cesion o acceso a otros datos tendrd
que ser notificado con antelacion a la otra parte. Cuando finalice la vigencia del presente contrato, ambas partes convienen que podrin mantener los
datos archivados. Aun asi, ambas partes acuerdan que podrin ejercer los derechos reconocidos en el Reglamento Europeo de Proteccion de Datos y las
normas que lo desarrollan, dirigiendo un escrito al delegado de proteccion de datos del organizador.

EL PRESTADOR DECLARA QUE HA LEfDO Y ACEPTA LAS CONDICIONES DE PRESTAMO INCLUIDAS EN ESTE CONTRATO. TODO REQUISITO
VINCULADO AL PRESTAMO Y EXIGIBLE AL ORGANIZADOR DEBERA FIGURAR POR ESCRITO EN ESTE DOCUMENTO O EL ORGANIZADOR NO
PODRA CUMPLIRLO

FIRMA DEL PRESTADOR FIRMA DEL ORGANIZADOR FECHA
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LOGO PRESTADOR

Direccion Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

CONDICIONES GENERALES DE PRESTAMO / General conditions for loans

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

CONSIDERACIONES PREVIAS

El préstamo de bienes culturales para su exposicion temporal se regird por las Condiciones
generales de préstamo acompanadas de las Condiciones especificas (requerimientos de con-
servacion de cada uno de los bienes solicitados) y aquellos anexos que se consideren que
deben forman parte inseparable del acuerdo o contrato de préstamo.

Los bienes culturales prestados sélo podran destinarse a la finalidad solicitada.

Todos los gastos derivados del préstamo serdn por cuenta del solicitante, salvo acuerdo ex-
preso de las partes.

Si la exposicion se realiza en el extranjero serd preceptivo el permiso de exportacion tempo-
ral, otorgado por la Junta de Calificacion, Valoracion y Exportacion de Bienes del Patrimonio
Historico Espanol (Ministerio de Cultura y Deporte). La solicitud del permiso se realizara
conforme a las instrucciones establecidas en la pagina web del citado Ministerio.
https://www.culturaydeporte.gob.es/cultura/patrimonio/exportacionimportacion/exportacion/
procedimiento.html

El préstamo puede estar sujeto a restricciones referentes al nimero maximo de obras solici-
tadas, a los periodos de préstamo, a las prérrogas del mismo y al nimero de itinerancias.

El incumplimiento de estas condiciones ocasionard la anulacion del préstamo.

2. REQUERIMIENTOS PARA LA SOLICITUD DEL PRESTAMO

2.1.

PLAZOS

La solicitud debera ser presentada con meses previos a la

salida prevista de los bienes culturales.

2.2 SOLICITUD

Se formalizara en escrito dirigido a , incluyendo la siguiente

informacion:

e Entidad solicitante.

e Datos de la persona que representa a la entidad solicitante: nombre y apellidos, DNI, di-

reccion, e-mail, teléfono, relacion con la entidad representada.

e Datos de la persona de contacto: nombre y apellidos, DNI, direccion, e-mail, teléfono, re-

lacién con la entidad representada.

e Finalidad del préstamo.


https://www.culturaydeporte.gob.es/cultura/patrimonio/exportacionimportacion/exportacion/procedimiento.html
https://www.culturaydeporte.gob.es/cultura/patrimonio/exportacionimportacion/exportacion/procedimiento.html

e Contenido de la exposicion, proyecto expositivo.

* Relacién de bienes culturales solicitados debidamente identificados: titulo, autor, datacion,

naturaleza del objeto, ubicacion actual, etc. y/o referencias disponibles que permitan iden-
tificarlo con la mayor precision.

e Organizador/es, comisario/a.

e Lugar/es de celebracion de la muestra (indicar poblacion).
e Periodo expositivo, itinerancias.

e Periodo para el que se solicita el préstamo.

e Informe de instalaciones y recursos (Facility report) de cada sede.

3. REQUISITOS TECNICOS PREVIOS AL PRESTAMO

En el supuesto de que los bienes culturales solicitados requiriesen tratamientos (asegurar la

estabilidad de su estado de conservacion, realizar intervenciones de restauracion, dotarlos de siste-
mas protectores especiales para su traslado o exhibicion) los gastos serin asumidos por el solicitan-
te, salvo acuerdo contrario expreso.

Los plazos necesarios para realizar los tratamientos seran determinados por el prestador.

4. MANIPULACION

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

La manipulacion de los bienes culturales debera ser minima y realizada exclusivamente por
técnicos cualificados, siempre en presencia del correo y siguiendo sus indicaciones.

Se usaran guantes adecuados a cada tipo de material (excepto en situaciones en que su uso
se desaconseje).

En ninglin momento de la manipulacion, los bienes culturales seran apilados o depositados
sobre el suelo sin colocar antes un material aislante.

Los bienes culturales no podran ser sometidos a ningin tipo de intervencion, restauracion o
examen técnico o cientifico, copia o reproduccion, salvo autorizacion expresa del prestador.

5. EMBAILAJE Y TRANSPORTE

5.1.

5.2.

COSTES DEL EMBALAJE Y TRANSPORTE

Estardn a cargo del solicitante, salvo acuerdo expreso contrario.

ACREDITACION DE LA EMPRESA DE EMBALAJE Y TRANSPORTE
Se requerird una empresa especializada en traslado de bienes culturales.

En el caso de transporte aéreo, la empresa debera ser agente acreditado por SENASA/AESA.

La entidad prestadora podra pedir el respectivo curriculo, y se reserva el derecho a rechazar a la
empresa propuesta por los organizadores.



5.3. EMBALAJES

Los bienes culturales s6lo podran ser embalados y desembalados bajo la supervision del co-
rreo o del técnico designado para ello.

Unicamente se admitirdn embalajes concebidos conforme a los criterios de transporte de bie-
nes culturales.

El diseno de los embalajes serd sometido a la supervision de la entidad prestadora, antes de
su eleccion o fabricacion definitiva.

Tanto en el viaje de ida como en el de regreso, se deberan respetar los criterios y procedi-
mientos aprobados.

Estaran adaptados a las caracteristicas, naturaleza y fragilidades de los bienes culturales, con-
siderando el medio de transporte escogido (terrestre, aéreo o maritimo), su duraciéon y el recorrido
a realizar.

En todo caso se contemplard la normativa de referencia UNE-EN 15946 de AENOR: Conserva-
cion del patrimonio cultural. Principios de embalaje para el transporte.

— En el caso de cajas de madera:
e Exterior de la caja:

e Deberdn cumplir la normativa internacional NIMF15.

e Los paneles tendran un espesor minimo de 15 mm (podra ser mayor dependiendo del peso
del bien cultural), ensamblajes en forma de T, con refuerzos de madera maciza y tornillos
autorosca, dotados de anillas metalicas.

e Dispondrin de asas laterales, preferiblemente de madera maciza, patines o traviesas de
apoyo en la base, que permitan la utilizacion de traspaletas.

e La senalética exterior serd con pictogramas acordes a la norma internacional ISO
780:1997 (E).

e Para su identificacion exterior se utilizard un c6digo sin referencia alguna a instituciones o
a los contenidos.

e Todas las cajas irdn provistas de dos precintos.
— Interior de la caja:

e El interior debera estar forrado con placas de un material aislante térmico. Cuando se re-
quiera, estard forrado con un material aislante al vapor de agua (como plasticos metaliza-
dos, etc.).

e Deberi estar provisto de materiales amortiguadores de choques y vibraciones: espumas de
polietileno o de poliuretano. El tipo, la densidad y espesor de la espuma amortiguadora
seleccionada dependeran del peso y fragilidad de las obras, de su superficie de contacto
con la espuma y del peso de la caja.

e En caso de uso de un material de contacto con la obra, debera ser resistente a la rotura, no
abrasivo, quimicamente estable a corto plazo y fisicamente compatible. Se debera privile-
giar forrar la espuma con este material de contacto con el bien cultural.



5.4. PLAN DE VIAJE

La empresa de transporte comunicard, con un tiempo minimo de quince dias de antelacion,
la programacién/itinerario para el plan de viaje, que serd aprobado por la entidad prestadora, en
tiempo razonable.

El recorrido sera lo mas directo posible y con el menor nimero de escalas.

Todos los movimientos y el transporte deberan ser efectuados de forma que se reduzcan al maxi-
mo los choques, vibraciones y otros riesgos, respetando en todo momento la senalética de las cajas.

En la eventualidad de que existieran escalas o interrupcion prolongada del transporte, los bie-
nes culturales permanecerian en recintos de seguridad con las condiciones ambientales adecuadas.

En los traslados por via aérea la colocacion de las cajas serd en contenedores o palés, o bien
en mano a cargo de un correo, en un asiento adicional.

Se podra exigir que el pallet o container sea de uso exclusivo, o compartido por cajas que
también contengan bienes culturales.

La entidad prestadora se reserva el derecho de solicitar un dispositivo de proteccion policial
o la escolta de seguridad privada, siendo sufragados los costes por la entidad organizadora.

5.5. INSPECCIONES DURANTE EL VIAJE
Las cajas no podran ser abiertas durante el viaje.

En caso de inspecciones aduaneras se procurard que sean en el edificio sede de la exposicion.
En caso de acompanamiento, le corresponde al correo evaluar in situ la opcidon mas idénea. Si no
existiera acompanamiento, se comunicara al prestador, para su aprobacion.

5.6. VEHICULO TERRESTRE

Deberi tener las siguientes caracteristicas: suspension neumatica, aislamiento térmico, control
de temperatura, sistema adecuado de fijacion e inmovilizacion de la carga, sistema de extincion de
incendios, sistema de alarma contra intrusion y plataforma elevadora.

El transporte estard realizado por dos conductores especializados, presentes durante todo el
trayecto en el camion.

6. INSTALACION

6.1. Las condiciones especificas de préstamo definirdan los requisitos de embalaje, manipulacion,
montaje y seguridad, teniendo en cuenta la naturaleza de los bienes culturales, sus caracte-
risticas y sus necesidades climdticas y de iluminacion.

6.2. La pintura, barnices y adhesivos utilizados en las salas de exposicion deberan cumplir la
Directiva Europea 1999/13/CE!, sobre limitacion de emisiones de compuestos volatiles. Den-
tro de las vitrinas Gnicamente se usarin materiales que sean compatibles con los bienes
culturales y que no alteren su estado de conservacion.

' Directiva 1999/13/CE del Consejo, de 11 de marzo de 1999, relativa a la limitacion de las emisiones de compuestos orgénicos
volatiles debidas al uso de disolventes organicos en determinadas actividades e instalaciones. Diario Oficial de la Union Euro-
pea, num. 85, de 29 de marzo de 1999, pp. 1-22.



6.3.

6.4.

6.5.

Los bienes culturales s6lo podran entrar en el espacio expositivo cuando estén acabados los
trabajos de construccion, carpinteria, electricidad y pintura, realizada una limpieza general y
una renovacion del aire.

Los bienes culturales quedaran instalados de manera definitiva en presencia del correo, sin
que pueda modificarse su instalacion, ni parimetros ambientales de conservacion, sin auto-
rizacion expresa del prestador a no ser que fuera por causa de fuerza mayor.

No se autoriza expresamente que en las salas donde se exhiban los bienes culturales en
préstamo se consuma comida y/o bebidas, al igual que durante el periodo de montaje y
desmontaje.

7. CONDICIONES AMBIENTALES

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

La sede expositiva contard con espacios en adecuadas condiciones ambientales y de seguri-
dad donde ubicar los bienes culturales embalados, previo al desembalaje y montaje. El alma-
cenamiento de los embalajes vacios se realizard también en espacios con estas condiciones.

El organizador garantizard que la sala de exposiciones dispone de las condiciones ambientales
especificas requeridas de humedad relativa, temperatura e iluminacion (lux y UV), y disponga

de los medios técnicos activos necesarios para mantenerlas controladas las 24 horas.

El prestador podra exigir registros (graficos y tablas) de lecturas detalladas de humedad re-
lativa, temperatura e iluminacion, antes y durante la realizacion de la exposicion?.

Con caricter general los bienes culturales no podran estar sometidos a la incidencia directa
de luz natural.

Las fuentes de iluminacion no emitiran radiacion UV.

Las fuentes y sistemas de iluminacién emisores de calor (incluidos transformadores) no po-
dran ser instalados en el interior de las vitrinas o en la proximidad de las obras expuestas.

Los bienes culturales no podran ser expuestos en la proximidad de salidas de aire de los
equipos de climatizacion y ventilacion.

Si se considera necesario, los bienes culturales deberan permanecer en sus cajas para su
aclimatacion durante un periodo de 24 horas, previamente a su apertura.

8. SEGURIDAD

8.1.

Todas las personas que circulen en el espacio expositivo durante los procesos de montaje y
desmontaje de las piezas estarin debidamente identificadas y acreditadas.

2 Herrdez, J. A.y Rodriguez Lorite, M. A. (1991): Recomendaciones para el control de las condiciones ambientales en exposiciones
temporales. Madrid: Imprenta Ministerio de Cultura. Disponible en: https://www.libreria.culturaydeporte.gob.es/libro/recomenda-
ciones-para-el-control-de-las-condiciones-ambientales-exp-temp_912/ [Consulta 22 de marzo de 2023].

AA. VV. (2014): Manual de seguimiento y andlisis de condiciones ambientales. Disponible en: https://www.culturaydeporte.gob.
es/planes-nacionales/dam/jcr:3312b805-4c20-46b6-a897-71cead432bf7/manual-condiciones-amb-2018.pdf [Consulta: 15 de

febrero de 2023].


https://www.libreria.culturaydeporte.gob.es/libro/recomendaciones-para-el-control-de-las-condiciones-ambientales-exp-temp_912/
https://www.libreria.culturaydeporte.gob.es/libro/recomendaciones-para-el-control-de-las-condiciones-ambientales-exp-temp_912/
 https://www.culturaydeporte.gob.es/planes-nacionales/dam/jcr:3312b805-4c20-46b6-a897-71cead432bf7/manual-condiciones-amb-2018.pdf
 https://www.culturaydeporte.gob.es/planes-nacionales/dam/jcr:3312b805-4c20-46b6-a897-71cead432bf7/manual-condiciones-amb-2018.pdf

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Las salas de exposicion dispondrin de sistemas de vigilancia y de alarma funcionando las 24
horas del dia.

Los sistemas de seguridad en las cercanias de las obras no afectarin a su conservacion por
emisiones electromagnéticas, o de calor.

Las instalaciones contarin con un ndmero de personal suficiente en materia de vigilancia y
seguridad durante el periodo expositivo y en los periodos de montaje y desmontaje.

El prestador solicitard informacion detallada y puntual sobre estos aspectos pudiendo reque-
rir que se modifiquen o incrementen, como condicion para el préstamo.

9. PREVENCION DE RIESGOS LABORALES DEL PERSONAL INVOLUCRADO

9.1.

9.2.

En todo momento se cumplird la normativa sobre prevencion de riesgos laborales recogida
en la Ley 31/1995, de 8 de noviembre.

Tanto organizador como prestador y las empresas o profesionales que participen en el pro-
ceso de la exposicion temporal, estan obligados a respetar y cumplir lo establecido en el
Real decreto 171/2004, de 30 de enero, sobre coordinacion de actividades empresariales, por
el cual se desarrolla el articulo 24 de la citada Ley 31/1995.

10. ENTREGA Y DEVOLUCION DE LOS BIENES CULTURALES

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

Una vez autorizado el préstamo, el solicitante deberd comunicar con una antelacion de la
fecha de recogida de los bienes culturales. Esta fecha, asi como la de su montaje y/o des-
montaje en sala, se acordara entre prestador y organizador segiin mas convenga a los inte-
reses de conservacion y seguridad de los bienes culturales.

La devolucion de los bienes culturales se realizard en las mismas condiciones que la recogi-
da, en cuanto a la calidad y caracteristicas del embalaje y transporte.

La entrega y devolucion de los bienes culturales se formalizard mediante la firma de un acta
de entrega o devolucién, segin el caso, que serad firmada por el correo o persona designada
por la entidad prestadora y el responsable de la exposicion. En el acta de entrega se resena-
ran cuantas cuestiones se consideren relevantes para garantizar que se conocen y respetan
las condiciones en que se deben exponer las obras, cualquier circunstancia que suponga una
variacién sobre las condiciones generales del préstamo y cualquier incidencia que pueda
afectar a cualquiera de los bienes culturales. En el acta de devolucién se resenara cualquier
incidencia o hecho relevante que haya podido afectar a los bienes culturales durante el pe-
riodo expositivo.

Si, excepcionalmente, el organizador renunciara a exponer alguno de los bienes culturales
desplazados, se procederd a su inmediata devoluciéon. El organizador no esta autorizado,
salvo acuerdo en contrario, a custodiar los bienes culturales en sus almacenes o en los del
transportista hasta la finalizacion del periodo expositivo.



11.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

12.

12.1.

CORREO

El prestador podra designar, como su representante, el correo o correos que estime conve-
nientes para el acompanamiento de los bienes culturales, en funcion del nimero y caracte-
risticas de éstos, con las siguientes atribuciones y funciones:

e Supervisar todos los procesos de embalaje, transporte, manipulacion e instalacion, tanto en
el montaje como en el desmontaje.

e Realizar los informes de estado de conservacion de entrada y/o salida de los bienes cultu-
rales, que sera firmado por ambas partes.

e Hacer cumplir las condiciones generales y especificas reflejadas en el contrato de présta-
mo, y proteger los bienes culturales con plena autoridad.

e TFrente a incumplimientos y/o deteccion de riesgos para los bienes culturales, tendra potes-
tad para retrasar o impedir su montaje y exigir su devolucion.

e Supervisar las operaciones de carga y descarga, si procede.

Para los casos en los que el correo viaje acompanando a los bienes culturales, se requerira
la presencia de un representante o corresponsal de la empresa de transporte en los aero-
puertos de origen, escala y destino, con el fin de solventar posibles incidencias y realizar los
tramites aduaneros que por ley correspondan.

El correo permanecerd en las sedes expositivas el tiempo necesario para la verificacion
de que las condiciones responden a las especificaciones de conservacion, exhibicion y
seguridad.

Los gastos de viaje, alojamiento, manutencion, desplazamientos y poliza de seguro perso-
nal, de accidente y enfermedad, correran a cargo del organizador, con las siguientes carac-
teristicas:

e Como minimo, las estancias seran de dias en Espana, de
dias en Europa, de dias
en viajes intercontinentales.

e Categoria del pasaje:

e Categoria del hotel, habitacion de uso individual en régi-
men de alojamiento y desayuno.

e El importe minimo de las dietas de manutencion vendrd marcado por lo establecido por el
baremo oficial de la Administracion correspondiente.

e El abono de las dietas se efectuard en metdlico, antes de la salida del lugar de origen, o a
la llegada a la sala de exposiciones.

e Poliza de seguro personal de accidentes y enfermedad:

e Si, por necesidades del montaje y/o del desmontaje, fuera imprescindible prolongar la es-
tancia del correo en el lugar de destino, el organizador correrd con los gastos de dicha
prorroga.

SEGUROS DE LOS BIENES CULTURALES

La entidad prestataria contratara una poliza de seguro cuyo beneficiario sea:



12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

La poliza del seguro serd a todo riesgo y «clavo a clavor, incluyendo las clausulas especificas
seleccionadas en el siguiente listado’:

* Institute Cargo Clauses A (ICCA) Clausula de fluctuacion de divisas

o Institute War Clauses

Clausula de fragiles
e Clausula de terrorismo durante la estancia ® Clausula de incremento automatico suma
de los bienes culturales asegurada por fallecimiento del artista

Clausula de depreciacion y/o demérito ¢ Clausulas de beneficiario
artistico

Clausula de museo * Clausula de exclusién por contaminacién
radioactiva

Clausula de liquidacion de siniestros sin  ® Clausula de restauracion
franquicia

* Clausula de descabalamiento * Clausula de actos vandalicos

* Clausula de marcos (si procede) * Clausula de robo

* Clausula de excesos * Clausula de no exclusividad

e Clausula de cobertura automatica * Clausula de cristal (si procede)

Clausula de opciéon de recompra sin limite ¢ Cldusula de averfa interna
de duracion

Clausula de exoneracion o no recurso contra transportistas, transitarios y embaladores,
incluidas las entidades organizadoras

La entidad organizadora debera entregar el certificado de seguro al menos 15 dias antes de
proceder a la retirada de los bienes culturales.

En ningin caso los bienes culturales saldran del museo sin que el citado certificado se encuen-
tre en poder del prestador, quien se reserva el derecho de rechazar la compania aseguradora
propuesta por la entidad organizadora. Llegado el caso, el prestador se reserva el derecho de
contratar por si mismo el seguro de las obras, cuyo cargo correrd por cuenta del organizador.

La poliza podra ser suscrita por una compania privada o bien acogerse al uso de la Garantia
de la Administracion Publica correspondiente. En esta ultima circunstancia, se estudiard cada
caso de forma individual. Las clausulas especificas que no estén incluidas en dicha Garantia
podran quedar cubiertas mediante un seguro adicional.

El organizador se compromete a tener contratado un seguro de responsabilidad civil (seguro
a terceros - poliza de danos), para cubrir cualquier incidencia o siniestro que las obras pue-
dan tener, y que no esté contemplada en la pdliza «clavo a clavo.

Con caricter general, y salvo especificaciones de cada poliza en particular, se comunicari el
siniestro en un plazo maximo de 7 dias habiles, tras su conocimiento. A efectos de solicitar
la indemnizacién se deben conservar restos y vestigios del siniestro que permitan la actua-
cion pericial, aportando documentacion probatoria de los dafos como el Informe de conser-
vacion de bienes culturales en transito, fotografias, actas notariales, etc.

3 Atitulo informativo se adjunta una definicion genérica de algunas de estas cldusulas en el anexo incluido al final de este docu-
mento. La definicién concreta de cada cldusula puede variar de una péliza a otra, segun la compafiia aseguradora que se
contrate. En cada caso, la institucion prestadora (o el propietario) negociara la cobertura con el organizador, en funcion de las
caracteristicas particulares del bien cultural o bienes prestados, la institucién de que se trate, el lugar de exposicién, etc.



13. REPRODUCCION/PROPIEDAD INTELECTUAL/CATALOGOS Y PUBLICACIONES

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

14.

Todas las imagenes, para ser reproducidas en el catdlogo, folletos y/o grafica de la exposi-
cion, seran facilitadas por el prestador previa peticion del organizador.

El prestador podra establecer un coste especifico por el uso de imigenes para su repro-
duccion.

Se autoriza la reproduccion de imagenes o la filmacién de los bienes culturales en los si-
guientes casos: en el catilogo, invitacion, folleto y carteles; en los medios de comunicacion
que cubren la exposicidon; en la web y redes sociales y en las actividades pedagdgicas o
publicas del organizador o de la sala de exposicion.

No podran ser reproducidas o filmadas las obras con fines comerciales. Se permitird al
publico general la fotografia sin flash dentro del horario de apertura al piblico de la ex-
posicion.

Toda peticion de terceros de fotografiar o reproducir el bien cultural en el contexto de la
exposicion temporal vendrd canalizada y debidamente informada a través del organizador.

En la reproduccion de los bienes culturales prestados figurard la siguiente identificacion:

En el supuesto de que los bienes culturales estén sujetos a derechos de propiedad intelec-
tual, el organizador sera el responsable de obtener las licencias correspondientes.

El organizador remitird al prestador al menos ejemplares de
los catalogos editados, asi como ejemplares de cualquier
otro tipo de publicacién, invitacién, folleto o cartel relacionado con la exposiciéon. Dichos
ejemplares se enviardn a la siguiente atencion:

INCIDENCIAS

Cualquier incidencia en los bienes culturales o en el entorno en que se encuentran ubicados,

durante el periodo del préstamo, serd de inmediato comunicada a la direccion de la entidad pres-
tadora a través del teléfono/correo electronico/datos de contacto.



ANEXO CLAUSULAS SEGUROS

Institute Cargo Clauses (tipo A*)."
Cobertura en caso de huelga (Institute Strikes Clauses).
Cobertura en caso de situacion de guerra (Institute War Clauses).

Ademais, y en relacion con el movimiento de bienes culturales para exposiciones temporales
se tendrdn en cuenta otras mas especificas:

Clausula de terrorismo durante la estancia de los bienes culturales. Cobertura frente a
toda pérdida, dano o gasto de cualquier naturaleza que surja por causa de los actos de una persona
0 personas que, por si mismas, o en representacion de alguien, o en conexiéon con cualquier orga-
nizacioén o gobierno, realicen actividades por la fuerza, la violencia o por la utilizacion de cualquier
otro medio. Igualmente, queda incluida la pérdida, dano o gasto de cualquier naturaleza que pueda
surgir de cualquier accion tomada con el fin de prevenir, suprimir, controlar o reducir las conse-
cuencias de los actos anteriormente citados. A efectos de esta clausula, se entiende por terrorismo,
la sucesion de actos de violencia que se caracteriza por inducir terror en la poblacién civil de forma
premeditada, en las circunstancias en las cuales sea razonable concluir que los objetivos de las per-
sonas u organizaciones en cuestion sea, total o parcialmente, de caracter politico, religioso, ideol6-
gico, étnicos o similar. Todo ello durante la estancia de los bienes culturales.

Clausula de depreciacion y/o demérito artistico. Se hace expresamente constar que den-
tro de la presente cobertura esta incluida la depreciacion y/o demérito artistico que puedan sufrir
las obras aseguradas a consecuencia de un riesgo garantizado, con independencia del coste de re-
paracion del mismo. En ningin caso, la depreciacion y/o demérito artistico mas el coste de la repa-
racion excederan del valor de la obra asegurada.

Clausula de museo. En el caso de percibir una indemnizacion total sobre una obra asegura-
da, el propietario mantendra la propiedad de la misma, sin que pase a ser propiedad del asegurador,
excepto en el caso de indemnizacién por robo o desaparicién, en la que se aplicara la clausula de
recompra.

Clausula de liquidacion de siniestros sin franquicia. Los siniestros que resulten indemni-
zables con cargo a la pdliza correspondiente se liquidaran sin deduccién de franquicia alguna.

Clausula de descabalamiento. Cubre la depreciacion o demérito que pueda sufrir un conjun-
to o coleccion, en caso de dano parcial o total de un objeto u objetos que formen parte de la misma.

Clausula de cristales y marcos protectores. Aplicacion de las garantias del seguro en mar-
cos y cristales protectores de los bienes culturales, cuyo valor queda incluido en el valor convenido
para cada objeto. En el supuesto que los marcos tengan un valor historico y/o artistico se valorarin
individualmente.

Clausula de derecho opcion de recompra sin limite de duracién. Si un objeto dado por
perdido es recuperado después de que la pérdida haya sido indemnizada, el asegurado tendra el
derecho a recomprar de nuevo el bien recuperado en un plazo de 60 dias desde la fecha de notifi-
cacion de su aparicion por el mismo precio indemnizado por el asegurador. Si el bien recuperado
ha sido danado y hay una posibilidad razonable de reparacion, el asegurador indemnizara este
dano, liquidandolo contra el pago ya efectuado.

4 Ver articulado internacional.



Clausula de exoneracion o no recurso contra transportistas, transitarios y embalado-
res, incluidas las entidades organizadoras. El asegurador renunciard expresamente a cualquier
recurso que tuviera derecho a ejercer contra embaladores, transportistas o cualquier otra persona o
entidad relacionada con la manipulacién, transporte e instalacion de los objetos asegurados por
subrogacién de los derechos de los asegurados, como consecuencia de la indemnizacién de un si-
niestro, exceptuando cuando los danos o faltas indemnizables hayan sido causados por negligencia
grave o por una conducta fraudulenta por cualquiera de estas personas.

Clausula de fluctuacion de divisas. Los siniestros de obras valoradas en divisa se indemni-
zaran en la divisa correspondiente, independientemente del valor de cambio de la moneda en el
momento del siniestro.

Clausula de fragiles. Se incluye automaticamente la garantia de rotura de objetos fragiles sin
ningln incremento adicional de prima.

Clausula de restauracion. En caso de pérdida o dano cubierto por esta péliza y aprobada
por la compania aseguradora, el seguro se mantendra vigente durante el periodo de restauracion,
aunque la restauracion se produzca en otro lugar, incluidos transportes de ida al taller y vuelta de
la obra asegurada a su destino definitivo.

Clausula de actos vandalicos. Quedan cubiertos los danos materiales directos o pérdidas
producidos por actos vandalicos o malintencionados cometidos por personas diferentes al asegurado.

Clausula de robo. Quedan cubiertos los danos o pérdidas causados por robo, hurto, expolio,
desaparicion, destruccion o deterioro de los bienes asegurados.

Clausula de averia interna. Quedan incluidas las averias de los mecanismos que no puedan
ser sustituidos y formen parte de la obra.



Condiciones especificas de préstamo CEP

Condiciones especificas de préstamo /

Documento redactado por la entidad prestadora que completa las Condiciones generales de
préstamo (CGP), comunicando al organizador/solicitante los datos identificativos, asi como los
requerimientos técnicos y de gestion especificos para cada uno de los bienes solicitados.

Nota: Los epigrafes que sirven para identificar el bien cultural se ajustaran al sistema de ges-
tion documental que tenga la institucion.

Para establecer y comunicar al organizador/solicitante las condiciones especificas en que se llevara
a cabo el préstamo, el prestador debe cumplimentar los siguientes apartados para cada bien cultural
solicitado:

D O o L L

IDENTIFICACION DEL BIEN CULTURAL.

REQUISITOS TECNICOS PREVIOS AL PRESTAMO.

MANIPULACION.

EMBALAJE Y TRANSPORTE.

INSTALACION.

CONDICIONES AMBIENTALES.

CORREO.

CLAUSULAS DE SEGURO ADICIONALES.

REPRODUCCION/PROPIEDAD INTELECTUAL/CATALOGOS Y PUBLICACIONES.
ANEXO. JUSTIFICACION Y COSTES A ASUMIR POR EL ORGANIZADOR.

El modelo que presenta esta guia propone para cada uno de estos diez apartados listados

amplios de requerimientos que facilitan y sistematizan su cumplimentacion. También se han incluido
campos abiertos a utilizar en situaciones menos habituales o para bienes de naturaleza singular.



LOGO PRESTADOR

CONDICIONES ESPECIFICAS DE PRESTAMO/ Loan requirements
Expediente:

EXPOSICION:

Organizadot/es: Comisario:

Sede/s: / /
Fecha/s: / /
Duracion del préstamo:

1. DENTIFICACION DEL BIEN

N.° de inventario

Objeto/Nombre del objeto

Titulo

Autor

Datacién/Contexto cultural

Materia

Técnica

Medidas/Dimensiones (en cm, alt x larg x prof): con elementos anexos:

IMAGEN
IDENTIFICATIVA

Peso (en kg., si procede) con elementos anexos
Descripcion de los elementos que lo componen

VALOR DEL SEGURO (en euros €): En cifras ; En letras

2. REQUISITOS TECNICOS PREVIOS AL PRESTAMO

O Restricciones sobre itinerancias/periodo expositivo.
Especificar:
O FElija un elemento O Requiere tratamientos de conservacion/restauracion
O Requiere colocacién de traseras de proteccion
O Requiere fabricacién de marco
0 Requiere montaje en paspartd
O Requiere fabricacion de marco vitrina
O Requiere fabricacion de climabox
O Requiere fabricacion de sistema de sujecion
O Desprende o puede desprender productos volatiles que pueden ser
daninos para otros bienes
O Otros, especificar: |
O Se incluyen en ANEXO: informe de justificacion, descripcion, disefio y coste a asumir por
el organizador.

3. MANIPULACION
3.1. RECURSOS HUMANOS Y MEDIOS AUXILIARES

O Se precisan: Elija un numero de personas
O Elija un elemento O Trasladar / mover con carro
O Trasladar /mover con transpaleta
O Trasladar / mover con plancha de deslizamiento
O Se precisa andamio
O Se precisan eslingas de sujecion
O Se precisan medios de elevacion (polea / puente grda / gria de
sala/ apilador / tijera elevadora, etc.)
O Accesibilidad en origen especialmente compleja
O Otros, especificar:



3.2. PRECAUCIONES ESPECIALES

O FElija un elemento

O Evitar tocar zona:

O Otros, especificar:

O Manipular en el sentido que se contempla

O Manipular en horizontal

O Manipular sin dar la vuelta

O Manipular protegiendo las partes puntiagudas con espuma

O Reforzar la sujeciéon manual por la base

O Manipular con soporte rigido

O Manipular con rulo

O Manipular con guantes de algodon

O Manipular con guantes de latex sin talco/ vinilo/ nitrilo sin goma
O Manipular sin guantes y con las manos limpias

O Se adjuntan instrucciones/esquema de manipulacion.

4. EMBALAJE Y TRANSPORTE

4.1. TIPO DE EMBALAJE:

O Dispone de caja propia: Material:

Medidas:
O Elija un elemento

O Caja individual

O Caja compartida de madera

O Caja compartida de madera con guias

O Caja con apertura frontal

O Con asas de madera (para cajas grandes y pesadas)

O Con patines adicionales en un lateral (si se requiere cambiar de
posicion de la caja)

O Con cierre de seguridad (candado/ llave)

O Maletin

O Jaula

O Softpacking

O En carpeta de tapa dura / caja de cartén de conservacion / portfolio

O En caso de caja con apertura frontal, indique el nimero de aperturas:

O Otros, especificar:

4.2. INMOVILIZACION Y CONTROL EN LA CAJA

O Elija un elemento

O Inmovilizar con espuma amortiguadora de choques

O Inmovilizar oon guillotina/ travesano

O Inmovilizar las partes movites con material suave, neutro y almoha-
dillado

O Incorporar conuamarco de movimiento

O Dispone de su contramarco de movimiento

O Utilizar rulo (para manipulacion y transporte)

U Incorporar palé

O Incorporar sensores para monitorizacion de temperatura / humedad

O Incorporar sensor intemo de impacto

O Incorporar indicador externo de impacto

O Incorporar indicador externo de vuelco

O Usar precintos numerados de seguridad

O Incorporar gel de silice preacondicionado



O En caso de incorporar gel de silice preacondicionado indicar % HR:

O Otros, especificar:

4.3. ENVOLTORIO DE PRIMERA PROTECCION

O Elija un elemento

O Otros, especificar:

O Sin envoltorio de primera proteccion

O Primera proteccién con funda sellada de polietileno

O Primera proteccion con material suave, neutro y almohadillado
(tipo Tisu, Tivek®)

O Espumas de contacto con el bien forradas con material suave,
neutro y almohadillado (tipo Tist, Tyvek®)

O Usar cinta de algodén separadora de la pintura

O Usar cintas / asas para extraer el bien de la caja

O Usar cinta adhesiva para vidrio en toda la superficie

O Sin cinta adhesiva para el vidrio

4.4. POSICION DENTRO DE LA CAJA Y DE LA CAJA DURANTE EL VIAJE

O Elija un elemento

O Evitar la posicion:

O Embalar el bien en

O Ubicar el bien dentro de la caja en el sentido que se contempla

O Ubicar el bien dentro de la caja privilegiando el punto de gravedad
mas bajo

O Ubicar el bien dentro de la caja privilegiando la superlicie mas
grande en contacto con la base de espuma amortiguadora

0 Embalar el bien con sus elementos anexos, o sistemas de sujecion,
montados dentro de la caja

O Embalar el bien con los elementos anexos, o sistemas de sujecion,
dentro de la misma caja, pero por separado

O Embalar el sistema de sujecion fuera de la caja

O Se adjuntan instrucciones de desembalaje /reembalaje

de la caja en el medio de transporte
partes, por separadas dentro de la

caja (contempla también la posibilidad de un marco en otra caja)

O Embalar el bien por

O Otros, especificar:

partes y embalar en
cajas separadas

4.5. MEDIOS DE TRANSPORTE Y DE ENVIO SINGULARES (si procede)

O Elija un elemento

O Otros, especificar:

5. INSTALACION

O Transporte especial en camién con cubierta de lona
U Transporte especial en camion gria

O Contenedor maritimo

O Mensajeria

O Wetransfer / Descarga

5.1. CONDICIONES DE EXPOSICION Y SEGURIDAD

O Elija un elemento

O Exponer en vitrina
O Exponer con su marco-vitrina
O Exponer con el sistema de colgado/ sujecion de que dispone



O Reforzar el colgado/sujecion con el perfil durmiente en la parte
inferior (Angulo recto de acero inoxidable, bancal, ménsula, etc.)

O Reforzar colgado de seguridad con elemento mecédnico (alcayatas
roscadas, pletinas, bloqueo de sujecion, cable de acero, etc.)

O Reforzar la seguridad con alatma individual

O Se presta la obra con su base/sistema de sujecién/soporte autoportante

O Conlfeccionar sistema de sujecion adecuado (garras, pestanas, etc.)
segln instrucciones adjuntas

O Interponer entre ta obra y el soporte expositivo un protector neutro
y suave (Iamina de silicona, corcho, espuma, polimero retractil)

O Aislar del soporte museografico (polietileno tereftalato, carton
pluma calidad de archivo)

O Inmovilizar la obra (clavos, pernos de nylon/angulos/pestanas de
metacrirato o acero inoxidable/sistema de imanes, etc.)

O Exponer en un soporte auto portante adecuado, segin instrucciones
adjuntas

O Exponer en atril adecuado de metiacrilato/cartéon neutro, segin
instrucciones adjuntas

O Sujetar al soporte con tiras de poliéster o polietileno

O Mantener a una distancia minima del pablico, con barrera disuasoria
O catenaria

O Se precisa conexion eléctrica, segin instrucciones adjuntas

O Se precisa conexion de datos, segin instrucciones adjuntas

O Se precisa especialista para el montaje e instalacion (electricista,
informatico, etc.)

O Reforzar la inmovilizaciéon de la peana (con lastre, unién al
paramento, refuerzo estructural, etc.)

O Guardar en caja fuerte fuera del periodo expositivo

O Exponer abierto por pagina , con angulo de apertura de

O Otros, especificar:

, segun instrucciones adjuntas (incluir posibles rotaciones)

O Se adjuntan instrucciones/esquema de instalacion /dibujo a escala o métrica, fotografia,

cotas...

5.2. CARACTERISTICAS DE LA VITRINA

O Elija un elemento

O Otros, especificar:

O Vitrina estanca

O Vitrina con iluminacion fuera o dentro sin emision de calor ni UV
O Vitrina con sistema de regulacion de clima

O Vitrina con buena estabilidad frente a las vibraciones

O Vitrina con vidrio de seguridad

O Vitrina con apertura de seguridad

O Vitrina con refuerzo de seguridad o alarma

6. CONDICIONES AMBIENTALES
6.1. REQUISITOS DE CONTROL DE HR DURANTE EL PERIODO EXPOSITIVO

O FElija un elemento

[ 40 + 5% de HR
0 45 + 5% de HR
O 50 + 5% de HR
O 55 + 5% de HR
O 60 + 5% de HR

O 50 + 10% de HR



6.2.

6.3.

6.4.

[0 55 + 10% de HR

O 60 + 10% de HR

O < 30% de HR

[ < 40% de HR

O < 70% de HR

O No se precisa control especifico de HR
O Otros, especificar:

REQUERIMIENTOS DE CONTROL DE TEMPERATURA DURANTE EL PERIODO
EXPOSITIVO
O FElija un elemento O Temperatura 18-22 °C (invierno)
O Temperatura 22-24 °C (verano)
O No se precisa control especifico de temperatura
O Otros, especificar:
REQUERIMIENTOS DE CONTROL DE ILUMINANCIA DURANTE EL PERIODO
EXPOSITIVO
O Elija un elemento O Maximo 200-150 lux
O Maximo 50 lux
O OpW/L de radacion ultravioleta
O No se precisa control especifico de luz
O Otros, especificar:
CONTAMINANTES DURANTE EL PERIODO EXPOSITIVO
O FElija un elemento  Evitar la proximidad a emanaciones de acidos organicos y aldehidos
Evitar acumulacion de particulas
O Otros, especificar:
CORREO
O Elija un elemento O El correo transporta en mano el bien embalado
O El correo viaja en el mismo transporte en que viaja el bien
O El corceo estard presente en la carga y descarga
O El correo estara presente en el paletizado y despaletizado
CLAUSULAS DE SEGURO ADICIONALES

O Clausulas especificas:
REPRODUCCION/PROPIEDAD INTELECTUAL/CATALOGOS Y PUBLICACIONES

O Ver condiciones y costes de reproduccion en apartado ANEXO.

O Sujeto a derechos de propiedad intelectual, y bien cultural en dominio publico, requiere
la obtenciéon de las licencias/permisos correspondientes.

O Lineas de créditos especificas, para publicaciones:

ANEXO. JUSTIFICACION Y COSTES A ASUMIR POR EL PRESTATARIO:

A.

Gastos de administracion
e Tramitacion administrativa/Gestion del préstamo/Tarifa de préstamo (Fee).
e Oftros:

Presupuesto:



B. Sustitucion del bien cultural prestado por otro en la exposiciéon permanente de la institucion:

e Gasto por gestiones anadidas.

e El embalaje y transporte del nuevo préstamo.

Presupuesto:

C. Tratamientos de restauracion/conservacion:

e El diagnéstico y la propuesta.

e Donde se realizara la intervencion y por quién.

e Tiempo de intervencion.

Presupuesto:

D. Montaje previo al traslado:

e Tipo de montaje (Climabox, cristales de proteccion, pasparti, marco, trasera, soportes, etc.).
e Donde se realizard y por quién.

Presupuesto:

E. Derechos de autor, exclusivo para el bien:
e Justificacién derechos de autor.

Sobre qué se aplica (divulgacion, catalogo, fotografias, derechos de reproduccion, copia de

exposicion).

e A quién se abonan los costes por derechos de autor.

Presupuesto:
F. Solicitud de una nueva fotografia del bien:
e Justificacion.
e Donde se realizard y por quién.
Presupuesto:
Otros, especificar
Nombre y apellidos de quien lo cumplimenta Firma Fecha




Informe de conservacion de un bien cultural
en transito ICBT

Informe de conservacidon del bien en transito /

Documento que registra el estado de un bien cultural antes y después de cada transporte, y
todo tipo de cambios e incidencias producidos durante su traslado y estancia, asi como las
condiciones de conservacion en cada espacio expositivo que lo acoge.

Su objetivo es determinar los cambios observados y minimizar los riesgos aplicando requerimientos
de prevencion. Tiene como destinatario tanto al organizador como al prestador, que consensuan
mediante firma conjunta las observaciones registradas en él y sirve, en caso de incidencia, para la
elaboracion del acta de reclamacion ante el seguro. Esta realizado por profesionales con experiencia
sobre materiales, técnicas y procesos de alteracion, que han recibido una formacion especifica para
esta actividad.

El estado de conservacion del bien se registrara, después de su reconocimiento, con una bre-
ve descripcion apoyada por una documentacion grafica y/o fotografia de danos, deterioros, o debi-
lidades intrinsecas del bien (y de sus elementos adicionales/anexos), que pueden verse agravados,
sufrir cambios o suscitar dudas acerca de su existencia en cada etapa del transito.

El documento para el seguimiento de las condiciones de conservacion del bien en cada etapa
del transito se presenta como un cuadro de verificaciones que permite comprobar que se cumplen
las condiciones generales y las condiciones especificas del préstamo, y dejar registrados cambios en
el estado del bien, o actuaciones que se requieran durante el traslado, montaje, periodo expositivo
y desmontaje, y/o proponer posibles modificaciones antes de su regreso (intervenciones puntuales,
modificacion del contenedor, del embalaje...).



LOGO PRESTADOR

INFORME DE CONSERVACION DEL BIEN EN TRANSITO/

Accompanying condition report

Expediente:

Exposicién
Organizador/es

Sede/s /
Fecha/s /
Prestador (si es depositario del bien de otra propiedad)
Empresa de Transporte

Teléfono
Transporte

Comisario

O Terrestre [ Terrestre y aéreo

[ Terrestre y maritimo

/
/

Contacto vehiculo Nombre y apellidos

N.° de inventario

Objeto/ Nombre del objeto:

Titulo

Autor

Dataci6n/Contexto cultural

Materia

Técnica

Medidas/Dimensiones (en cm, alt x anch x prof)
Peso (en kg.) con elementos anexos
Descripcion de los elementos que lo componen

IMAGEN
IDENTIFICATIVA

con elementos anexos

Condiciones especificas de manipulacién
incluir el listado de requerimientos de manipulacion de las CEP

[ Se adjuntan instrucciones de manipulacién

Condiciones especificas de embalaje y transporte
incluir el listado de requerimientos de embalaje y transporte de las CEP

[ Se adjuntan instrucciones de embalaje [ interior de la caja [J correo

Condiciones especificas de instalacion
incluir el listado de requerimientos de Instalacion de las CEP

[ Se adjuntan instrucciones de instalacion

Condiciones ambientales
incluir el listado de requerimientos de condiciones ambientales de las CEP

Salida (en origen o lugar de depdsito)

N.° de caja/embalaje/bulto
N.° precinto

Estado de conservacion del bien
Observaciones:

Estado de conservacion elementos anexos
Observaciones:

Transporte: [ Correcto [ Incorrecto [ ns/nc
dimatizacion, limpieza interior, posicion e inmovilizacion de la caja, etc.
Observaciones:

Embalaje: [ Correcto

[J De acuerdo con el informe de conservacion

[J De acuerdo con el informe de conservacion

O Incorrecto  Manipulacion: [ Correcta [ Incorrecta

Nombre y apellidos (correo/prestador)
Firma:

Fecha




B Informe de conservacién de un bien cultural en trénsito ICBT

Conservacion preventiva en las exposiciones temporales 4
de bienes culturales (CP_EXPOTEMP) 0

Pags. 38-42




B Informe de conservacién de un bien cultural en trénsito ICBT

Conservacion preventiva en las exposiciones temporales y .
de bienes culturales (CP_EXPOTEMP) |[E3Sll Pags. 38-42



Almacén de transito:

Se cumplimenta cuando el bien pernocta en un almacén de trinsito antes de la llegada a la sede

Fecha:

Sin incidencias [J Observaciones:

Sede expositiva — Llegada:

N.° Precinto:

Estado de conservacion del bien
Observaciones:

Observaciones:

Transporte y embalaje [ Correcto
Montaje e Instalacion [ Correcto
Instalaciones/recursos sede [ Correcto

Estado de conservacion elementos anexos

[ Incorrecto
[ Incorrecto
[ Incorrecto

[ Sin cambios [ Con cambios marcar en mapa de danos con un color diferenciador

[ Sin cambios [ Con cambios marcar en mapa de dafios con un color diferenciador

Manipulacion [ Correcto [ Incorrecto
Condiciones ambientales [] Correcto [ Incorrecto

Observaciones:

Nombrey apellidos (correo) Nombre y apellidos (organizador) Fecha
Firma Firma

Sede expositiva — Salida: N° precinto:

Estado de conservacion del bien
Observaciones:

Observaciones:

Transporte y embalaje [ Correcto
Observaciones:

Estado de conservacion elementos anexos

[ Sin cambios [ Con cambios marcar en mapa de dafos con un color diferenciador

[ Sin cambios [ Con cambios marcar en mapa de dafios con un color diferenciador

[J Incorrecto

Nombre y apellidos (correo)
Firma

Nombre y apellidos (organizador) Fecha

Firma

Recepcion final: e origen o lugar de depdsito

N° precinto:

Estado de conservacion del bien
Observaciones:

Estado de conservacion elementos anexos
Observaciones:

O Sin cambios O Con cambios marcar en mapa de danos con un color diferenciador

O Sin cambios O Con cambios marcar en mapa de danos con un color diferenciador

Nombre y apellidos (prestador)
Firma

Fecha

Si la itinerancia incluye mds sedes, en hojas sucesivas se repite la pdagina 4, eliminado el apartado Recepcion final, que se anade en la

pagina de la iltima itinerancia




Glosario de términos utilizados en los
documentos de intercambio de informacion

Agente acreditado (Agent habilité, Chargeur connu / Regulated agent)

La compania aérea, el agente, o cualquier otra entidad que realiza los controles de seguridad
de la carga o del correo. En el caso de traslado de bienes culturales por parte de los museos, se
trata de la empresa de transporte o de logistica que realiza el envio.

Contramarco de movimiento

Estructura de madera con forma de bandeja donde se aloja e inmoviliza un bien cultural de
sujecion compleja, bienes particularmente fragiles, de delicada manipulacion, o con contornos que
no pueden ser presionados. Se utiliza para asegurar y facilitar el traslado y la manipulacion del bien
que queda anclado dentro del contramarco mediante elementos de sujecion, tacos o pestanas o, si
fuera necesario, con elementos metalicos tipo OZ-Clip. Estos tltimos requieren la perforacion del
soporte original.

Bien cultural (Bien culturel / Cultural property)

Manifestacion individual del patrimonio cultural tangible'.

Bulto(s) (Colis / Package)

Bien(es) cultural(es) preparado(s) y embalado(s) conforme a la Norma UNE-EN 15946 vy listo(s)
para el transporte. Un bulto puede contener uno o varios bienes culturales.

Caja (Caisse / Crate)

Contenedor o estuche rigido que forma la estructura externa que protege un bien cultural
durante su transporte.

Climabox (Climabox)

Caja estanca con frontal transparente utilizada para exponer y/o reforzar la proteccion clima-
tica durante el transporte de un bien cultural especialmente sensible a los cambios climaticos. Segin
sea su calidad, el frontal es de metacrilato, de vidrio con filtros UV, o de vidrio de seguridad, de
vidrio antirreflejos. Puede incorporar en su interior un material tampoén para control pasivo de la
HR, una sonda para medir y registrar el clima, y material absorbente de la polucién. Es ligeramente
diferente del marco vitrina que permite, cuando es posible, encajar dentro del marco un espacio
estanco (vitrina), tamponado o no. Los dos sistemas persiguen el mismo fin, reducir las fluctuacio-
nes climiticas del entorno proximo al bien cultural.

' El término «bien» es utilizado en esta norma para referirse al patrimonio cultural, tanto mueble como inmueble. En contextos
profesionales especificos, se usan otros términos: por ejemplo, «artefacto», «propiedad cultural», «<objeto», «conjunto», «sitio»,
«edificio», «fébrica», «obra», «pieza».



Condiciones generales de préstamo (Conditions générales de prét/ General conditions for loans)
Documento que contiene los requisitos generales que establece la institucion prestadora y que

cualquier solicitante debe cumplir para acceder al préstamo de una obra?.

Condiciones especificas de préstamo (Conditions particulieres de prét / Loan requirements)

Documento redactado por la entidad prestadora que completa las Condiciones Generales de
Préstamo (CGP) comunicando la identificacion de cada bien y los requerimientos técnicos y de
gestion especificas para cada uno de los préstamos solicitados.

Contrato de deposito (Contrat de dépdt / Deposit agreement)

Acuerdo de obligado cumplimiento destinado a procurar la guarda y custodia de un bien
cultural mueble ajeno. Puede tener como fin especifico la exposicion publica del bien cultural ge-
neralmente durante un periodo de larga duracion?.

Contrato de préstamo (Contrat de prét / Loan agreement)

Acuerdo entre las partes, prestador y prestatario, cuyas condiciones quedan recogidas en un
documento de obligado cumplimiento®.
Correo (Courier / Courrier)

Persona autorizada por el prestador con la experiencia y la formacién adecuada para super-
visar el estado de conservacion del bien cultural y las condiciones de conservacion durante el em-
balaje/desembalaje, el traslado, la manipulacion y la instalacion en el espacio expositivo.
Custodio (Gardien de la chose / Custodian)

Persona u organizacion a quien el propietario ha encomendado la tutela del bien cultural.

Destinatario (Destinataire / Consignee)

Persona u organizacién a quien se va a remitir el envio del bien cultural®.
Documentacion que acompaia al bien cultural (Documents d’accompagnement / Accompan-
ying documents) Conjunto de documentos que acompanan al bien cultural durante el transporte.
Elementos anexos a un bien cultural

Elemento o pieza que rodea y/o complementa el bien, ya sea para su presentacion/adorno
(marco, base, estuche...) o instalacion (sistemas de sujecion), permitiendo o facilitando su exposicion.
Embalaje ligero (Sofipacking / Softpacking)

Tipo de embalaje impermeable, acolchonado, pero no rigido, construido sobre el modelo de
una caja para minimizar golpes y vibraciones en trayectos cortos. Se fabrica utilizando espumas,
cartones y otros materiales protectores no rigidos.

2 En el caso de prestadores particulares, o de instituciones no especializadas, las condiciones de préstamo estan recogidas en
el formulario de préstamo.

3 Figura contractual especificamente regulada en el articulado del Codigo Civil (art. 1758-1784). En el &mbito museistico, de forma no
rigurosa, también se utiliza el término «depdsito» para referirse al préstamo de bienes culturales de larga duracién (long term loan).

4 Figura contractual -préstamo de uso o comodato- especificamente regulada en el articulado del Cédigo Civil (art. 1740-1752).

5 Podria usarse también el término «consignatario», por ser el utilizado en logistica. El dltimo destinatario se denomina destinata-
rio final.



Escolta de seguridad privada (Escorte de sécurité privée / Private Security Service)

Equipo humano de vigilantes contratados por una empresa de seguridad, autorizada para la
actividad referida en el articulo 5.1.e) de la Ley 5/2014 de seguridad privada, en concreto para el
transporte de bienes culturales.

Evaluacion de riesgos (Evaluation des risques/ Risk assessment)

Identificacion y andlisis de las amenazas que pueden causar deterioro a un bien cultural, en
funcién de la probabilidad y del impacto de las mismas, en una situacion determinada.

Evaluacion del estado de conservacién (Evaluation de l'état / Condition survey)

Reconocimiento destinado a analizar el estado de un bien.

Expedidor (Expéditeur, Donneur d’ordre / Consignor)

Persona u organizacion que encarga/ordena/emite/origina el envio del bien cultural.

Expedidor cliente (Chargeur client / Shipper client)

El expedidor que origina la carga por cuenta propia y cuyos procedimientos cumplen las re-
glas y las normas comunes de seguridad para que dicha carga se pueda transportar en aeronaves
exclusivamente de carga. Los expedidores clientes son designados siempre por un agente acredita-
do (Segun el Reglamento (UE) 185/2010, por el que se establecen medidas detalladas para la apli-
cacion de las normas basicas comunes de seguridad aérea).

Expedidor conocido (Expéditeur connu / Known consignor)

Expedidor que cuenta con la certificacion de la Agencia Estatal de Seguridad Aérea obtenida
tras la implementacion de medidas de seguridad y control contra actos de interferencia ilicita en el
proceso de preparacion, embalaje y transporte de bienes culturales como carga aérea. Acronimo: K.
C. (Known Consignor)°.

Contenedor especifico para avion (Flighicase)

Caja, baul o maletin, fabricados en metal, resinas o fibras de vidrio, que se utiliza para el
transporte de bienes que requieren una proteccion especial en viajes aéreos. Son herméticas al pol-
vo y al agua, amortigua los choques y pueden estar dotadas de ruedas, particiones, separadores
extraibles, bandejas de almacenamiento, cajones, tapiceria, acolchado de espuma personalizado.
Construidas originalmente para el mundo de la industria del entretenimiento y del evento. Por estos
motivos, han encontrado aplicaciones en el transporte y almacenamiento de instalaciones para el
arte contemporaneo, entre otras.

Formulario de préstamo (Formulaire de prét / Loan form)

Documento con formato de cuestionario que la entidad organizadora envia al prestador al
inicio de la preparacion de una exposicion, para recabar informacion imprescindible para la incor-
poracion del bien solicitado a la exposicion. Aporta los datos identificativos del prestador y de los
bienes, su valoracion para el seguro, datos y acreditacion para el catilogo, y los requerimientos de
accesibilidad de la obra y, cada vez, frecuentemente acompanado de un mini-contrato. Se utiliza

6 Segun el Reglamento (CE) 300/2008, sobre normas comunes para la seguridad de la aviacion civil: «<Expedidor que origina la
carga o el correo por cuenta propia y cuyos procedimientos cumplen suficientemente las reglas y normas comunes de seguri-
dad para que dicha carga o dicho correo se puedan transportar en cualquier aeronave».



principalmente con prestadores privados, dado que no disponen de condiciones de préstamo y
funciona como Acuerdo de préstamo

Informe de conservacion del bien en transito (Constat d’état pour 'accompagnement / Accom-
panying condition report)

Documento que registra el estado de un bien cultural antes y después de cada transporte, y
todo tipo de cambios e incidencias producidos durante su traslado, asi como las condiciones de
conservacién en cada espacio expositivo que lo acoge. Es un documento que sirve de referencia en
caso de incidencia.

Informe de instalaciones y recursos (Conditions techniques de conservation et de sécurité / Fa-
cility report)

Documento que proporciona informaciéon sobre el espacio expositivo, sus caracteristicas fisi-
cas, técnicas, ambientales, sus infraestructuras, las condiciones de seguridad y los recursos materia-
les y humanos disponibles.

Inspeccion previa (Aller-voir / Site visit)

Supervision técnica de un objeto y de su localizacion con anterioridad a su embalaje y trans-
porte.
Lista de carga (Liste de colisage / Packing list)

Enumeracion ordenada tanto de los bultos como de los bienes culturales contenidos en ellos,
agrupados en un unico envio, asociados a las notas de envio, entrega y recepcion.
Marco vitrina

Vitrina encajada en el marco de una obra, con el fin de crear un volumen interior estanco y
proteger la obra de las fluctuaciones climaticas. Usualmente estd formada por un frente de vidrio o
metacrilato, un film o perfil metalico lateral aislando la obra del marco y una proteccién trasera
hermética.

Materiales de embalaje (Matériaux d’emballage / Packaging)

Envoltorios, estructuras o materiales protectores o almohadillados que se utilizan para prote-
ger los bienes culturales durante su transporte.
Organizador (Organizer / Organisateur)

Persona o institucion encargada de organizar la exposicion temporal, coordinando las activi-
dades/tareas y los medios humanos y técnicos adecuados.

OZ-Clip (nombre comercial)

Conjunto de dos piezas metalicas en «V» desplegables, para facilitar la fijacion del bien cultural
dentro de su contramarco o embalaje. Una de las piezas va atornillada a la trasera del bien y la otra,
desplegable, se atornilla al contramarco de movimiento o a la caja misma. La pieza fija puede llevar
incorporada una anilla abatible que permite el colgado del bien. Las piezas quedan ocultas en el
reverso cuando la obra no viaja.

Personal de atencién al publico (Personnel d’accueil / Gallery attention staff)

Profesionales que prestan sus servicios atendiendo e informando a usuarios y visitantes, ve-
lando por una correcta conservacion y proteccion de los bienes culturales expuestos.



Plan de estiba (Plan de charge / Load plan)

Documento que recoge la disposicion de los bultos en el interior de una determinada unidad
de transporte.

Prestador (Lender / Préteur)

Persona o institucion, propietaria/custodio de un bien cultural, que lo presta durante un tiem-
po determinado para que se exhiba y después le sea devuelto.

Prestatario (Borrower /| Emprunteur)

Persona o instituciéon que toma prestado un bien cultural para exhibirlo durante un tiempo
determinado y después devolverlo.

Propietario (Propriétaire / Owner)

Persona u organizaciéon propietaria de un bien.

Proteccion policial (Dispositivo de) (Dispositif policier de protection / Police Protection Device)

Miembros de las fuerzas y cuerpos de seguridad (Cuerpo Nacional de Policia, Guardia Civil,
Policia autondémica o Policia local) que dan proteccion a los traslados y al proceso de transporte
(carga, descarga...) de los bienes culturales.

Representante (Représentant(e) / Representative)

Toda persona con autoridad delegada que actia en nombre del propietario o del custodio
del bien.

Rulo

Eje rigido y/o cilindro confeccionado con material rigido sobre el cual se enrolla el bien (tex-
tiles, alfombras, lienzos desmontados de sus bastidores, obra grifica de gran formato, etc.) para
proceder a su traslado o su almacenamiento.

Simona (nombre comercial)

Nombre comercial de un conjunto de al menos dos placas (skies), altamente resistentes a la
flexion, constituidas por teflon, madera encerada, resina poliéster o fibra de vidrio, utilizadas para
el deslizamiento sobre plano de bienes culturales pesados.

Sistema de sujecion

Cualquier dispositivo usado para asegurar, a pared o a peana, un bien y sostenerlo firme en
su sitio de modo que no pueda caerse o inclinarse por el efecto de fuerzas fisicas (propio peso,
golpes, vibraciones, etc.).

Soporte autoportante
Estructura rigida o semirrigida que se sustenta autbnomamente y sirve de soporte o apoyo del
bien cultural para su exhibicion o almacenamiento sin deterioro.

Transbordo (Transbordement / Transshipment)

Accién en la que los bultos son trasladados de un medio de transporte a otro en el transcurso
de una operacién de transporte.



Transito (Transit / Transit)

Accion de atravesar una zona o un lugar, o de ser llevado, o de permanecer temporalmente,
antes de la llegada al destino final.
Transporte combinado (Transport groupé / Consolidated transport)

Transporte compartido de bultos desde uno o mas lugares de origen hasta uno o mas desti-
nos, por uno o varios expedidores/propietarios/custodios.
Transporte directo (Transport direct / Direct transport)

Transporte de bultos de un lugar a otro sin realizar mas recogidas o entregas.

Transporte exclusivo (Transport exclusif / Exclusive transport)

Utilizacion integra de una o varias unidades de transporte, directamente de un lugar a otro,
por un solo expedidor/propietario/custodio.
Transporte multimodal (7Transport multimodal / Multimodal transport)

Transporte que implica la utilizacion de distintos medios de transporte para trasladar los bie-
nes culturales desde su lugar de origen hasta su destino final, pero bajo un tGnico contrato.
Vigilante de seguridad (Gardien de sécurité / Security Guard)

Profesional habilitado, perteneciente a una empresa de seguridad autorizada (Ley 5/2014 de
seguridad privada), que presta sus servicios de vigilancia y proteccion de personas, bienes y luga-
res, en museos, centros culturales o eventos de caracter cultural.

Zona de seguridad (Zone securisée / Secure area)

Zona situada en un recinto cerrado mecanicamente y/o electrénicamente protegido por me-
didas de seguridad y/o vigilancia.



Acronimos

ADT: Almacén de depésito temporal.
CAU: Codigo Aduanero de la Unidn.
CGP: Condiciones generales de préstamo.
CEP Condiciones especificas de préstamo.
CCTV: Circuito cerrado de television.

CITES: Convencion sobre el comercio internacional de especies amenazadas de fauna y flora
silvestres.

FR: Informe de instalaciones y recursos.

FP: Formulario de préstamo.

IATA: Asociacion de Transporte Aéreo Internacional.

ICBT: Informe de conservacion de bienes culturales en transito.

IPCE: Instituto del Patrimonio Cultural de Espana.

LAME: Local autorizado para mercancias declaradas para la exportacion por la Agencia Tributaria®.

NIMF: Norma internacional para medidas fitosanitarias NIMF nimero 15. Orden AAA/458/2013, de
11 de marzo.

PNCP: Plan Nacional de Conservacion Preventiva.
RA: Receptor autorizado de transitos.

SENASA/AESA: Servicios y Estudios para la Navegacion Aérea y la Seguridad Aeronautica / Agencia
Estatal de Seguridad Aérea.

ULD: Elemento unitario de carga. Reglamento TATA (ULDR).
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