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B APRESENTACAO:

O presente Manual tem como objetivo fundamental a capacitacdo técnica das entidades
potencialmente promotoras da salvaguarda de Patrimdnio Cultural Imaterial (PCl) em Portugal para a
utilizacdo, de forma integralmente auténoma, do Sistema MatrizPCl, Base de Dados de suporte ao
Inventdrio Nacional do Patrimdnio Cultural Imaterial, com vista a elaboracdo de pedidos de protecdo
legal de manifesta¢des de PCl, no ambito do respetivo procedimento administrativo de protecdo
legal instituido pelo Decreto-Lei n.2 139/2009, de 15 de junho, e pela Portaria n.2 196/2010, de 9 de
abril, com as alteracGes decorrentes da criagcdo da Direcdo-Geral do Patrimonio Cultural.

Constituem assim objectivos deste Manual a familiarizacdo com o Sistema MatrizPCl, assim como a
uniformizacdo de toda a informacdo (nos formatos texto, fotografia, som e video) a registar na Base
de Dados por parte da diversidade das entidades acima referidas.

A utilizacdo desta Base de Dados, disponivel ao publico desde 2011 e precursora a nivel nacional na
desmaterializacdo de procedimentos inerentes a protecdo legal de patrimdnio cultural, é gratuita
livre de quaisquer encargos para o utilizador, e universal, efectuando-se em linha, a partir de
qualquer computador com acesso a internet.

1. Enquadramento juridico para o Inventdrio Nacional do PCI

Nos termos da Lei de Bases do Patrimdnio Cultural, a protecdo legal dos bens culturais imateriais
assenta exclusivamente no registo patrimonial de «inventario». De fato, ao patrimdnio cultural
imaterial (PCl) ndo é aplicavel nenhum dos 3 niveis de protecdo (interesse «nacional», «publico» ou
«municipal») estabelecidos para o registo patrimonial de «classificacdo», aplicavel unicamente aos
bens moveis e imoveis.

Assim, a Unica forma de protecdo legal do PCl juridicamente valida a nivel nacional consiste no
registo de uma expressao imaterial no Inventdrio Nacional do Patrimdnio Cultural Imaterial, o que
decorre do quadro legal instituido pela Lei de Bases e desenvolvido pelo Decreto-Lei n.2 139/2009, de
15 de junho, que define o regime juridico para a salvaguarda do PCl, regulamentado pela Portaria n.2
196/2010, de 9 de abril, com as alteracbes introduzidas pelo Decreto-Lei n.2 115/2012, de 25 de

maio.

! Para aprofundamento dos principios, questdes e conceitos abordados de forma introdutéria na Apresentagdo deste
Manual, vd. COSTA, Paulo Ferreira da, 2013, “O Inventario nacional do Patrimdnio Cultural Imaterial: da pratica etnografica
a voz das Comunidades”, in Actas do Coldquio “Politicas Publicas para o Patrimdnio Imaterial na Europa do Sul: percursos,
concretizagdes, perspetivas”, Lisboa, Dire¢do-Geral do Patriménio Cultural, pp. 93-115, texto disponivel em
www.matrizpci.dgpc.pt.



Para além de desenvolver a Lei de Bases, o regime juridico de salvaguarda do PCl foi instituido de
harmonia e em intima articulacdo com a Convenc¢éo para a Salvaguarda do Patriménio Cultural
Imaterial (UNESCO, 2003), em particular no que respeita ao conceito de «PCl» instituido pelo seu
Art.2 2.2, assim como ao mecanismo de salvaguarda e valorizacdo expresso no estabelecimento de
inventdrios nacionais, instituido pelo seu Art.2 12.9.

2. Tipos de registo de PCl no Inventdrio Nacional

O regime juridico de salvaguarda do PCl estabelece dois tipos de registo no Inventdrio Nacional:

a) o Registo de «inventariagdo» propriamente dito, destinado a protecdo legal de
manifestacdes de PCl cuja continuidade futura ndo se encontre sujeita a riscos ou ameacas
expressivos;

b) o Registo de «salvaguarda urgente», destinado a protecdo legal de manifestacées em risco
de desaparecimento a curto ou médio prazo.

Independentemente do tipo de registo realizado no Inventdrio Nacional, a protecdo legal de uma
manifestacdo de PCl implica a obrigatoriedade da sua revisdo, para a qual aquele regime juridico
estabelece igualmente dois tipos:

a) a «Revisdo ordinaria» do registo, efetuada com regularidade de pelo menos 10 anos, de
modo a aferir das alteracdes entretanto ocorridas na manifestagdo de PCl;

b) a «Atualizagdo» do registo, que pode ser suscitada a qualquer momento em virtude de
alteracgGes verificadas nessa pratica social, em particular alteracdes de caracter significativo.

3. Conceito de PCl a aplicar na elaborag¢ao de pedidos de inventario

Tal como ja referido, o regime juridico nacional de salvaguarda do PCl articula-se diretamente com o
conceito de Patriménio Cultural Imaterial definido no Art.2 2.2 da Convencgdo para a Salvaguarda do
Patrimédnio Cultural Imaterial (UNESCO, 2003).

Trata-se esta de uma questdao fundamental a considerar na elaborac¢do de pedidos de protecao legal
a escala nacional, dado que, no ambito da sua rapida disseminacdo apds a divulgacdo da Convencdo
na ultima década, a designacdo de «patrimonio imaterial» passou a ser utilizada com sentidos



distintos ao que lhe imprimiu aquela Convencdo, inclusive por parte de organizacGes subsididrias da

prépria UNESCO?.

Como tal, para efeitos da elaboracdo de pedidos de registo de PCl no Inventdrio Nacional deve

verificar-se previamente a conformidade da realidade social a inventariar com o conceito de PCI

instituido pela Convencdo UNESCO 2003, no qual se funda e ao qual se reporta em exclusivo o

Decreto-Lei n.2 139/2009, designadamente no que respeita aos diversos «dominios» em que se

expressa o patriménio imaterial:

Dominios do PCI
(n.22doArt.21.2do
Decreto-Lei n.2 139/2009)

EXEMPLOS

Tradigoes e expressoes orais,
incluindo a lingua como vetor
do patriménio cultural
imaterial

Formas de narrativa popular, tais como o romanceiro, contos,
mitos e lendas, cancioneiro, adivinhas, provérbios e ditos,
pregdes, parlengas e rimas, alcunhas e apodos, formulas magico-
rituais (encantamentos, rezas, esconjuros), etc.

Expressées artisticas e
manifestagées de cardter
performativo

Musica popular, vocal ou instrumental, danca popular, teatro
popular, etc.

Prdticas sociais, rituais e
eventos festivos

Festividades ciclicas, ritos de passagem do individuo (nascimento,
passagem a vida adulta, casamento, morte), praticas magico-
rituais, praticas religiosas, etc.

Conhecimentos e prdticas
relacionados com a natureza e
0 universo

Conhecimentos e praticas nas areas da etnoboténica, tais como a
farmacopeia e a medicina tradicional, ou da etnozoologia, rituais
agrarios, meteorologia popular, entre outros tipos de saberes
naturalistas populares.

Competéncias no dmbito de
processos e técnicas
tradicionais

Conhecimentos e saberes-fazer tradicionais no ambito de
processos de aquisi¢cdo ou transformacao de recursos, tais como
caca e colecta, agricultura, pesca e criacao de animais,
arquitectura popular, oficios tradicionais, etc.

2 vd. COSTA, Paulo Ferreira da, 2014, “Patrimonio Imaterial: organizagdes e conceitos”, Revista Patrimdnio, n.2 2, Lisboa,
Diregdo-Geral do Patrimdnio Cultural, Imprensa Nacional — Casa da Moeda [no prelo].




Em todo o caso, deve ter-se em atenc¢do que patrimonio imaterial ndo pode ser confundido, de modo
algum, com memdria coletiva, pelo que se devem considerar exclusivamente como PCl as ditas
«tradicOes vivasy, isto €, expressdes sociais de carater tradicional praticadas contemporaneamente,
em contexto da sua dindmica tradicional.

Como tal, deve ter-se em atencdao que no estudo e investigacdo de uma manifestacao de PCl, tendo
em vista o seu registo no Inventdrio Nacional, a pesquisa etnografica e a pratica antropoldgica devem
ter prioridade e preponderancia absolutas sobre a pesquisa histérica e documental (bibliografica,
arquivistica, etc.). Tal como preconizado pelo regime juridico de salvaguarda do PCl, a atuac¢do sobre
este deve decorrer de uma acado de estudo e documentacdo dessa expressao cultural do presente
para o passado, documentando a realidade social na atualidade, a partir da pratica etnografica, e,
naturalmente, documentando, sempre que e tanto quanto possivel, com recurso a fontes orais ou
escritas, o seu processo histoérico e raizes mais profundas.

4. Procedimento de inventariagao no Inventdrio Nacional

4.1. Iniciativa e proponentes

Nos termos do disposto pelo Art.2 5.2 do Decreto-Lei n.2 139/20009, a iniciativa conducente a inscri¢do
ou registo de uma manifestacdo de PCl no Inventdrio Nacional pode ser desenvolvida pelas seguintes
entidades: Comunidades, grupos ou individuos detentores do PCl; Organiza¢des ndo-governamentais;
Autarquias locais; Regides Autébnomas; Estado.

O procedimento de protecdo legal do PCl instituido por aquele diploma tem como objetivo promover
a participacdo das comunidades, grupos e individuos na defesa e valorizagdo do seu patriménio
cultural imaterial que criam, designadamente através da sua participacdo no prdprio processo de
protecao legal.

Assim, deve ser notado que a protecdo legal de patrimoénio imaterial deve resultar,
fundamentalmente, do envolvimento das respetivas comunidades (ou grupos, ou individuos) de
detentores no processo, nao podendo ser conduzido exclusivamente por organizacoes,
governamentais ou ndo-governamentais, sem o consentimento, a participacao e, preferencialmente,
o envolvimento ativo desses detentores.



4.2. Preparacao do pedido de inventariacao

A elaboracdo e apresentacdo a Direcdo-Geral do Patrimdnio Cultural de um pedido de inventaria¢do
de uma manifestacao de PCl deve consubstanciar-se no preenchimento dos campos da «Ficha de
Inventario» instituida pela Portaria n.2 196/2010, de 9 de abril, em conformidade com as normas de
preenchimento definidas no seu Anexo Ill.

De uma forma genérica, o pedido de inventariacdo, submetido a DGPC através daquela «Ficha de
Inventdrio», é constituido por dois tipos de informacao:

a) Informacdo sobre a manifestacdo de PCl, de carater etnografico e histérico, que ateste
obrigatoriamente a dinamica atual da pratica social, assim como, com a profundidade
temporal possivel, o devir histdrico e as dinamicas que a tradicdo conheceu no ambito da sua
génese e transmissdo ao longo das geracgoes;

b) Proposta de medidas de salvaguarda, articuladas entre si e exequiveis, quer por parte da
entidade proponente da inventariacdo, quer no ambito de articulacdo desta com outras
entidades, tais como ONG’s ou entidades de carater patrimonial, técnico ou cientifico.

Dado que o terreno do PCl coincide com o das tradicdes populares — tais como festas, rituais,
expressoes artisticas e performativas, técnicas tradicionais e saberes naturalistas populares —, para a
producdo e organizacdo do primeiro tipo de informacdo deve ter-se em conta, tal como ja referido,
que a elaboracdao de um pedido de inventariacdo do PCl deve resultar de um processo de
investigacdo exaustivo, rigoroso e fundado na pratica etnografica, isto é, com recurso a trabalho de
terreno e a observacdo direta das realidades sociais a registar no Inventdrio Nacional. Neste sentido
considera-se fundamental a utilizacdo de métodos e técnicas de pesquisa antropoldgica,
indispensaveis também a producdo dos registos documentais (fotografia, video, entrevistas, historias
de vida, etc.) que poderdo integrar o procedimento de inventariacdo, a par de outra documentacdo,
de natureza bibliografica ou arquivistica.

Para a definicdo das medidas de salvaguarda deverao ter apresentadas propostas de acao destinadas
a valorizacdo — a escala local, regional, nacional ou mesmo internacional — da manifestacdo de PCl e,
muito em particular, a assegurar a futura «viabilidade» ou transmissdo da pratica para as geragdes
futuras. Como exemplos de medidas de salvaguarda poderdo ser consideradas as dos seguintes tipos:

= Estudo e Investigag¢do: realizagdo de pesquisas etnograficas sistemdticas, contemplando
recolhas orais, registo fotografico ou audiovisual, documentacdo de histdrias de vida;
constituicdo de arquivos, etc.



= Divulga¢do, Valorizagdo, Sensibilizagdo: realizagdo de coloquios, mesas-redondas,
exposicdes, acdes educativas®, assim como a realizago de edicdes, etc.

= FEducagdo, Transmissdo: elaboracdo de programas destinados a viabilidade de saberes e
técnicas, em contexto formal ou ndo-formal, prevendo inclusive o apoio financeiro ao
surgimento de novos praticantes de um determinado oficio tradicional, etc.

= Valorizagéio patrimonial: elaboragdo de iniciativas de protegdo legal do patrimdnio material,
movel ou imdvel, associado a manifestacdo de PCI*; elaboracdo de candidaturas a Convencdo
UNESCO 2003, etc.

Tais medidas deverdo ser ajustadas a natureza de cada manifestacdo de PCl e as dinamicas sociais
particulares que Ihe conferem o seu sentido no ambito da respetiva comunidade ou grupo social (ou
ainda, como reconhece a UNESCO, dos individuos que se constituem como portadores especificos
dessa traducdo, como no caso de muitos dos oficios tradicionais), devendo ter-se em conta que a
aplicacdo dessas medidas de salvaguarda visa assegurar a permanéncia da tradi¢do para o futuro,
mas ndo a sua transformacéao estrutural, como sucede nos fendmenos de acentuada «folclorizacdo»,
que frequentemente implicam a realizagdo (ou mesmo encenacdo) da pratica social fora do seu
contexto (temporal, espacial, etc.) original, ou a sua realiza¢do dirigida ndo especificamente para a
comunidade em que ela tem origem e que Ihe da o seu sentido tradicional, mas sim para o exterior da
comunidade.

4.3. Desmaterializacao do processo de inventariagao

A inventariacdo do PCl realiza-se com recurso a uma Base de Dados em linha de acesso publico,
universal e gratuito, o MatrizPCl, sistema de informacdo pioneiro a nivel internacional, que suporta e
promove a realizacdo do procedimento de protecdo legal do patrimdnio cultural imaterial, de forma
integralmente desmaterializada, com recurso exclusivo as tecnologias da informacao.

Este sistema encontra-se acessivel no endereco www.matrizpci.dgpc.pt e o seu uso por parte da

entidade promotora da protecao legal permite a esta o preenchimento em linha da «Ficha de

® Para este fim, a entidade proponente da protecdo legal de uma manifestagcdo de PCl, poderd considerar o recurso a
utilizagdo do Kit de Recolha de Patrimdnio Imaterial (Ed. Instituto dos Museus e da Conservagdo, 2011), edigdo eletronica
destinada a realizagdo de atividades educativas com o publico jovem, disponivel em www.matrizpci.dgpc.pt.

* Para além da protecdo legal da manifestacdo de PCl propriamente dita (ex: saberes e técnicas de moagem tradicional), o
regime juridico de salvaguarda instituido pelo Decreto-Lei n.2 139/2009 prevé a possibilidade de protegdo legal do
patrimoénio moével e imoével que se lhe encontra associado, como por exemplo a classificagdo do moinho em que se pratica a
realizacdo daqueles saberes e técnicas.
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Inventdario» acima referida, que constituird o suporte indispensavel para a iniciativa do procedimento
de registo no Inventdrio Nacional.
Esta base de dados destina-se, pois, a ser utilizada ndo apenas por parte da administracdo do
patrimdnio, mas pelos prdoprios promotores da protecdo legal de uma manifestacdo de PCl, com vista
ao carregamento da(s) «Ficha(s) de Inventario» em area de trabalho prépria, e a qual apenas a
entidade proponente tem acesso.

No entanto, aconselha-se a que o registo e a utilizacdo deste sistema seja apoiado pelos servicos da
Dire¢do-Geral do Patrimonio Cultural, devendo ter-se igualmente em conta que o registo, acesso e
carregamento de dados no sistema devera ser efetuado apenas na fase final da elaboracdo do pedido
de protecdo legal, apds a realizacdo do processo de pesquisa etnografica e histérica de que este
resultard e constituira o culminar.

O recurso a este sistema e o procedimento de inventariacao integralmente desmaterializado permite
0 acesso integral a informacdo do processo por parte do publico, através da internet, em particular
no ambito da respetiva fase de consulta publica, assim como, findo o procedimento de inventariagao,
permitird a disponibilizacdo ao publico de toda a documentacdo integrante do processo. Neste
sentido, o Inventdrio Nacional reveste-se também de pioneirismo em virtude de ter inaugurado um
novo ciclo no relacionamento entre a administracdo e os detentores do patrimonio cultural no que
respeita ao procedimento de protecdo legal, no caso especifico para o patriménio imaterial.

4.4. Fases e Intervenientes no processo de inventariagao

A inventariacdo ou registo de uma manifestacdo de PCl no Inventdrio Nacional desenvolve-se,

comummente, ao longo das seguintes fases:

0. Elaboracdo da proposta de inventariacdao, por parte da entidade proponente da protecdo
legal;

1. Apreciacdo prévia da proposta de inventariacdo, elaborada por parte da DGPC e apds da
recepcao formal daquela;

2. Emissdo de parecer técnico sobre a proposta de inventariacdo por parte da Direcdao Regional
de Cultura e do Municipio competentes, em sede de fase de consulta direta;

3. Realizacdo de consulta publica sobre a proposta de inventaria¢do’;
Anilise final e decisdo sobre a proposta de inventariagdo.

® Nota: esta fase é suprimida em caso de registo de «Salvaguarda Urgente».
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Fases do Procedimento de «Inventariagio» do PCI°®

Fase 1 ::) Fase 2 |:> Fase 3 |:> Fase 4
Apreciacao —_—
: Consulta Decisao
do Pedido ::) Directa |:> CPoﬁnbs]:.lc:;a |:>
(DGPC) (DRC / CM) (DGPC)
<20 dias |:> <30 dias |:> > 120 dias

‘ Periodo de participacdo das comunidades, grupos e individuos

Para além da DGPC, no procedimento de inventariacdo é crucial a participacdo da Direcdo Regional
de Cultura (DRC) e da Camara Municipal (CM) em que se enquadra a comunidade detentora da
manifestacao de PCl, que emitem o seu parecer sobre o pedido de protecao legal na fase de consulta
direta. Na fase de consulta publica podera pronunciar-se sobre o pedido de inventariacdo qualquer
entidade, publica ou privada.

Sempre que constituam objeto do pedido de inventariagdo praticas e rituais de natureza religiosa
pronunciam-se igualmente, na fase de consulta direta, a respetiva igreja ou comunidade religiosa.

Sempre que necessario, nesta fase poderdo ser igualmente ser solicitadas a emitir parecer sobre o
pedido de inventariacdo entidades de reconhecido mérito no ambito da salvaguarda do PCl, tais
como investigadores, museus, unidades de investigacao, etc.

5. Relagao entre o Inventdrio Nacional e a Convengdo UNESCO 2003

O Inventdrio Nacional constitui-se como mecanismo indispensdvel para a eventual apresentacdo de
candidaturas as Listas de PCl instituidas pela Convencdao UNESCO 2003. De fato, tal como exigido pelo
Decreto-Lei n.2 139/2009, de 15 de junho, o inventario prévio de uma manifestacdo de PCl no
Inventdrio Nacional, i.e., a sua valorizacdo a escala nacional, constitui condi¢do indispensavel para a

® Nos termos do Decreto-Lei n.2 139/2009, de 15 de junho, conjugado com o disposto pelo Decreto-Lei n.2 115/2012, de 25
de maio.
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sua eventual valorizacdo a escala internacional, através da candidatura, numa fase posterior, a Lista
Representativa do Patrimdnio Cultural Imaterial da Humanidade ou a Lista do Patrimdnio Cultural
Imaterial que Necessita de Salvaguarda Urgente.

Esta exigéncia de inscri¢cdo prévia no Inventdrio Nacional visa dar cumprimento aos critérios n.2s U5 e
R5 das Diretivas Operacionais do Comité Intergovernamental para a Salvaguarda do PCI (UNESCO),
segundo os quais uma manifestacao proposta para inscricao naquelas Listas deve figurar previamente
num “Inventario de Patrimdnio Cultural Imaterial Nacional”:

«l.1. Critérios para a inscricdo na Lista do Patrimdnio Cultural Imaterial que necessita de
Salvaguarda Urgente [...]

U.5 — A manifestacdo figura num Inventdrio de Patrimdnio Cultural Imaterial Nacional,
conforme os artigos 112 e 122 da Convengdo.»

«l.2. Critérios para inscricdo na Lista Representativa do Patrimonio Cultural Imaterial da
Humanidade [...]

R.5 — A manifestacdo figura num Inventario de Patrimdnio Cultural Imaterial Nacional,
conforme os Artigos 11.2 e 12.2 da Convencao.»

Assim, o Inventdrio Nacional do Patrimdnio Cultural Imaterial constitui ndo apenas o Unico inventario
de patrimdnio imaterial em Portugal elaborado para os fins especificos e nos termos requeridos pela
Convencdo (assim como pelas Diretivas Operacionais para a implementacdo desta), como o Unico
Inventdrio que, nos termos legais, pode ser utilizado a escala nacional para fins da protecdo legal de
manifestacdes de PCl cuja candidatura as Listas da UNESCO se pretenda promover.

Para além de se constituir como o principal instrumento nacional de divulgacdo da Convencdo
UNESCO 2003, pelo fato de espelhar o espirito, principios e mecanismos deste Tratado internacional,
e ndo obstante ndo ser seu objetivo a preparacdo de candidaturas a UNESCO, o Inventdrio Nacional
funciona como mecanismo de qualificacdo e validagdo prévia do processo de salvaguarda do PCl que
certamente em muito poderd contribuir para o sucesso dessas candidaturas.

13



14



W |. ACESSO A BASE DE DADOS DO MATRIZPCI

1. Modos de Acesso

Para acesso a Base de Dados de suporte ao Inventdrio Nacional do Patrimdnio Cultural Imaterial
podem ser utilizadas as seguintes opgdes:

1.1. Acesso Direto:

Utilize o endereco: http://www.matrizpci.dgpc.pt/MatrizPCl.FrontOffice/.

1.2. Acesso Orientado:

1) Aceda ao MatrizPCl no enderego www.matrizpci.dgpc.pt ;

2) No menu principal clique em “Inventario Nacional”;
3) No menu lateral da seccdo “Inventario Nacional” clique em “Propor Inventario”;
4) Na seccdo “Inventario Nacional \ Propor Inventario” clique no comando

“Avancar para proposta de inventario”.

2 MatrizPCl - Microsoft Internet Explorer

Fichelto Editar Ver Favoritos Ferramentas  Ajuda
y ~ ; —
Qrevoceser = () - [¥] [B] @) Perowar Sfipraones @ (-0 B - [JE B
Endereco | &] hp: . - ip.ptjmt v B rpara  Hperigasies

3

Truertdric Nadanal | Propor Invaritéric

Propor Inventario

Aceda aqui directamente & Base de Dados de suporte ao Invertiria Nacionat do
#atrimenio Cultural Irnateriaf (INPCT) para efetuar pedidos de inscricdo de manifestacies
imateriais no INPC, assim comp para 4 stualizacin ou reviséo de manifestagies
imateriais previamente inscritas no INPCI

4 utilizagio da Base de Dados pressupde a prévia familiarizacdo com a legislagdo qus
institui e regula o INPCI (disponivel na secedo *Legislagdo e Normativos™), em particular
a Portaria n @ 196/2010, de 9 da Abril,

Ayancar pars praposts de inventsrio ¥
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2. Autentica¢ao do Utilizador

O Acesso a Base de Dados [quer através da utilizacdo do endereco Web (v. § 1.1.), quer através da
navegacdo através do MatrizPCl (v. § 1.2.)], implica a prévia autenticacdo do utilizador. Esta operacdo
realiza-se mediante a indicagdo dos respectivos Login e Password nos campos fornecidos na seguinte
caixa de didlogo, clicando seguidamente no botdo “Entrar”.

3 INPCI - Microsoft Internet Explorer

Fichero  Edtar Ver Favoritos Ferramentas Ajuda [

Qretoete - @) - [¥] B €| Prowr oreois @ -2 B -[LJEH 3

icereco €] hitp: s, matriznciime-in.ptMatrizPCLFrantOffice) v B 1rpara | Hiperlgscies

“MatrizPClI

Inventario Nacional do Patriménio Cultural Imaterial

Passwort d
Entrar |
“Matriz
©2011IMC. Todos os direitos reservados
& Concluido & Intranet local

74 Iniciar S B € 7| 3 vetikc - meosot 23 INPCI - Microset It .. v ENE

As credenciais (Login e Password) de acesso a Base de Dados sdo definidas pelo prdprio utilizador,
através do seu registo prévio no Sistema MatrizPCl (seccdo “Login \ Registo de Utilizador”, em
http://www.matrizpci.dgpc.pt/MatrizPCl. Web/Login/Registo.aspx).

Apenas apos recepcdo de mensagem de email com validagdo do seu registo no sistema MatrizPCl
podera o utilizador aceder a Base de Dados com essas mesmas credenciais.

3. Requisitos de Software

O acesso e utilizagdo da Base de Dados implica a instalagdo da aplicagdo Microsoft Silverlight
(compativel com os sistemas operacionais Windows XP/Vista/7/2003, Mac OSX e Linux) no
computador de acesso, sendo a utilizacdo deste software livre de quaisquer encargos para seu
utilizador. Caso o computador ndo tenha ja instalada esta aplicagdo, a sua instalacdo é requerida pelo
sistema MatrizPCl quando do primeiro acesso pelo utilizador a Base de Dados. Para a instalagdo e
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execucdo desta aplicacdo no(s) computador(es) de acesso a Base de Dados, o utilizador é guiado
neste processo pelas caixas de didlogo sucessivamente fornecidas pela aplicagao.

Tal como referido, o acesso a Base de Dados pode ser realizado em qualquer computador com acesso
a internet, devendo a aplicacdo Microsoft Silverlight ser instalada individualmente em cada um
desses computadores, quando da realizacao do primeiro acesso.

Devera ter em atencdo que, sendo possivel que o acesso a Base de Dados se realize simultaneamente
a partir de diversos computadores, tal é desaconselhado, designadamente em caso de falta de
fiabilidade no acesso a internet, tendo em vista a salvaguarda da informacdo em fase de registo na
Base de Dados.
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H Il. MENU PRINCIPAL

Apds completado o acesso (inicial) a Base de Dados (v. § 1), o utilizador deparar-se-4 com o Menu
Principal (“Pedidos”) de acesso a Base de Dados, seguidamente apresentado:

2 INPCI - Microsoft Internet Explorer

EEX)
Ficheiro  Edtar Ver Favortos Ferramentas Ajuda a
Qrerete - @ - [#] [B] @] Prowwr Sorovoies @ R-2 B - EH B

58

Endereco | €] hitp fevewe.matrizpcime-ip. pHMatrizPCL Frontoffice/

|

B trpara  Hperlaagies
MatrizPCl - Inventério Nacional do Patriménio Cultural Imaterial

Pedidos |

X < @8

Novo Abrir Apagar Actuslizar Manual Sair

AccSes

i@ Inventdrio

‘ Denominagio Dominio. Categoria Estado

& Intranet local

Pégna 2 Secgdo 1 23 Emi1,2em n13 Col 1

T & 1457

1. Barra de Comandos da Base de Dados

No canto superior esquerdo, o Menu “Pedidos” disponibiliza uma barra de comandos destinados a

criacdo, consulta e eliminacdo’ de Pedidos de Inventariacdo, que permite executar as seguintes
acgoes:

Cria um novo Formulario de Pedido de Inventariacgdo.

MNowvo

Nota: use este comando para iniciar a elaboragdo de um Pedido de Inventariagdo
de uma manifestagdo de PCl no INPCI.

7 ~ . - . . s . ~ , . . N
A operagdo de eliminagdo de pedidos de inventario é possivel apenas para os processos ndo concluidos, i.e., previamente a
sua submissdo formal a DGPC.
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Abnr

Apagar

$)

Actualizar

o

Manual

Sair
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Abre um Formuldrio de Pedido de Inventariacdo previamente criado, a
partir da seleccdo prévia do respectivo registo da Lista de Pedidos
disponivel na secg¢do inferior do “Menu Pedidos” (v. infra - § 2).

Nota: use este comando para aceder a todos os Formuldrios de que é responsavel,
independentemente do estado dos respectivos Pedidos (v. infra - § 2).

Elimina, de forma irrecuperavel, um Formulario previamente criado.

Nota: accionado este comando o sistema gera uma mensagem de confirmagdo. Se
confirmar a operacdo através da opcdo SIM o registo é de imediato eliminado da
Base de Dados, de forma irrecuperavel. Se tiver clicado inadvertidamente no
comando deve seleccionar a opg¢do NAO para cancelar a operagio.

Apenas poderdo ser eliminados Formuldrios de Pedidos que ainda ndo tenham
sido submetidos a Dire¢do-Geral do Patrimdnio Cultural.

Recarrega a pagina web, actualizando a informacdo visualizada pelo
utilizador.

Abre o presente Manual de Utiliza¢cdo da Base de Dados, em formato PDF.

Encerra a sessdo de trabalho na Base de Dados e fecha a pagina web.

Nota: Accionado este comando o sistema gera uma mensagem de confirmagdo. Se
clicou inadvertidamente no botdo seleccione a opgdo NAO para cancelar a
operagao.

L2
Para encerrar a sessdo pode também clicar no botdo no canto superior
direito do écrd. Note que neste caso a operagdo ndo podera ser cancelada, sendo a
sessdo encerrada automaticamente.




2. Lista de Pedidos de Inventariacao

Na sua seccdo inferior, o Menu “Pedidos” lista em tabela todos os pedidos de inscricdo no
INPCI gravados pelo utilizador da Base de Dados do MatrizPCl, independentemente do seu
estado, i.e., independentemente de:

= Esse pedido se encontrar ainda em fase de elaboracao e registo na Base de Dados, ndo tendo
sido ainda submetido para inscricdo no INPCI;

= Nos termos do n.2 1 do Art.2 8.2 do Decreto-Lei n.2 139/2009, de 15 de junho, esse pedido ja
ter sido submetido para inscricao no INPCI;

= Se ter ja verificado deliberagdo sobre o pedido de inscricdo desse pedido, nos termos do Art.2
15.2 do mesmo diploma.

Cada entidade tem acesso exclusivo aos pedidos de inventario por si registados na Base de
Dados, como o exemplifica o Menu de acesso a Base de Dados da responsabilidade da
Camara Municipal do Sabugal, promotora do primeiro pedido de inscricdo no INCPI, relativo
a “Capeia Arraiana”®:

2 INPCI - Microsoft Internet Explorer

vt @ 3-8 B-LJE B

v \v para  Hperioases

MatrizPCL - Inventério Nacional do Patriménio Cultural Imaterial

| Sair

\ s \

Novo Abrir Apagar Actualizar Manual

. Inventério | Denominagso Cominio Categoria Estado
INPCI 2011 001 <i>Capeia Arraiana</i> Praticas saciais, ritusis e eventos festivos. Ritusis caletivos 10.Inventariado

@ Internet

Tiniciar £ @€ [ Ava

& 0 mesmo exemplo é utilizado ao longo do presente Manual para mais fécil orientagdo do utilizador da Base de Dados. Os
dados relativos a Camara Municipal do Sabugal e ao procedimento de inventariagdo da “Capeia Arraiana” apresentados no
presente Manual encontram-se integralmente disponiveis ao publico em www.matrizpci.dgpc.pt.
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H 1ll. ELABORACAO DE PEDIDOS DE INSCRICAO NO I.N.P.C.I.

1. Criagcao de Formulario para Pedido de Inventariagao

Tal como referido supra (§ Il, 1), deve clicar sobre o botdo e para iniciar um pedido de inscricdo
no INPCI, a partir da barra de comandos do Menu Principal da Base de Dados. Deste comando
decorrerd a abertura de um novo ecrd, constituido pelo formuldrio electrénico seguidamente

apresentado, identificado no canto superior esquerdo com o titulo “Registar Patrimdnio Imaterial”.

Reaistar Patriménio Imaterial x
— 1 T ~ =003
HOEL
Gravar Cancelar | Editer Cortar Copiar Colar |
Registo il Texto |

| Entidade Proponente | Ficha de Patriménio Imatenal | Fundamentacdo do pedido | Validacéo do pedido | Pareceres

Denominacdo ‘ ‘

Qutras denominacdes ‘ ‘

Enderego

Marada \ |

Codigo postal

Pais ‘ |

|~ Contatos

Telefone

Fax

Email

Pédgina web

E este formuldrio electrénico (de Pedido de Inventariacdo) que a entidade responsével pelo pedido
de inscricao no INPCI deve utilizar para o registo de todas as informacdes legalmente requeridas em

sede do procedimento de inventariacdo de patrimdnio imaterial, designadamente as referidas na
Portaria n.2 196/2010, de 9 de abril. O registo de tais informacdes deve ser efectuado nos campos
especificos do formulario electrénico, distribuidos pelos Unicos 4 Separadores (ou grupos de

informacdo) a utilizar pela entidade responsavel pelo pedido de inscri¢do no INPCI:

= Entidade Proponente;

=  Ficha de Patrimdnio Imaterial;
=  Fundamentacdo do pedido;

= Validagdo do pedido.
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2. Registo de Dados no Formulario

2.1. Organizagao da informacao

Para uma utilizacdo mais eficaz e eficiente do Formuladrio de Pedido de Inventariacdo, toda a
informacdo a registar na Base de Dados, em formato electrénico, deve ser previamente organizada,
sistematizada e validada.

Todos os documentos devem, preferencialmente, seguir os mesmos padrdes técnicos (ex: todas as
imagens devem possuir a mesma resolucdo, area de impressao e ser fornecidos no mesmo formato,
preferencialmente “.jpeg”). Naturalmente, toda a documentacdo de matriz analdgica (impressos ou
manuscritos, imagens, filme, cartografia, etc.) deve ser previamente digitalizada, de acordo com os
mesmos padrdes técnicos da documentacdo de matriz digital (digital born).

Como tal, deve dar-se inicio ao registo de dados no Formulario apenas apds a conclusdo de todos
aqueles trabalhos, assim como apds a prévia validacdo da totalidade de informacéo ali a registar por
parte da entidade responsavel pelo pedido de inscricdo no INPCI.

Como exemplo de uma boa metodologia de organizacdo prévia de um pedido de inscricdo no INPCI,
passivel de utilizacdo noutros procedimentos de inventariacdo, propde-se a consulta dos seguintes
documentos relativos a organizacdo do pedido da “Capeia Arraiana”, disponiveis em PDF no
respectivo processo de inventario em www.matrizpci.dgpc.pt:

= Pedido de Inventariacdo da Capeia Arraiana no Inventario Nacional do Patrimdnio Cultural Imaterial (ANEXO |).pdf

= Pedido de Inventariacdo da Capeia Arraiana no Inventario Nacional do Patriménio Cultural Imaterial (ANEXO Il).pdf
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2.2. Importagao de Dados

A organizacdo e validagdo prévia da totalidade da informacdo a registar no Formulario de Pedido de
Inventariacdo, de acordo com instrumentos como os utilizados para o pedido de inventariacdao da
“Capeia Arraiana” que acabamos de referir, sdo fundamentais para a celeridade do preenchimento
do Formulario. Em particular devera notar que:

2.2.1. Processamento de Texto

No preenchimento dos campos de texto do Formulario pode importar os dados de documentos
previamente elaborados em processador de texto (ex: MS-Word), para tal utilizando os comandos
usuais de “Copiar” (CTRL + C) e “Colar” (CTRL + V).

2.2.2. Importacao do Matriz 3.0

O Formulario de Pedido de Inventariacdo do MatrizPCl constitui uma versao simplificada da Ficha de
Inventdrio de patrimdnio imaterial do software Matriz 3.0 — Inventdrio, Gestdo e Divulgacdo de
Patrimédnio (© DGPC), possibilitando, de igual modo, o registo de dados relativos a outros tipos de
patrimdnio — cultural (mdvel, imdvel e imaterial) e natural — e a diversos tipos de informacdo geridos
por aquele software. Como tal, registos previamente elaborados no Matriz 3.0 poderdo ser
exportados com maior celeridade para o Formulario de Pedido de Inventariacdo do MatrizPClI.

2.3. Proteccao de Direitos Intelectuais e de Dados Pessoais

Tal como explicito na Portaria n.2 196/2010, de 9 de abril (Anexo Il - § I, 3), a entidade responsavel
pelo pedido de inscricdo no INPCI deve velar para que sejam registados no Formuldrio de Pedido de
Inventariacdo apenas dados, independentemente do respectivo formato, sobre os quais seja
detentor dos direitos de propriedade intelectual, ou para cuja utilizacgdo no ambito do pedido de
inventariacdo tenha o consentimento do respectivo detentor. Do mesmo modo a entidade
responsavel pelo pedido de inscricdo no INPCI deve velar, no ambito do pedido de inventariacdo, pela
proteccao dos dados pessoais a que se refere o Anexo Il - § Ill, 3 do mesmo diploma.
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3. Barra de Comandos do Formulario

Registar Patriménio Imaterisl

ntagdo oo pedido | Validagso o pedido | Pereceres,

No canto superior esquerdo, o Formulario de Pedido de | =

Inventariacdo disponibiliza uma barra de comandos | - ‘
dindmica (os comandos sdo disponibilizados consoante | w«-
as operacOes realizadas) a realizacdo das seguintes | ...

acgoes:
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Grava o Formuldrio de Pedido de Inventariacdo, independentemente de
estar parcial ou totalmente preenchido.

Nota: aconselha-se a gravagao regular do Formuldrio, de modo a evitar a perda
dos dados registados por quebra de acesso a internet. Em particular em caso de
falta de fiabilidade desta ligagdo, aconselha-se a gravagdo do Formulario sempre
que seja completado o preenchimento de um novo campo.

Fecha o Formulario de Pedido de Inventariacdo e ndo grava as ultimas
alteracdes nele efectuadas.

Nota: caso o Formuldrio tenha sido ja gravado (independentemente de se
encontrar completo ou incompleto, e validado ou ndo), o respectivo pedido
apenas podera ser eliminado da Base de Dados utilizando o comando “Apagar”
do Menu “Pedidos” (v. supra). Ndo poderdo ser eliminados da Base de Dados
pedidos que tenham ja sido submetidos a Dire¢do-Geral do Patriménio Cultural.

Permite a edicdo de um Formuldrio de Pedido de Inventariacdo
previamente gravado. Devera utilizar este comando sempre que, apos ter
gravado o Formuldrio, nele pretenda efectuar qualquer alteracdo
(correccdo de campos previamente preenchidos, preenchimento de
novos campos, associacao de ficheiros, etc.).




Submeter

i

Editor

S

1
1

Valida o Formulario de Pedido de Inventariacdo por parte do sistema,
verificando automaticamente as conformidades e ndo-conformidades do
pedido face a elementos de documentacdo legalmente requeridos.

Nota: a validagdo realizada respeita apenas a questdes formais, tais como o
preenchimento de campos obrigatérios do Formulario, e ndo a questdes do
conteudo do pedido.

Submete o Formuladrio de Pedido de Inventariacdo a Direcdo-Geral do
Patrimonio Cultural, dando inicio ao procedimento de protecdo legal
instituido pelo Decreto-Lei n.2 139/2009, de 15 de junho.

Nota: este comando é disponibilizado ao utilizador apenas apds a Validagdo da
ficha por parte do sistema (v. comando “Validar”).

Visualiza integralmente a informacdo dos campos de texto do Formulario,
permitindo a sua edigao.

Nota: use este comando para visualizar e editar os campos de texto de dimensado
grande ou ilimitada (ex: “Caracterizagdo desenvolvida”).

Elimina a informacdo seleccionada. Aplicavel apenas para campos de
texto.

Nota: use em alternativa o comando CTRL+X no teclado.

Copia a informacdo seleccionada. Aplicavel apenas para campos de texto.

Nota: use em alternativa o comando CTRL+C no teclado.

Cola a informacédo seleccionada. Aplicavel apenas para campos de texto.

Nota: use em alternativa o comando CTRL+V no teclado.
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4. Preenchimento dos Campos do Formulario

4.1. Separador ENTIDADE PROPONENTE

O Separador Entidade Proponente destina-se ao registo da informagao requerida pelo § I (1. a 4.2.)
do Anexo Il a Portaria n.2 196/2010, de 9 de abril, i.e., os dados identificadores da entidade

responsavel pela apresentacdo do pedido de inscricdio no INPCI a Direcdo-Geral do Patrimdnio
Cultural.

Todos os campos deste Separador apresentam-se pré-preenchidos, com os dados indicados pela
entidade proponente da inventariacdo quando do seu registo prévio no Sistema MatrizPCl através do
endereco em http://www.matrizpci.dgpc.pt/MatrizPCl.Web/Login/Registo.aspx (seccdo “Login \
Registo de Utilizador”).

Fichero  Ediar  Yer Favoritos Ferramentss  Ajuda

3 INPCI - Microsoft Internet Explorer [BEE]
w

D A A .3 o
Qrevosser ~ ) - [¥] [8] @ Orrowar Sfprovones €3 (-0 EH - [JE B
Encereco | @] hitpifiwem matrizpciinc-p.ptMatrizP CLFront O] V| B irpara  Hpeligastes

Patriménio Imaterial PROC/0000000001 <i>Capeia Arraianas/i=

Editar Apagar Validar Submeter | Editor

x

e e

| Entidade Proponente | Ficha de Patriménio Imaterial | Fundamentag3o do pedido | Validagio do pedido | Pareceres

Donormiga [cemara unicipal do Sebugal ]

Qutras denominagies | |

Morada |Praca de repusiics, s/ |

Cadigo postal |8324-007 saBuGAL |

Pais i |

Contatos.

Telefone |z71751 040

Email |norberto.manso@cm-sabugal.pt

|

ax [rrizsaem \
|

|

Pégina web | wovw.em-sabugal.pe

&] concluido & Intranet local
Yiniciar = B € [ vaee it P y o & PT & JBIIE 150

Note que nenhum dos campos deste Separador permite a sua edicdo através do Formulario de
Pedido de Inventariagcdo. Em caso de necessidade de rectificacdo, o utilizar devera sair da Base de
Dados, efectuar novo login no Sistema MatrizPCl através do endereco acima indicado, alterar os
dados necessaérios, e seguidamente validar a informacédo, clicando no botdo “Registar” no canto

inferior direito do formulario de registo. Os dados aparecerao corrigidos no Formulario de Pedido de
Inventariagao.
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4.2. Separador FICHA DE PATRIMONIO IMATERIAL

O Separador Ficha de Patriménio Imaterial destina-se ao registo da informagao integralmente
requerida pelo Anexo | a Portaria n.2 196/2010, de 9 de abril, i.e., os dados identificadores da
manifestacdo de patrimdnio imaterial que constitui o objecto do pedido de inscricdo no INPCI.

A informacdo a registar nesta Ficha encontra-se repartida por campos organizados pelos seguintes
Sub-Separadores (ou grupos de informacdo) do Formulario: “Identificacdo”; “Contexto de producdo”;
“Caracterizacdo”; “Contexto de transmissdo”; “Origem / Historial”; “Direitos associados”;

“Documentacdo” ; “Patrimdnio associado”.

N.B: O preenchimento de cada campo desta Ficha implica o conhecimento prévio das “Normas de
preenchimento da ficha de inventario”, que constituem o Anexo lll a Portaria n.2 196/2010, de 9 de
abril°.

A INPCI - Microsoft Internet Explorer [BEE]
I

Fichero  Edbar  Yer Favoritos Ferramentas  Ajuda

Qrevocter - () - [¥] [B] @ Prrowrar Soraveries € (20 B - [ @ S

Endereco | ] bitp:fwwn malrizpi imc-p.ptHatrizPCLFrontOffce/ V| B 1rpara | Hpedigacies 7

Registar Patriménio Imaterial .

SEIEEE:
Grav: “ancelar \'a\-dammar |

~Ertdoss, Dmpenrﬂa | Ficha de Patriménic Imaterial | F {amentagéb do pedido | Validacio do pedido | Pareceres

< | 1dentificacgo [Wentexto de producio | Caracterizagdo | Cgntexto de transmisszo Dirsitt e 5o | Patriménio associado
o ario

Dominio Tradigbes ¢ expressdes orais -]
Categoria s -]
Denominacéo [ |
Outras denominacdes | |
Contexto tipolégico

&] condluido S Intranet local

74 [niciar ~@me ” M P - vae &R 153

Tal como em todas as demais secgcbes do Formulario de Pedido de
Inventariacdo, consoante o Separador e Sub-separador seleccionados da

Ficha, a cor do respectivo titulo é alterado, de modo a que o utilizador
identifique com facilidade a area de trabalho actualmente em actualizacdo.

9 7. . . . . -

Tal como para os restantes campos do Formuldrio de pedido de inscrigdo no INPCI, eventuais duvidas sobre o
preenchimento dos campos deverdo ser previamente esclarecidas junto da Diregdo-Geral do Patrimdnio Cultural, através da
sua Divisdo do Patrimdnio Imdvel, Mével e Imaterial.
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A INPCI - Microsoft -
Fichero  Edter Ver Fa Fes Bjuda [
Qrevocter - () - [¥] [B] @ Prrowrar Soraveries € (20 B - [ @ S

Encerecn | €] htpsffwww.matrizpciimc-ip ptfMatriZPCLFront Office V| BY v pera | Hperligagies
Registar Patriménia Imaterial x

o 30 | Patriménio associado
&1 Concluide S Intranet local
3 Pt -

Tal como em todas as demais secgbes do Formulario de Pedido de
Inventariagdo, todos os campos assinalados a negrito sdo de preenchimento

obrigatério.

A auséncia de preenchimento de pelo menos um destes campos nao
permitird ao utilizador submeter o pedido de inscricdo no INPCI a
Diregdo-Geral do Patrimdnio Cultural.

Em caso de auséncia de preenchimento, os campos obrigatdrios serdo
listados, devidamente identificados a vermelho, na mensagem de Aviso
gerada pelo sistema quando se grava o Pedido.

4.2.1. IDENTIFICACAO

Utilize este Sub-Separador para registar, nos campos respectivos, a informacao requerida pelos §8§
I.1. a I.5. da Ficha de Inventério a que se refere o Anexo | a Portaria n.2 196/2010, de 9 de abril, i.e.,
o Dominio, a Categoria, a Denominacdo, eventuais Outras denominagdes, assim como o Contexto

tipoldgico da manifestacdo de PCl que constitui o objecto do pedido de inventario.
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Campo “N.2 Inventario”:

N.B: Este campo ndo é preenchido pelo utilizador. Este campo é preenchido pelo sistema,
apdés em caso de o Pedido de Inventariagcdo ser gravado na Base de Dados. O N.2 de
inventdrio a atribuir pelo sistema, automatica e sequencialmente, quando da gravacdo do
Pedido na Base de Dados consiste num identificador provisério. O identificador definitivo
serd atribuido em caso de decisdo positiva da Direcdo-Geral do Patrimdnio Cultural sobre a

inscricdo da manifestagdo no INPCI.
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| » Os campos “Dominio” e “Categoria” ndo permitem a insergao de texto livre.
Os campos sdo preenchidos a partir das respectivas Tabelas disponibilizadas
pelo sistema, devendo em cada caso ser escolhido apenas um valor.

Campo “Dominio”:

Para o preenchimento deste campo utilize, a partir de escolha da Tabela de valores disponibilizada,
apenas um dos seguintes Dominios, definidas no n.2 2 do Art.2 1.2 do Decreto-Lei n.2 139/2009, de 15

de junho:

=  TradicOes e expressdes orais ;

= Expressdes artisticas e manifestacdes de caracter performativo ;

= Praticas sociais, rituais e eventos festivos ;

= Conhecimentos e praticas relacionados com a natureza e o universo ;
=  Competéncias no dmbito de processos e técnicas tradicionais .
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N.B.: Apenas em casos excepcionais poderd utilizar a op¢do “Ndo aplicavel”, designadamente em
caso de manifestacGes de PCl passiveis de integracdo simultdnea em diversos dominios. Em caso de
escolha desta opgdo, a Direcdo-Geral do Patrimdnio Cultural reserva-se o direito de reclassificar o
Dominio atribuido a manifestacdo do PCl em sede do respectivo procedimento de inventariagao.

Campo “Categoria”:

Para o preenchimento deste campo utilize, a partir de escolha da Tabela de valores disponibilizada,
apenas uma das seguintes Categorias, definidas no § 2. do Anexo IIl a Portaria n.2 196/2010, de 9 de
abril, seleccionada em fungdo da sua articulagdo com o “Dominio” seleccionado no campo anterior:

= QOrganizacgao social;

= Norma e regulagao social;

= Arquitectura e construgao;

= Habitacdo e espaco doméstico;

= Cozinha, alimentacao e estimulantes;

= Corpo, vestuario e adornos;

= Higiene e conforto;

= Medicina e saude;

= Gestdo de recursos energéticos;

=  Gestdo de recursos hidricos;

=  Gestdo de bidtopos;

= Colecta e caca;

= Pesca e aquicultura;

= Criacdo e utilizacdo de animais;

= Agricultura e silvicultura;

= Actividades transformadoras;

= Actividades extractivas;

= Transporte, comércio e comunicacao;

= Festividades ciclicas;

= Rituais colectivos;

= Ritos de passagem,;

= Actividades ludicas;

= Espectaculo e divertimento;

= ManifestagOes artisticas e correlacionadas;
= Manifestacdes musicais e correlacionadas;
= ManifestacOes teatrais e performativas;
= Manifestacgdes literarias, orais e escritas;
= Concepg¢des miticas e lendarias;

= Concepgoes e praticas magico-religiosas.

N.B.: Apenas em casos excepcionais poderd ndo preencher este campo, utilizar a opcdo em branco

pré-disponibilizada pela Tabela de Categorias. Em caso de escolha desta op¢do, a Diregcdo-Geral do
Patrimonio Cultural reserva-se o direito de reclassificar a Categoria atribuido a manifestacdo do PCI
em sede do respectivo procedimento de inventariagao.
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Campo “Denominagdo”:

Indique neste campo o nome pelo qual a manifestacdo de PCl é mais comummente conhecida e
designada pela comunidade ou grupo respectivo.

Ex: Capeia Arraiana

Campo “Outras denominagdes”:

Indique neste campo outras denominacdes pelas quais a manifestacdo de PCl possa ser conhecida ou
identificada, quer de uso actual, quer de uso passado, com comprovado registo histérico, e
independentemente de essa identificacdo ser efectuada por parte da comunidade ou grupo
respectivo, ou por parte de comunidades ou grupos a ela externos. Quando referida mais do que uma

“«

denominacdo, os respectivos termos deverdao ser separados com “ ; ”, tal como seguidamente

exemplificado:

Ex: Capeia ; Corrida ; Tourada Raiana ; Tourada com Forcao

Campo “Contexto tipoldgico”:

Utilize este campo para caracterizar, de forma sucinta, a tipologia alargada em que se insere a
manifestacdo de PCl que constitui objecto do pedido de inventariacdo. Sempre que possivel, deverdo
identificar-se os ambitos gerais, de caracter social, territorial e temporal, documentados para essa
tipologia de manifestacdes no contexto nacional.

Ex: Manifestacdo tauromaquica, singularizada pela lide do touro bravo com o auxilio
exclusivo do “forcdo”.

4.2.2. CONTEXTO DE PRODUGAO

Utilize este Sub-Separador para registar, nos campos respectivos, a informac¢do requerida pelo § 1.6.
(6.1. a 6.3.2.) da Ficha de Inventario a que se refere o Anexo | a Portaria n.2 196/2010, de 9 de abril,
relativa a caracterizacdo dos ambitos social, territorial e temporal da manifestacdo de PCl. Os campos
requeridos distribuem-se por 3 grupos de informacdo, correspondentes aos ecras seguidamente
indicados:
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CONTEXTO SOCIAL:
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Campo “Entidade(s)”:
Liste neste campo todas as entidades colectivas (e, sempre que aplicavel ou pertinente, as entidades

individuais) que desempenham um papel activo na transmissdo da manifestacdo de PCI.

Ex: Mordomia de S. Sebastido.

Note que cada uma das entidades devera ser listada individualmente, identificando o respectivo Tipo
(“Comunidade” ; “Grupo” ; Individuo”) na caixa de didlogo “Registar Entidades” disponibilizada neste
campo:

Registar _Entig_ia__d_es X
v O EADHR
Confirmar Cancelar | Editor Cortar Copiar Colar
Registo Texto
Tipo dividue - &
Entidade | Individuo |:‘|2|
Comunidade
Grupo
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Campo “Especificagbes”:

Utilize este campo, de texto livre, para caracterizar sumariamente cada uma das entidades
identificadas / listadas no campo anterior.

Ex: O Grupo de Mordomos, ou “Mordomia de S. Sebastido”, como também é normalmente
designado em todos os lugares da freguesia, é responsavel pela organizacdo de todas
as componentes da festa. O Grupo de Mordomos designado para a organiza¢do da
festa do ano seguinte é nomeado pela mordomia cessante, no ultimo dia da festa,
sendo a composi¢do do novo grupo anunciada pelo paroco no fim da missa.

Cada entidade devera ser caracterizada em entradas de paragrafo individuais, de acordo com a
sequéncia da sua listagem no campo anterior.
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Campo “Local”:

Indique neste campo de texto livre, com a maior precisdo possivel, o local onde se realiza a pratica
sociocultural que corresponde a manifestagdo de PCI.

Ex: Moinho de vento do Arneiro, Serra da Costa, Pereiro.

35



Campo “Classificagdo geografica”:

Seleccione, a partir da tabela disponibilizada neste campo, a classificacdo geografica (termos
correspondentes a: Pais \ Distrito \ Concelho \ Freguesia), mais precisa possivel relativa®® ao local
onde se realiza a pratica sociocultural que corresponde a manifestacdo de PCI.

Ex: Portugal \ Lisboa \ Cadaval \ Vilar

Campo “NUTs"”:

Seleccione, a partir da tabela disponibilizada neste campo, com a maior precisdo possivel, as
unidades territoriais (NUTs'!) de enquadramento do local indicado nos campos anteriores.

Ex: Portugal \ Continente \ Centro \ Oeste

CONTEXTO TEMPORAL:
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Na presente versdao do MatrizPCl, desenvolvida em 2011, sdo utilizadas as nomenclaturas relativas as freguesias prévias a

entrada em vigor da Reorganizagdo Administrativa Territorial Autarquica a que se refere o Despacho n.2 11540/2013,
publicado no Diario da Republica, 11/S, n.2 171, de 5 de setembro de 2013.
1 Classificagdo de “Unidades Territoriais para Fins Estatisticos”.
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Campo “Periodicidade”:

Indique neste campo de texto livre a periodicidade com que se realiza, na respectiva comunidade ou

grupo, a manifestacao de PCI.

Ex:
Ex:
Ex:

Ex:

Ex:

Ex:

A Festa é realizada com regularidade anual.

A danca é realizada sem regularidade definida.

A procissdo ‘ad petendam pluviam’ é realizada ocasionalmente, normalmente no fim do
Inverno ou principio da Primavera, apenas em anos de seca prolongada na regido.

A confeccdo da bola de carne é realizada apenas em momentos festivos, quer de ambito
comunitario (Natal, Pascoa e Festa do Orago), quer da familia (casamentos, baptizados
e aniversarios).

A confeccdo do azeite realiza-se normalmente entre os meses de Novembro e Dezembro,
podendo ser antecipada ou alargada em cada ano em funcdo da maturacdo da
azeitona.

O cesteiro desenvolve a sua actividade ao longo de todo o ano.

Campo “Data(s)”:

Indique neste campo de texto livre, com a maior precisdo possivel, as datas em que se realiza a

manifestacao de PCI.

Ex: 25 de dezembro.

Ex: Sexta-feira Santa.

Ex: Segundo fim-de-semana de agosto.

Ex: Domingo imediatamente posterior ao 5 de outubro.

4.2.3. CARACTERIZACAO

Utilize este Sub-Separador para registar, nos campos respectivos, a informacao requerida pelo § I.7.
(7.1. a 7.3.) da Ficha de Inventario a que se refere o Anexo | a Portaria n.2 196/2010, de 9 de abril,
relativa a caracterizacdo da manifestacdo de PCI.
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Campo “Caracterizagdo sintese”:

Utilize este campo de texto livre para descrever as caracteristicas essenciais de que se reveste a
manifestacdo de PCl, referindo sucintamente o respectivo contexto social (i.e., as comunidades,
grupos e individuos que se constituem como seus detentores), territorial e temporal indispensaveis
para a compreensdo da realizacdo dessa pratica sociocultural e dos modos em que se realiza a sua
transmissao.
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Campo “Caracterizacdo desenvolvida”:

Utilize este campo de texto livre para descrever integral e exaustivamente todas as caracteristicas de
gue se reveste a manifestacdo de PCl. Na caracterizacdo em profundidade da pratica sociocultural
deverdo ser identificadas, em particular: as comunidades, grupos e individuos envolvidos na sua
producdo e reproducdo; o contexto territorial em que a manifestacao ocorre; as diferentes fases em
que se estrutura a sua produgdo e reprodugdo, bem como as praticas, as representagdes, 0s
conhecimentos, as competéncias técnicas, os bens materiais (objectos, edificios ou qualquer tipo de
estrutura), os lugares e os espacos naturais especificos associados a cada uma dessas fases. Deverdo
ser indicados os modos de organizacdo da respectiva comunidade ou grupo, bem como os
respectivos referentes e quadros culturais, indispensaveis a compreensao alargada da manifestacdo
do patrimodnio cultural imaterial. Deverdo ainda ser registadas neste campo as informacées relativas
as outras denominagdes eventualmente atribuidas a manifestacdo, designadamente quanto aos
contextos (sociais, historicos ou outros) da sua producéo.
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Campo “Manifestagdes associadas”:

Utilize este campo de texto livre para referenciar, de modo sucinto, eventuais manifestacdes de
patrimdnio cultural imaterial, de ambito local, regional ou nacional, com as quais se articule a
manifestacdo em apreco. Sempre que julgado pertinente, podem também aqui ser referenciadas
manifestacdes do PCl consideradas indispensaveis para o adequado conhecimento desta,
designadamente no ambito da identificacdo de diversidades, recorréncias e afinidades tipoldgicas.

Ex: A confeccdao deste doce realiza-se exclusivamente por ocasido da Festa do Orago, em

honra de N. Senhora da Conceicgao.

Ex: Nesta regido, o Cantar dos Reis reveste-se de caracteristicas idénticas as das Festas dos
Rapazes do Nordeste Trasmontano, em particular quanto ao seu caracter iniciatico, ao
momento do calendario em que se realiza e ao facto de os resultados do peditério

cerimonial realizado pelos rapazes reverterem “para o Santo”.

4.2.4. CONTEXTO DE TRANSMISSAO

Utilize este Sub-Separador para assinalar ou registar, nos campos respectivos, a informacao requerida
pelo § 1.8. (8.1. a 8.3.) da Ficha de Inventario a que se refere o Anexo | a Portaria n.2 196/2010, de 9

de abril, relativa ao Contexto de Transmissao da manifestacao de PCI.
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Campo “Estado de Transmissao”:

Indique o Estado de transmissdo da manifestacdo de PCl, seleccionando a opc¢do aplicavel de entre as
duas possiveis (“Activo” ; “Inactivo”) disponiveis no menu de tipo “radio-button”.

N.B.: Tal como referido na Apresentacdo, para efeitos de pedido de protecdo legal no Inventdrio
Nacional do Patrimdnio Cultural Imaterial, apenas poderdo ser consideradas manifestacdes de PCl
«activas», praticadas na atualidade.

Campo “Descrigao”:

Utilize o campo de texto livre para caracterizar em pormenor os modos em que se realiza a
transmissdo da manifestacdo de PCl, tais como: aprendizagem formal e ou informal; recurso estrito a
oralidade, ou de forma combinada com a aprendizagem pela escrita; acesso livre ou condicionado; no
ambito de rituais de passagem da vida do individuo; no ambito de determinado momento do ciclo
temporal da comunidade ou do grupo; com recurso a utilizacdo de determinados lugares, espacos
naturais ou elementos da cultura material (objectos, edificios ou qualquer tipo de estrutura); em
articulagdo com outras manifestacdes do patrimonio imaterial.

Ex: A aprendizagem do oficio de oleiro é realizada na oficina da familia [etc.].

Campo “Data”:

Utilize este campo — Formato: [ano] [més] [dia] — para indicar a ultima data em que o responsavel
pelo processo de documentacdo da manifestacdo de PCl verificou o Estado de Transmissdo (“Activo” ;
“Inactivo”) acima indicado.

Ex: 2011-11-17

Campo “Modo de Transmissao”:

Indique o(s) Modo(s) de transmissdo da manifestacdo de PCI, seleccionando as opgdes aplicaveis
(“Oral” ; “Escrita”) disponiveis no menu de tipo “check-box”.
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Campo “Idioma”:

Seleccione, a partir da tabela disponibilizada neste campo, o(s) idioma(s) utilizado(s) no processo de

transmissao da manifestacao de PCI. Por defeito, a tabela disponibiliza os seguintes idiomas:

‘ Registar Idioma de transmissio

v QO EAMEB

Confirmar Canca{ari Editor Cortar Copiar Colar
Registo | Texto: |

Idioma | Portugués - |

I
£ 8
Mirandés

N.B.: Caso o processo de transmissdo recorra a outro(s) idioma(s) (ex: Crioulo), devera a sua inclusdo

nesta tabela ser antecipadamente solicitada a Direcdo-Geral do Patrimoénio Cultural, através da sua

Divisdo do Patrimdnio Imdvel, Mdvel e Imaterial.

Campo “Agente(s) de transmissdo”:

Utilize este campo de texto livre para caracterizar o(s) agente(s), com responsabilidades especificas,

ou de algum modo implicado(s) no processo de transmissdo (inter-geracional, ou outro) da

manifestacao de PCl, independentemente de tais agentes consistirem em comunidades, grupos ou

individuos.

Ex: Todos os homens de cada comunidade devem ser considerados como agentes de

transmissdao da tradicdo. Contudo, de entre esses deve ser destacado o papel

desempenhado pelos homens mais velhos e pelos Mordomos das Capeias de anos

anteriores.

Ex: A transmissdo da técnica é exclusivamente feminina, sendo normalmente realizada,

dentro de cada familia, das mulheres mais velhas para as mais novas, comummente de

maes para filhas.

Ex: A transmissdo da técnica é realizada exclusivamente na oficina. Compete ao capataz o

papel primordial na transmissdao aos aprendizes. Contudo, todos os trabalhadores da

oficina participam nesse processo.
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N.B.: Note que a informacdo a registar neste campo deverd ser articulada com a informacdo a
registar, de forma discriminada, nos campos do Sub-Separador “Contexto Social” acima indicado (v. §
4.2.2. — Contexto de Producdo.).

Campo “Especificagdes”:

Utilize este campo de texto livre para caracterizar integralmente, com a maior profundidade possivel,
todas as componentes do processo de transmissdo da manifestacao de PCl, desenvolvendo
eventualmente a informacao fornecida, de forma sucinta, nos demais campos deste Sub-Separador.

4.2.5. ORIGEM / HISTORIAL

Utilize o campo Unico deste Sub-Separador para registar a informagdo requerida pelos §§ 1.9. da Ficha
de Inventario a que se refere o Anexo | a Portaria n.2 196/2010, de 9 de abril.
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Utilize este campo para sistematizar e caracterizar, em profundidade, o conhecimento disponivel
sobre a manifestacdo do patrimdnio cultural imaterial — com recurso a fontes orais, escritas, ou a
qualquer outro tipo de informacdo, designadamente de caracter audiovisual —, que permita atestar a
respectiva biografia social, identificando eventuais alteracGes, de caracter estrutural ou conjuntural,
ocorridas na manifestacdo ao longo do tempo e independentemente do ambito das mesmas.
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Neste campo deverdo ser mencionados as datas e os periodos, passiveis de comprovacao
documental e/ou com recurso a memdria colectiva, que consubstanciem marcos de particular
importancia no percurso da manifestacdo, e que permitam, designadamente, aferir a sua criacdo,
ciclos da sua continuidade, fases de interrupg¢do da sua pratica, ou o seu desaparecimento.

Neste campo deverdao ser igualmente registadas as informacdes pertinentes relativamente aos
agentes (colectivos ou individuais) ou mecanismos (designadamente de ambito identitario, politico,
religioso, técnico/tecnoldgico, cientifico, ou outro), que assumiram papel de relevancia em cada uma
das fases do percurso da manifestacdo do patriménio cultural imaterial.

4.2.6. DIREITOS ASSOCIADOS

Utilize este Sub-Separador para registar a informagdo requerida pelo & 1ll (17. e 18.) da Ficha de
Inventario a que se refere o Anexo | a Portaria n.2 196/2010, de 9 de abril.
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Aqui devem ser identificados, individualmente, todos os direitos, de natureza colectiva ou individual,
associados a manifestacdo de PCl e aos respectivos detentores, e que de algum modo regulam os

modos acesso e transmissao da manifestacao.
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Campo “Tipo”:

Para caracterizar cada direito individualmente, utilize a caixa de didlogo “Registar Direitos”

disponibilizada neste Sub-Separador, identificando, em primeiro lugar, o respectivo “Tipo”
predominante (ex: Direito consuetudinario).

Registar Direito

« O &
Confirmar Cancelar | Editor Cortar Copiar Cn\arl

||
Registo I Texto |

Tipo

Detentor

Descricdo do Direito | |
|&T}tular

&1 <841

Ex: [Tipo:] Direito consuetudinario local (inactivo) | [Descri¢do do Direito:] Até c. da década
de 1940, o “rabisco” era praticado nos olivais dos grandes proprietarios do concelho,
no final da safra do azeite, consistindo na apanha das azeitonas deixadas na terra, apods
o varejamento das oliveiras. | [Detentor:] Apenas aos mais pobres, sem quaisquer

terras de cultivo e geralmente sem quaisquer outros proventos que ndo os trabalhos
agricolas sazonais, era permitido praticar o “rabisco”.

Campo “Descri¢ao do Direito”:

Utilize este campo também para referenciar a fonte respectiva do direito (ex: Uso em vigor desde
1947, conforme deliberacdo do Conselho da aldeia; Uso imemorial, que na memoria local se atribui
como existente ha pelo menos cinco geragdes; etc.).

Campo “Detentor”:

Utilize este campo® para identificar a entidade (comunidade, grupo ou individuo) que detém a
titularidade do direito indicado no campo anterior (ex: Confraria ; Irmandade ; Freguesia; Oficina ;
Familia de artesdos ; Mordomos ; etc.).

12 Apds terminado o registo de cada direito, este campo nao fica visivel na Lista criada no Sub-Separador.
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4.2.7. DOCUMENTAGAO

Utilize este Sub-Separador para registar, nos campos respectivos, a informacao requerida pelo § Il
(10. a 16.) da Ficha de Inventario a que se refere o Anexo | a Portaria n.2 196/2010, de 9 de abril. Os
campos requeridos distribuem-se por 2 grupos de informacdo, correspondentes aos ecras

seguidamente indicados:

BIBLIOGRAFIA:

Feboio Edtar Yer Favortos Fenamertas ijca

e Fevortos [ 5 2 Matiz

Brea | | 2~ 6 - [ # ~ Pégna~ Sequarga+ Ferramentas ~ @~

Documentacio

&1S16])

B

x

B - T3 o~ [Fioow -

Utilize as caixas de didlogo disponibilizadas neste Sub-Separador para identificar, individualmente,
toda as referéncias de documentacdo textual considerada de referéncia para a compreensdo da
manifestacdo de PCl, ndo apenas no presente mas também no seu percurso histdrico, dos seguintes

tipos:

= Bibliografia;
= Fontes Escritas.

Campo “Bibliografia”:

Para além de documentagdo publicada, utilize este campo para referenciar todos os restantes
documentos de suporte textual que documentam a manifestacao de PCI, tais como manuscritos,
transcricGes de fontes orais (entrevistas, histdrias de vida, etc.), e nota¢des musicais.
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Note que ndo deve ser aqui referenciada bibliografia que ndo se refira explicitamente a manifestacdo
de PCI. Tal podera verificar-se, apenas excepcionalmente, sempre que a bibliografia sobre a
manifestacdo de PCl for escassa ou mesmo inexistente, e se os titulos indicados se referirem a
manifestacdes de PCl congéneres ou andlogas, documentadas em contextos socioculturais idénticos.

Tendo em vista a uniformizacdo das referéncias bibliograficas a registar e publicar no MatrizPCl, cada
registo documental deverd ser identificado pelo sistema Autor/Data, conforme os exemplos:

= Monografias:

[APELIDO], [Nome], [Ano de edicdo], [Titulo], [Local de edigdo], [Editor].

= Partes de volumes e contribuigées em monografias:

[APELIDO], [Nome], [Ano de edicdo], [“Titulo”], In [APELIDO, Nome™?], [Titulo], [Local de
edicao], [Editor].

= Artigo de publicagdo em série:

[APELIDO], [Nome], [Ano da publicacdo], [“Titulo”], [Titulo da publicagdo], [Local de
edicao], [Editor], [Vol.], [N.9].

Note que, sendo este campo utilizado para registar a referéncia dos documentos, os préprios
documentos, fornecidos em formato PDF, poderdo, sempre que respeitados os direitos de autor
correspondentes, ser associados a Ficha no grupo de informacdo “Documentos” (v. infra).

Campo “Paginas”:

Sempre que aplicavel, nomeadamente quando a referéncia bibliografica se referir a parte
componente, contribuicdo em monografia ou artigo de publicacdo em série, utilize este campo para

indicar as respectivas paginas (ex: 35-78).

3 Autor da monografia.
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PROC/0000000001/FD/022
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PROC/0000000001/FD/025
PROC/0000000001/£D/026

PROC/0000000001/FD/027 Festival "0 Forco Rapazes", Soito, 2006,

Utilize este Sub-Separador para associar a Ficha de Inventario, em suporte digital, e identificar,
individualmente, toda a documentacdo considerada de referéncia para a compreensdo da
manifestacdo de PCl, ndo apenas no presente mas também no seu percurso histdrico, dos seguintes
tipos:

= Cartografia;

= Desenho;

= Fotografia;

= Filme;

= Som

=  Fontes Escritas;
=  Fontes Orais.

Tal como ja referido, para uma utilizacdo mais eficaz desta seccdo da Ficha de Inventario do
Formulario de Pedido de Inventariacdo, toda a informacdo a registar na Base de Dados, em formato
electronico, deve ser previamente organizada, sistematizada e validada.

Todos os documentos devem seguir os mesmos padrdes técnicos e, naturalmente, toda a
documentacdo de matriz analdgica (impressos ou manuscritos, imagens, filme, cartografia, etc.) deve
ser previamente digitalizada, de acordo com os mesmos padrdes técnicos da documentacdo de
matriz digital (digital born).

47



N.B.: Note que, no caso dos ficheiros de imagem, todos devem possuir a mesma resolu¢do, area de

impressao e ser fornecidos no mesmo formato, preferencialmente no formato “.jpeg”, e cada um
ndo deverd exceder os 2 Megabytes. Os ficheiros de video, deverdo ser fornecidos no formato

“.wmv” e os ficheiros de audio no formato “.wav”. Em ambos os casos cada ficheiro ndo podera

exceder os 50 Megabytes.

Para o registo e a identifica¢do individual de cada um dos Documentos/Ficheiros a associar a Ficha de
Inventario PCI consulte o Anexo | ao presente Manual (FICHA PARA REGISTO DE DOCUMENTOS/FICHEIROS).

4.2.8. PATRIMONIO ASSOCIADO

Utilize este Separador para registar, apenas quando aplicavel, a informacgdo a que se refere o § IV (19.
e 20.) da Ficha de Inventério a que se refere o Anexo | a Portaria n.2 196/2010, de 9 de abril.
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Aqui devem ser identificados, individualmente, elementos patrimoniais dos tipos indicados infra, que

se encontrem articulados com a manifestacao de PCI que constitui objecto do pedido de inscricao no
INPCI, e que constituem vectores indispensaveis a sua plena compreensao:
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= Patrimoénio Cultural

= |material
= |movel
= Moével”

=  Patrimdnio Natural

Para a identificacdo individual de cada um dos elementos patrimoniais articulados com a
manifestacdo de PCl consulte o Anexo Il ao presente Manual (FICHAS PARA REGISTO DE PATRIMONIO

ASSOCIADO).

4.3. Separador FUNDAMENTAGCAO DO PEDIDO

Utilize este Separador para registar a informacdo requerida pelo § lll (1.-1. a 1.-8.) do Anexo Il a
Portaria n.2 196/2010, de 9 de abril, relativa a fundamentacgéo do pedido de inventariagdo no que
respeita a caracterizacdo da relevancia da manifestacdo de PCI.

[EES]
3
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14 . . s ., . . . . . . .
Incluindo patriménio mével integrado, como por exemplo: o painel de azulejos que reveste o interior de uma igreja.
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Para a organizacdo prévia da informacdo a distribuir pelos 8 campos deste Separador utilize a
seguinte tabela:

Informacao requerida pela Portaria n.2 196/2010,

CAMPOS de 9 de abril [Anexo Il - § Il (1.-1. a 1.-8.)]

1 — Caracterizagdo e fundamentagdo da relevancia da
“Critérios genéricos de apreciacio” manifestagdo do patrimonio cultural imaterial de acordo com,
pelo menos, um dos critérios genéricos de apreciagdo
constantes das alineas a) a h) do artigo 10.2 do Decreto-Lei n.2
139/2009, de 15 de junho.

2 — Caracterizagdo da relevancia da manifestacdo do
“patrimonio Cultural Associado” | Patrimonio cultural imaterial na sua relagdo com demais
manifestacdes de patrimoénio cultural, mével, imdével ou

imaterial.

“patrimdnio Natural Associado” | 3 — Caracterizagdo da relevancia da manifestacdo do
patrimoénio cultural imaterial na sua relagdo com patriménio
natural.

“Estudos, Metodologias 4 — Caracterizagdo da relevancia da manifestacdo do
e Programas” patriménio cultural imaterial na sua relagdo com estudos

cientificos ou técnicos, com metodologias de pesquisa, com
programas de informagdo e divulgagdo, ou com programas de
sensibilizagdo em curso com vista a salvaguarda da mesma.

RELACOES

“Entidade Requerente” 5 — Caracterizagdo da relevancia da manifestagdo do
patrimoénio cultural imaterial na sua relagdio com a missao,
visdo, valores e vectores estratégicos da entidade requerente
ou de outras entidades.

“Actividades” 6 — Caracterizagdo da relevancia da manifestagdo do
patrimdnio cultural imaterial na sua relagdo com as actividades
desenvolvidas, em curso ou projectadas, pela entidade
requerente ou por outras entidades.

“Riscos e Ameagas” 7 — Caracterizagdo de eventuais ameacgas a continuidade da
pratica e ou da transmissdo da manifestacdo do patriménio
cultural imaterial.

“Accdes de salvaguarda” 8 — Caracterizagdo de acgdes de salvaguarda e valorizagdo de
que a manifestacdo do patrimonio cultural imaterial tenha sido
ou seja actualmente objecto, por parte da entidade requerente
ou por parte de outras entidades.
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Passando com o cursor sobre o icone @ disponivel a direita de cada campo é
disponibilizada mensagem sobre a informagao ai a registar.

T ) s s - foraners - 87

I - 2 [~ [ -

4.4, Separador VALIDAGAO DO PEDIDO

Utilize este Separador para finalizar o preenchimento do Formulario de Pedido de
Inventariacdo e submeté-lo a DGPC, através da realizacao das seguintes operagdes:

4.4.1. Declaragoes de Conformidade do Pedido

Na seccdo superior (v. ecra lateral), sdo
disponibilizadas 4 check-boxes destinadas a
declaracdo, por parte da entidade
responsdvel pelo Pedido de Inventariacdo,
da plena conformidade deste ultimo
relativamente  aos  requisitos  legais
definidos pela Portaria n.2 196/2010, de 9
de abril.

7 hpa s o @
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Assinale com M as check-boxes dos campos respectivos para os fins identificados na seguinte
tabela:

CAMPOS Conformidades requeridas pela Portaria n.2 196/2010,
de 9 de abril [Anexo Il - § 1lI]

“Documentacio da Relevancia Ao clicar sobre esta check-box o proponente declara que o

da Manifestagio” pedido de inventariagdo se encontra devidamente
fundamentado através da associagdo da documentagdo
pertinente sobre a manifesta¢do imaterial, conforme disposto
no § 2 do n.2 11l/2 do Anexo Il da Portaria n.2 196/2010, de 9 de

abril.
“Direitos de Propriedade Ao clicar sobre a check-box o proponente declara que o pedido
Intelectual” de inventariagdo respeita integralmente a legislagdo aplicavel

em matéria de direitos de propriedade intelectual, a que se
refere 0 § 3 don.2 11l/2 do Anexo Il da Portaria n.2 196/2010, de
9 de abril.

“Direito a Imagem” Ao clicar sobre a check-box o proponente declara que o pedido
de inventariagdo respeita integralmente a legislagdo aplicavel
em matéria do direito a imagem, a que se refere 0 § 4 do n.2
111/2 do Anexo Il da Portaria n.2 196/2010, de 9 de abril.

“pProteccio de Dados Pessoais” Ao clicar sobre a check-box o proponente declara que o pedido
de inventariagdo respeita integralmente a legislagdo aplicavel
em matéria de protegdo de dados pessoais, a que se refere o §
5 do n.2 111/2 do Anexo Il da Portaria n.2 196/2010, de 9 de
abril.

15 , . , N . . , . T
Passando com o cursor sobre o icone @ disponivel a direita de cada campo é disponibilizada mensagem sobre a
informacdo ai a registar.
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4.4.2. Identificagdo do Responsavel pela Documentagao

Utilize os campos disponibilizados na seccado

central do Separador (v. ecra lateral), no ambito

da declaracao da conformidade do Pedido de

Inventariagcdo com o disposto no § 8 do n.2 I1l/2
do Anexo Il da Portaria n.2 196/2010, de 9 de
abril, e especificamente para:

Campo “Denominagdo”:

Identifique neste campo o responsavel, técnico e cientifico, pelo processo de identificacdo, estudo e
documentacdao da manifestacdo de PCl que resultou no preenchimento da respectiva Ficha de
Inventario (v. supra: § 4.2).

Campo “Fungao ”:

Identifique neste campo as func¢Ges precisas desempenhadas pelo responsavel, técnico e cientifico,
indicado no campo anterior (ex: Técnico Superior de Antropologia do mapa de pessoal do Municipio
de [...]; Técnico Superior do Museu Municipal de [....]; Investigador do Centro de Estudos de [...];
Docente na Universidade de [...], etc.).

Campo “Data ”:

Indique neste campo — Formato: [ano] [més] [dia] — a ultima data conhecida em que aquele
responsavel desempenhou a funcdo registada no campo anterior.

Campo “Curriculum”:
Utilize este campo para anexar ao Formulario o Curriculum Vitae, em formato PDF, do responsavel,
técnico e cientifico, pelo processo de identificagdo, estudo e documentacdo da manifestacdo de PCI.
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Para associar o Curriculum Vitae a este campo do Formulario, siga os seguintes procedimentos.

1. Clique sobre oicone meve (Novo Registo) no lado direito do campo.

2. Utilizando a seguinte caixa de didlogo: e x

HBOLEADB

Gravar Cancelar Upload | Editor Cortar Copiar Colar
Registo I Texto ‘

Nome | |

Tomanho | |

Data | |

Tipo () Imagem () Video () Som (=) Texto

Descrigie | |

2.1. Seleccione a opgdo “Texto” para identificar o “Tipo” aplicavel ao Ficheiro PDF a

associar.

2.2. Identifique sucintamente no campo “Descri¢gdo” os conteudos do Ficheiro digital a
associar (ex: Curriculum Vitae de Helena C. Sanches).

3. Utilize os restantes procedimentos indicados no Anexo | (§ c) Separador “Multimédia” —
operacgdes n.%s 3.3. a 3.8.) para o upload de ficheiros digitais a associar a “Ficha para registo
de Documentos / Ficheiros”.

4.4.3. Associacao da Declaragao de Compromisso

Campo “Declara¢do de Compromisso \ Documento”:

Utilize o ultimo campo do Separador (v. ecrd seguinte), para associar ao Formulario de Pedido de
Inventariacdo a Declaracdo de Compromisso™, em formato PDF, exigida nos termos e para os fins do
disposto pelo § 6 do n.2 111/2 do Anexo Il a Portaria n.2 196/2010, de 9 de abril.

® N.B.: Apenas depois de assinada — pelo responsavel da entidade proponente do Pedido de Inventariagdo a que se refere o
campo “Denominacdo” do Separador “Entidade Proponente” do Formuldrio (v. § lll — 1.) — deverd ser a Declaragdo
digitalizada e anexada ao campo “Declaragdo de Compromisso — Documento”.
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Para associar o documento digital, em formato PDF, a este campo do Formulario, utilize os
procedimentos indicados para o campo anterior (“Curriculum”).

Esta operacdo encerra o preenchimento do Formulario de Pedido de Inventariagdo.

]

De seguida, grave a informacédo (integral) do Formulario clicando sobre o icone Wil na Barra de
Comandos do Formulario, conforme indicado no § Ill — 3. deste Manual.

4.4.4. Validagao do Pedido de Inventariacao

Realizada a ultima operacdo de preenchimento e gravada a informacdo final do Formulario (v. §
4.4.3.), podera agora proceder a Validacdo do Formulario de Pedido de Inventariagdo.

Para tal, clique sobre o icone vslidar na Barra de Comandos do Formulario. Conforme indicado no §
Il — 3. deste Manual, esta operacdo valida o Formulario de Pedido de Inventariacdo por parte do
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sistema, verificando automaticamente as conformidades e nao-conformidades do pedido face a
elementos de documentacdo legalmente requeridos, respeitando esta validacdo exclusivamente a
questdes formais, tais como o preenchimento de campos obrigatérios do Formulédrio, e ndo a
guestdes do conteldo do pedido, ndo verificaveis informaticamente.

Em caso de conformidade formal do pedido, o sistema MatrizPCl gera a seguinte mensagem: “O
registo esta valido”.
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Clique no botdo “Ok”. Podera de seguida submeter o Formulario de Pedido de Inventariagdo a DGPC
(v.§4.4.5)

Em caso de existéncia de ndo conformidades formais no pedido, as mesmas sao listadas em caixa de
didlogo, para que o utilizador as possa identificar mais rapidamente. Apenas depois de proceder as
necessarias correcgdes — preenchimento de campos obrigatérios, declaracdo de conformidades do
pedido através da sinalizacdo das respectivas check-boxes, associacdo dos documentos em PDF
obrigatdrios (Declaracdo de Compromisso, etc.) —, e apos a validacdo positiva por parte do MatrizPCl,
podera submeter o Formulario de Pedido de Inventariacdo a DGPC (v. § 4.4.5.)
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4.4.5. Submissao do Pedido de Inventariagao

Realizada a validagdo positiva por parte do MatrizPCl, poderd agora submeter o pedido a Dire¢do-
Geral do Patrimdnio Cultural para dar inicio ao procedimento legal de inscricio da manifestacdo de
PCI no Inventdrio Nacional do Patrimdnio Cultural Imaterial.

Para tal, clique sobre o icone submeter na Barra de Comandos do Formulario, disponibilizado ao
utilizador apenas apds a Validacdo da Ficha através da operacdo referida no § 4.4.4.. Finalizado o
envio do pedido, o sistema MatrizPCl gera a seguinte mensagem:

“Pedido submetido com sucesso”.
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Clique no botdo “Ok”. Podera de seguida encerrar a sessdo de trabalho na Base de Dados do MatrizPCl
(v.§4.4.5)

Concretizada a operacao anterior, que consubstancia, de forma desmaterializada, a operacao a que se
refere o n.2 1 do Art.2 8.2 do Decreto-Lei n.2 139/2009, de 15 de junho®’, tem inicio o procedimento
legal de inscricdo da manifestacdo de PCl no Inventdrio Nacional do Patrimdnio Cultural Imaterial,
instituido pelo mesmo diploma.

Y comas alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.2 115/2012, de 25 de maio.
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4.5. Separador PARECERES

Sobre o Separador “Pareceres” do Formulario de Pedido de Inventariacdo v. infra: § IV. — 2.

5. Encerramento do Pedido de Inventariagdo / MatrizPClI

Concretizada a apresentacdo do Pedido de Inventariacdo referida no § 4.4.5., podera agora encerrar o
Pedido e terminar a sua sessdo de trabalho na Base de Dados do MatrizPCl. Para tal:

1. Feche o Formulario de Pedido de Inventariacdo, clicando no icone x assinalado no seguinte
ecra:

icrosoft Internet Explorer

Fheko Edta Yer Favortos Feramentas e w

Qrevocscer - ) -~ [¥] [@] @) Prowe Slpravens @ (-2 E - JE B
Endereso [ €] httpsfjwww.makrizpel.imc-ip.ptfMatrzPCL FrontOffice] v| BYwpwa fiperioasies

PatrimGnio Imaterial PROC/000000! x;

BExE B

Editar Apagar Validar Submeter | Editor
Regits restn

| Entidace proponente | Ficha de Patrimér ral | Fundamentagso o pedido | Validagdo do pedido | Pareceres

Denominacso | camara Municips! do Sabugal |

Outras denominaces [ J

Endereco
Morada |Praga de Repiiblica, s/n |
Cadigo postal [s324-007 snsucaL ]
Pais [ ]
Contatos
Telefone. |271751 040 |
Fax [zra7s3 908 ]
Email [norberto.manso@cm-sabugal.pt |
Pégina web | www.cm-sabugal.pt |
€] concsdo

& intranet ocal
o el de risdor . 1CT-

o1 & BIRE 1508

2. De seguida, encerre a sessdo de trabalho no MatrizPCl, clicando no icone szsr da barra de
comandos da Base de Dados (v. §. 11 —1.).
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H |V. EDICAO DO PEDIDO DE INVENTARIACAO

1. Edicao de Conteudos do Pedido de Inventariagao

A partir do momento em que o Pedido de Inventariacdo é submetido a DGPC (§ 4.4.5.), o proponente
deixa de poder editar (i.e., modificar) o respectivo Formulario. Em caso de tentativa de edicdo do

Pedido (através do comando “Editar”), o sistema gera a seguinte mensagem:

“Nao pode editar este registo porque ja foi submetido
e ndo se encontra em fase de aperfeicoamento”.

2 INPCI - Microsoft Internet Explorer.

o

Ficheiro  Editar  Wer Favorkos  Ferramentas  Ajuda

Qretocster - () [ [&] @ POroocwar Soroveies £ (-2 =2 - E B

Eridereco ] hitps oy, matrizpc i iMatriZPCL Front ffice!

~| BYrpora  Hperigagies >
X

Patriménio Imaterial PROC/0000000001 <i>Capeia Arrsiana /i

Editar Apagar Validar Submeter
Registo

Editor |

-

| Entidade Proponente | Ficha de Patriménio Imaterial | Fundamentagdo do pedide | Validago do pedido | Pareceres

Denominaciio ‘Qmara Municipal do Ssbugal ‘

Outras denominagdes [ |

- Endereco
Morada Praga de Repblica, s/n Hatipii by £t |
Cédigo postal |6324-007 SABUGAL 1 o Nio pods editar este registo porque J3 foi submetide & nde se encontra em fase de perfeigoamento. |
Pais i 1 |

- Contatos Ok
Telefone [z71 751040 |
Fax |271 753 408 |
Email ‘ norberto.manso@cm-sabugal.pt ‘
Pagina web | www.cm-sabugal.pt |

& Concluido Matriz PCI_FrontOffice_Manual de Utlizagéo - Microsaft word . mntranet focal
a 7 INC] - Micro PT & B 11:me

T-"HVIIC,‘I:EII' c B e  [hiveeea

O Pedido de Inventariagdo podera ser editado apenas nas eventuais fases de aperfeicoamento a que
se refere o Art.2 12.2 do Decreto-Lei n.2 139/2009, de 15 de junho, para o que a entidade responsavel
pelo Pedido serd atempadamente notificada pela Dire¢do-Geral do Patriménio Cultural.

Enquanto decorre o procedimento legal de inscricdo da manifestacdo de PCl no INPCI relativa ao
Pedido de Inventariacdao submetido, o proponente pode continuar a trabalhar na Base de Dados do
MatrizPCl, porém apenas noutros pedidos de inventdrio que pretenda submeter a DGPC. Para tal
deve abrir criar (v. § Il. — 1.) um novo Formuldrio de Pedido de Inventariacdo e repetir os

procedimentos anteriormente utilizados.
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2. Emissao de Pareceres sobre o Pedido de Inventariagao

A partir do momento em que o Pedido de Inventariacdo é submetido a DGPC (v. § 4.4.5.), e a medida
qgue decorre o procedimento legal de inscricdo no INPCI, o proponente podera visualizar as diversas
fases em que decorre a apreciacao sobre o Pedido, realizadas em conformidade com o disposto no
Decreto-Lei n.2 139/2009, de 15 de junho.

Tal informacgdo é disponibilizada ao utilizador do MatrizPCl no Separador “Pareceres” do Pedido de
Inventariacdo, acompanhada da data do inicio de cada fase de apreciacdo deste, tal como ilustra o
seguinte ecra:

3 INPCI - Microsoft Internet Explorer.

Ficheiro  Editar ver Favortos Ferramentas  Ajuda [}
y s A Q. B o
() rewoceder = () B @ \/h S procws Slpracies @) (Dl @) E B
Eridereco ] htps o, matrizpc i i peiMatrPCL FrontOFicef v B voaa | Hpsrboagtes 2
Patriménio Imaterial PROC/0000000001 <i>Capeia Arrsiana</i> x
Editar Apagar Validar Submeter
Registo
| Entidade Proponente | Fichs de Patriménio Imateril | Fundamentagso do pedido | Validegdo do pedido | Parscerss
Data | 7ipe
2011-05-31 04.Aprediagdo prévia
2011-07-22 09.Parecer prévio
2011-05-14 11.Apreciagdo apés consulta directa
2011-09-12 15 Realizagio de consulta piiblica
& concluide S Itranet local

74 Injciar “ B @ 7| waeea . 1 FrontOffic, T B 1% 0 G IH 1025

N.B.: O Separador “Pareceres” encontra-se visivel ao utilizador do MatrizPCl desde o momento da
criagdo de um novo Formulario de Pedido de Inventario. Porém, a informacdo listada neste
Separador ndo é passivel de edi¢do por parte da entidade proponente.
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H V. APOIO AO UTILIZADOR

Para a prestacdo de esclarecimentos e o apoio a utilizacdo da Base de Dados do MatrizPCl solicita-se
0 contacto com a Divisdo do Patrimdnio Imdvel, Mével e Imaterial da Dire¢do-Geral do Patrimdnio
Cultural, através dos seguintes meios:

Email : inpci@dgpc.pt
Tel: ++ 351-21-3614200
Endereco: Paldcio Nacional da Ajuda, 1349-021 Lisboa — Portugal

No contacto a efectuar com a DGPC devera a entidade utilizadora do MatrizPCl identificar-se
devidamente, apresentar os respectivos dados para contacto (telefone, endereco e email), assim
como fornecer informacdo necessaria quanto a manifestacdo de PCl que constitui objecto do pedido
de inventariacao.

N.B.:

Tal como referido na Apresentacao deste Manual, aconselha-se a que a
utilizacdo do MatrizPCl seja apoiada pelos servicos da Dire¢dao-Geral do
Patriménio Cultural, devendo ter-se igualmente em conta que o registo,
acesso e carregamento de dados no sistema devera ser efetuado apenas na
fase final da elaboracdao do pedido de protecdo legal, apds a realiza¢dao do
processo de pesquisa etnografica e historica de que este resultara e
constituira o culminar.

A Direcdo-Geral do Patriménio Cultural tem por missdo e atribuicGes assegurar o cumprimento das
obrigacdes do Estado no dominio do estudo, salvaguarda, valorizagdo e divulgacdo do patrimédnio
cultural imaterial, designadamente no que respeita a tramitacdo do respetivo processo de protecdo
legal e a definicdo e difusdo de metodologias e procedimentos de salvaguarda.
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Nos termos do Decreto-Lei n.2 139/2009, de 15 de junho, com as alteragdes introduzidas pelo
Decreto-Lei n.2 115/2012, de 25 de maio, é também a DGPC que compete a coordenacdo, a nivel
nacional, das diversas iniciativas a desenvolver no dmbito da salvaguarda na area do PCI. Tal missdo e
atribuicbes sdo prosseguidas pela DGPC através do seu Departamento dos Bens Culturais e, no
ambito deste, pela Divisdo do Patrimdnio Imovel, Mdvel e Imaterial.

Das diversas atribuicGes da DGPC em matéria de salvaguarda e valorizacdo de patrimédnio cultural
imaterial devem destacar-se os seguintes eixos de atuacdo: gestdo do Inventdrio Nacional do
Patrimédnio Cultural Imaterial, incluindo a tramitacdo do processo de protecdo legal do PCl, a que se
refere a al. b) do n.2 2 do Art.2 2.2 do Decreto-Lei n.2 115/2012, de 15 de maio, conducente ao seu
registo no Inventdrio Nacional; articulacdo e apoio técnico as Dire¢Ges Regionais de Cultura e a outras
entidades, publicas ou privadas, em matéria de salvaguarda e valorizacdo dos bens imateriais
representativos das comunidades, incluindo das minorias étnicas; apoio técnico a programas e
projetos de documentacdo e salvaguarda do PCI, assim como dos bens culturais materiais, méveis ou
imoveis, associados ao PCI, incluindo as cole¢cdes dos museus da Rede Portuguesa de Museus;
cooperagcdo com centros de investigacdo, estabelecimentos de ensino superior, autarquias e
entidades privadas; estimulo a estudos cientificos e desenvolvimento de metodologias adequadas a
salvaguarda do PCI.

E neste quadro de competéncias organicas que deve ser entendido o apoio técnico e metodoldgico
prestado pela DGPC a organizacdo de pedidos de inventariacdo de PCl, designadamente junto de
municipios, museus, associacdes e unidades de investigacdo, em articulacgio com as Direcbes
Regionais de Cultura, e que se articula com os diversos tipos de ac¢des de formacdo realizadas
anualmente pela DGPC para habilitacdo de profissionais de muitos tipos de entidades vocacionadas
para a salvaguarda do PCl em Portugal.
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ANEXOS
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B ANEXO 1

FICHA PARA REGISTO DE DOCUMENTOS / FICHEIROS 2:

Para a identificagdo individual de cada um dos documentos a associar a Ficha de Inventdrio, a partir

do Separador “Documentacdo” da Ficha de Patrimdnio Imaterial (§ 4.2.7.), proceda as seguintes
operagodes:

1. Na barra de comandos na coluna direita do separador, Clique sobre o icone E;
(Adicionar registo a listagem).

2. Utilizando a seguinte caixa de didlogo, clique sobre o icone o (Novo Registo).

Registar Documentagdo

v QO

3.

Confirmar Cancelar

Registo

H4 MG
B
Editor Cortar Copiar Colar |
Texto |

Documento

Registar Documento

Encontra-se agora na Ficha para registo de Documentos / Ficheiros:

Mo

Gravar Cancelar
Registo

SR

Editor Cortar Copiar Colar

Texto

| 1dentificacéo | Recolha |

ducko | Multimédiz |

Tipo
Titule

Descricio

Instituigio/Proprietirio |

Cartografia -
| cartografiz |

Desanho

izl

Fotografia

Filme
Som
Fontes escritas.

Fontes orais

A informacdo a registar nesta Ficha encontra-se repartida por campos organizados pelos seguintes
Separadores: “Identificacdo”; “Recolha”; “Autoria / Producdo” ; “Multimédia”.

]
A utilizagdo desta Ficha implica a prévia gravagdo do Formulario de Pedido de Inventariagdo, através do comando
(v. § 3. — Barra de Comandos do Formulario).
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A) SEPARADOR “IDENTIFICACAOQ” :

Campo “Instituicdo/Proprietario”: Registe aqui o ,
nome da entidade proprietaria do documento (ex:
Camara  Municipal, Centro de Investigacdo,
Associacdo, Investigador, Fotdgrafo, Coleccionador,
Informante, etc.).

]

Campo “Tipo”: Identifique a tipologia aplicavel ao
documento em processo de registo, a partir de
escolha da Tabela de valores disponibilizada (ex:
Fotografia).

Campo “Titulo”: Registe aqui, quando existente, o titulo atribuido ao documento pelo préprio autor
ou, em opcdo, a designacdo que mais se adeque aos conteldos do documento (ex: Capela de N.
Senhora das Neves, 2011).

Campo “Descrigao”: Descreva sucintamente os contetdos do documento (ex: Interior da Capela de

N. Senhora das Neves, a 4 de Agosto de 2011. As mordomas realizam os ultimos preparativos da
Festa, a realizar no dia seguinte).

B) SEPARADOR “RECOLHA”:

Campo “Contexto Social”: Registe aqui o nome da
“Entidade” (ex: Mordomia de N. Senhora das Neves)
e o respectivo “Tipo” (ex: Grupo) a que se refere o
documento.

Campo “Classificagao Geografica”: Utilize este campo
de texto livre para referenciar, com a maior precisao
possivel, o local a que se refere o documento, sempre
que possivel respeitando a sequéncia®® dos seguintes
termos: Pais \ Distrito \ Concelho \ Freguesia (ex: Portugal \ Lisboa \ Cadaval \ Vilar).

Campo “Data da recolha”: Utilize este campo — Formato: [ano] [més] [dia] — para registar, no formato
: a) a data precisa em que o documento foi produzido (ex: 2011| 08 | 04) ; b) o intervalo de tempo
conhecido ao longo do qual o documento, por exemplo um filme, foi produzido (ex: 2011| 07 | 26 —
2011] 08 | 09); c) o intervalo de tempo estimado ao longo do qual o documento, por exemplo um
desenho, foi produzido (ex: 1947| 08 | 01 —1957]| 08 | 01).

19 . ~ . e . . .
No caso de manifestagdes de PCl realizadas nos territérios de destino das comunidades portuguesas emigradas deve ser
utilizada a classificagdo equivalente para o respectivo pais.
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C) SEPARADOR “AUTORIA / PRODUCAO”:

1) AUTORIA:

Campo “Autoria”: Registe aqui o nome do “Autor” : = X
(ex: José Teixeira) do documento. O “Tipo” correlativo
(Autor) aparecera pré-preenchido por omissdo, nao
podendo ser alterado pelo utilizador do MatrizPCI.

Campo “Justificacdo da Autoria”: Utilize este campo, e g

sempre que necessario, para fundamentar a ‘
atribuicdo do documento ao autor indicado no campo
anterior.

Ex: Texto ndo publicado e ndo assinado. A sua atribuicdo a José Teixeira deve-se a sua
bisneta e actual proprietaria do documento, Maria das Dores Teixeira. Segundo esta,
suportada nas histdrias da familia, José Teixeira teria elaborado a breve descricdo da
malha de centeio, no Verdo de 1893, por ocasido das suas férias passadas na aldeia
para recuperacao da tuberculose.

) EDICAO:

Utilize este grupo de informacdao para identificar 7 x
devidamente apenas os documentos associados a ||
Ficha de Inventario que tenham sido publicados, -
identificando os respectivos: “Editor” (ex: Imprensa m,
Nacional — Casa da Moeda) ; “Pais” (ex: Portugal);
“Local de Edicdo” (ex: Lisboa), “Data de Edicdo” (ex:
1947) e “N.2 de Edicdo” (ex: 2.2 ed., revista e
ampliada).

Note que, nos termos do disposto no § Ill - 3 do Anexo Il a Portaria n.2 196/2010, de 9 de abril, a
associacdo do documento, em suporte digital, a Ficha de Inventario, deve respeitar os direitos de
propriedade intelectual aplicaveis, nomeadamente em matéria de proteccdo dos direitos de autor e
direitos conexos, incluindo os do respectivo editor.
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D) SEPARADOR “MULTIMEDIA” :

= TAstorirmotuss | watimadn

UDE!‘@_’?H

Para finalizar o preenchimento da Ficha para Registo
de Documentos, através da associacdo a esta do
ficheiro digital respectivo, siga os seguintes
procedimentos:

Principal

Ca

1. Na barra de comandos na coluna direita do separador, Clique em
(Adicionar registo a listagem).

2. Na caixa de didlogo seguidamente indicada (Registar Multimédia), clique em MNowe
(Novo Registo).

Registar Multimédia. x

v O BADE

= o

Confirmar Cancelar | Editor Cortar Copiar Colar
Registo | Texto

Fichews | ER
Cl Principal

3. Utilizando a seguinte caixa de didlogo, gerada a partir do comando efectuado no § 2:

Registar Ficheiro X

| N — fl [ [E==)
OLEAHDB
| Sy 1
Gravar Cancelar Upload | Editor Cortar Copiar Colar
Registo

Texto

Nome | |

Tamanho | |

Data | |

Tipo () Imagem (_) Wideo () Som (¢} Texto

Descrigio

3.1. Seleccione, de entre as opg¢des pré-definidas (Imagem; Video; Som; Texto), o “Tipo”
aplicavel ao Ficheiro digital que pretende associar a Ficha para Registo de Documento.

N.B.: Todos os ficheiros em formato “.PDF” deverdo ser identificados como sendo do
tipo “Texto”.
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3.2. Identifique sucintamente no campo “Descrigdo” os conteldos do Ficheiro digital a
associar.

N.B.: Poderd rentabilizar o trabalho copiando para este campo a informacdo ja
registada no campo “Descricdo” do Separador “ldentificacdo” (use os comandos:
CTRL+C / CTRL+V) da Ficha para Registo de Documentos (v. supra). Sempre que
necessario, utilize este campo para registar os dados principais sobre o responsavel e
os métodos utilizados no processo de producédo digital do ficheiro.

3.3. Na barra de comandos da caixa de didlogo, clique em Yrlead para realizar o Upload do
ficheiro, i.e., para carregar o Ficheiro digital a associar a Ficha.

3.4. O comando anterior gera uma caixa de didlogo do seguinte tipo, para localizacdo do
Ficheiro:

b 2(x|
Facuraren | 5 Imagens Festa H o

[F|Fests_1972. 01 [F]Festa_2011_10
|| Festa_1972_0z  |F|Festa_z011_t1
5] Festa_1978 |EFesta_z011_12
(5 Festa_1992

1] Fasts_1994

|t Festa_1998

[ Fasts_2011_1

I Festa_2011_02

ElFesta_2011_03

|| Festa_2011_04

5] Festa_2011_05

¥ Festa_z011_06

107

5] Festa
Fe:

Omeu
compuiader NG T

Nome doficheio  [Festa_2011_08 - sbin | >

Ficheitos datipe:  [Imagem [.af. " jpg."peg.".png."bmp) | Cancelr |
Vi

3.5. Seleccione o Ficheiro digital a associar a Ficha.
3.6. Clique em “Abrir” na caixa de didlogo referida no § 3.4.

3.7. O comando anterior gera a seguinte mensagemzo, que permite visualizar
simultaneamente:

Ficheiro. X

Uploading...

Fests_2011_04.jpg 3.86 MB X

= o nome do Ficheiro em fase de upload;
= o estado de upload do Ficheiro.

20 . . . . ,
Esta mensagem encerra-se automaticamente logo que o upload do Ficheiro seja concluido.
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3.8. Sendo efectuado com sucesso o upload do Ficheiro, sdo automaticamente preenchidos,
na caixa de dialogo referida no § 3, os seguintes campos :

= Nome (ex: Festa_2011_04);
= Tamanho (ex: 3086 Kb)

N.B.:

—
Apds o preenchimento dos Separadores supra indicados, clique no icone sravar para

Gravar a totalidade dos conteudos da Ficha de registo. A operagdo de Registo esta
finalizada. Podera agora proceder ao preenchimento de nova ficha de registo de

documento / ficheiro.




B ANEXO 2

FICHAS PARA REGISTO DE PATRIMONIO ASSOCIADO %

Para a identificagao individual de cada um dos elementos patrimoniais a associar a Ficha de
Inventadrio, a partir do Separador “Patrimdénio Associado” da Ficha de Patrimdnio Imaterial (§
4.2.8.), proceda as seguintes operacgdes:

1. Na barra de comandos na coluna direita do separador, Clique sobre o icone @
(Adicionar registo a listagem).

2. Utilizando a seguinte caixa de didlogo:

Registar Informacdo associada b o

v OEADE

Confirmar Cancelar | i Editor Cortar Copiar Colar

Registo || Textp:
Tipo Patriménio Imdvel |
Patriménio Imdvel Patrimonio Movel | I j!9|

Patrimonio Imovel 3 ,
Motas W . |
Patrimonio Imatenal

- Patrimanio Natural

2.1. Seleccione, de entre as opg¢Oes pré-definidas (Patriménio Mével; Patriménio
Imédvel; Patrimdnio Imaterial; Patrimdénio Natural), o “Tipo” aplicavel ao
elemento patrimonial que pretende associar a Ficha de Inventario.

2.2. Utilize o campo “Notas” apenas no caso em o elemento patrimonial em
processo de registo se encontrar previamente dotado de um n.2 de inventario?

]
‘A utilizagdo desta Ficha implica a prévia gravagdo do Formuldrio de Pedido de Inventariagdo, através do comando
(v. § 3. — Barra de Comandos do Formulario).

Caso o bem patrimonial em aprego ndo disponha de identificador previamente atribuido, ndo sera necessario atribuir-lhe
um n.2 de inventario apenas para a sua identificagdo no ambito do preenchimento da Ficha.
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ou identificador congénere, como por exemplo o identificador de um moinho
de vento atribuido pelo Municipio, em resultado da sua classificagdo como
“imovel de interesse municipal”, ou o Cddigo Nacional de Sitio atribuido a um
sitio arqueoldégico pela DGPC.

2.3. Clique sobre o icone ww~ (Novo Registo) para abrir a Ficha de Registo
respectiva ao Tipo de elemento patrimonial seleccionado no § 2.1.

1. FicHA DE REGISTO DE “PATRIMONIO MOVEL”:

A) SEPARADOR “IDENTIFICACAO” :

Registar Patriménio Movel Registo de patriménio mével x

Gravar Cancelar | Editor Cortar Copiar
s Teits

| 1dentificacio | Autoria | Producio / DatacBo | Multimédia

[ane =

Instituicio/Proprietario |

&
L]

Denominagéo |

Descricio

CAMPOS * Informagao a registar

“Supercategoria” | Identifique, de entre os termos da tabela disponibilizada pelo campo, a
classificacdo tipoldgica aplicavel ao bem maével.

“Instituicdo/ Identifique a entidade proprietaria do bem movel (ex: Igreja ; Municipio; José
Proprietario” Fernandes; etc.)
“Denominagao” Identifique a designagdo adequada ao bem moével (ex: Imagem de N. Senhora
das Neves).
“Descrigao” Caracterize adequadamente o bem, quer do ponto de vista material e formal,

qguer quanto a outras dimensdes (funcional, tecnoldgica, histdrica, simbdlica,
etc.) indispensaveis ndo apenas para a sua adequada compreensdo, mas
também para a compreensdo do papel que desempenha no ambito da

manifestacdo de PCl precisa a qual se encontra associada. Utilize também
este campo para registar as dimensdes maximas do bem mavel.

23 . o . . “ Py

Para o preenchimento dos varios campos desta Ficha, em particular do campo “Descrigdo”, sugere-se a consulta dos
diversos volumes publicados na Colecgdo “Normas de Inventario” (© IPM/IMC/DGPC), disponiveis em formato PDF no
MatrizNet (www.matriznet.dgpc.pt).
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B) SEPARADOR “AUTORIA”:

Registar Patnménio Mével Registe de patriménio mével X
HOEALADD
e covne | e oo |
| deriificasé | Autori | Produséo / Datacaa | Multimédia
et | ofiie Tipo Assinatura =
2
&
E]
=
Justificaco/Atribuicio
CAMPOS Informagao a registar
“Autoria” Identifique o nome do “Autor” (ex: José Teixeira) do bem mével. Sempre que
se desconheca a autoria do bem, deverd ser registado no campo o termo
“Desconhecido”.0 “Tipo” correlativo (Autor) aparecerd pré-preenchido por
omissao, ndo podendo ser alterado pelo utilizador do MatrizPCl.
“Justificacdo / Utilize este campo, sempre que necessario, para fundamentar a atribui¢do do
Atribuicao” bem movel ao autor indicado no campo anterior (ex: Informagdo obtida em
entrevista realizada ao proprietario da peca).

C) SEPARADOR “PRODUCAO/DATACAO”:

Registar Patriménio Movel Registo de patriménio movel

OE4BE
- ADB
Gravar Cance!ar‘ Editor Cortsr Copiar Colar

Registo ‘ ‘

Texto

| dentificagio | Autoria | Produsdo / Datacso | Multimédia

Local

Classificagio geogrfica

[l

[

L
it ‘

\

Anols)
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CAMPOS Informagao a registar

“Local” Indique a localizagdo precisa do bem (ex: Capela de N. Senhora das Neves;
Moinho do Arneiro; etc.).

“Classificagao Utilize este campo para referenciar, com a maior precisdo possivel, e a partir

geografica” da tabela disponibilizada, a actual localizagdo do bem, sempre que possivel
respeitando a seguinte sequéncia24 de termos: Pais \ Distrito \ Concelho \
Freguesia (ex: Portugal \ Lisboa \ Cadaval \ Vilar).

Matéria Identifique sucintamente o(s) materiais(s) utilizados na composicdo da
estrutura do bem mavel (ex: madeira; ferro; prata; tela; etc.).

Técnica Identifique o(s) principais procedimento(s) utilizado(s) na produgdo da peca
(ex: Estampagem com pormenores pintados a mao).

“Ano(s)” Utilize este campo para identificar o ano preciso em que o bem foi produzido
(ex: 1776 — dC), ou, quando aquele for desconhecido, o periodo provavel da
sua execucdo (ex: 1750 —dC | 1780 — dC).

L.L.\H‘Eﬂ%ﬂﬂ‘

Utilize este Separador para associar a Ficha para Registo de Patriménio Mdvel, a documentacdo
considerada imprescindivel para a sua adequada caracterizagdo, em particular documentacdo
fotografica.

24 . .. . . ~ . gz e .
No caso de elementos patrimoniais associados a manifestagdes de PCl realizadas nos territérios de destino das
comunidades portuguesas emigradas deve ser utilizada a classificagdo equivalente para o respectivo pais.
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Registar Multimédia X

v QEADLE

A4 L

Confirmar Cancelar | Editor Cortar Copiar Colar
Texto

Registo
Ficheiro ‘ IE!Q
[ Principal

Registar Ficheiro X

HOoOLELADRB

Gravar Cancelar Upload || Editer Cortar Copiar Colar
Registo

Texto

Nome ‘ ‘

Tamanho ‘ ‘

bt | |

Tipo (=) Imagem (_) Video () Som () Texto

Descrigio ‘ ‘

Para tal, siga os mesmos procedimentos indicados no Anexo | (§ c) Separador “Multimédia”) para o

N

upload de ficheiros digitais a associar a “Ficha para registo de Documentos / Ficheiros”.

Note que, caso associe diversas imagens a uma mesma Ficha de Patrimonio Madvel, devera identificar
a imagem que deseja que se constitua como a imagem principal do bem. Para tal, devera assinar com
M a check-box do campo “Principal”na caixa de didlogo seguidamente indicada.

Registar Multimédia. X

— s E==al

v O EAHD
Confirmar Cancelar || Editor Cortar Copiar Colar
Registo

Texto

Ficheiro | IElE|
L:_'} Frincipal

N.B.:
=i

(5 |
Apds o preenchimento dos Separadores supra indicados, clique no icone cravar para
Gravar a totalidade dos conteuddos da Ficha de registo. A opera¢do de Registo do bem
movel esta finalizada. Podera agora proceder ao preenchimento de nova ficha de registo

de Patrimdnio Associado.
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2. FICHA DE REGISTO DE “PATRIMONIO IMOVEL”:

A) SEPARADOR “IDENTIFICACAO” :

Registar Patiménio Imével

BO BB
& Oy
Grava celar i Editor Cortar Copiar Colar
It Texto |

Identificacéo | Multimédia |

[=lie]

|
\
Local |
L

Classificagdo geografica [Plie]
Tipologia -
Anols) [ e (.
CAMPOS Informagao a registar
“Denominagao” Identifique a designa¢do do bem imével (ex: Capela de Santo Antdnio;

Azenha da Retorta; Lagar das Boucas; etc.).

“Proprietario”

Identifique a entidade proprietdria do bem mdvel (ex: Pardquia;
Camara Municipal; José Fernandes; etc.)

“Local”

Indique a localizagdo precisa do bem (ex: Gouxaria; etc.).

“Classificagao geografica”

Utilize este campo para referenciar, com a maior precisdo possivel, e
a partir da tabela disponibilizada, a actual localizacdo do bem, sempre
que possivel respeitando a seguinte sequéncia®® de termos: Pais \
Distrito \ Concelho \ Freguesia (ex: Portugal \ Coimbra \ Tabua \
Sinde).

“Tipologia”

Identifique, de entre os termos da tabela disponibilizada pelo campo,
a classificac3o tipoldgica aplicavel ao bem imével®.

“Ano(s)”

Utilize este campo para identificar o ano preciso em que o bem foi
construido (ex: 1876 — dC), ou, quando aquele for desconhecido, o
periodo provavel da sua construcdo original (ex: 1870 — dC | 1890 —
dC).

5 . - . . ~ . s .
No caso de elementos patrimoniais associados a manifestagdes de PCl realizadas nos territérios de destino das
comunidades portuguesas emigradas deve ser utilizada a classificagdo equivalente para o respectivo pais.

%% 0s termos da Tabela deste campo correspondem, de forma simplificada, aos descritores “Tipo” definidos desde 2008 pelo
Instituto do Patrimdnio Arquitecténico e Arqueoldgico e pelo Instituto da Habitagdo e da Reabilitagdo urbana [v. VIEIRA,
Jodo; LACERDA, Manuel (Coords.), 2008, Kit 01 - Patrimdnio Arquitectdnico — Geral, Lisboa, IHRU e IGESPAR].

76




“Descrigao”

Caracterize adequadamente o bem imdvel, quer do ponto de vista
material e formal, quer quanto a outras dimensdes (funcional,
tecnoldgica, histdrica, simbdlica, etc.) indispensaveis ndo apenas para
a sua adequada compreensdo, mas também para a compreensdo do
papel que desempenha no dmbito da manifestacdo de PCl precisa a
qual se encontra associada. Utilize também este campo para registar
as dimensGes maximas do imdvel, assim como a area de construcdo
utilizada.

B) SEPARADOR “MULTIMEDIA”:

Registar Patriménio Tmével

Q= 4
Gravar Cancelar | Editor Cortar Copiar Colar |
Registe | Texto J

| 1dentificacdo | Multimedia |

Registar Multimédia

¢ QIE 4Dyl

Confirmar Cancelar ” Editor Cortar Copiar Colar

Registo Texto

B @‘ﬂ&;m‘

Ficheiro |

[ principal

Utilize este Separador para associar a Ficha para Registo de Patriménio Imdvel, a documentacdo
considerada imprescindivel para a sua adequada caracterizagdo, em particular documentacdo
fotografica. Para tal, siga os mesmos procedimentos indicados no Anexo | (§ c) Separador
“Multimédia”) para o upload de ficheiros digitais a associar a “Ficha para registo de Documentos /
Ficheiros”. Note que, caso associe diversas imagens a uma mesma Ficha de Patrimdnio Imdvel,
devera identificar a imagem que deseja que se constitua como a imagem principal do bem. Para tal,
deverd assinar com M a check-box do campo “Principal”na seguinte caixa de didlogo:

Registar Multimedia I

v QBAMLD

Confirmar Cancelar | Editor Cortar Copiar Colar |
HReqisto | Texto |

| Ficheiro | I,Eiél ‘
[] Principal

Apds o preenchimento dos Separadores supra indicados, clique no icone cravar para
Gravar a totalidade dos conteuddos da Ficha de registo. A opera¢do de Registo do bem
imovel esta finalizada. Podera agora proceder ao preenchimento de nova ficha de registo

de Patrimdnio Associado.

N.B.:

-y
(5 |
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3. FICHA DE REGISTO DE “PATRIMONIO IMATERIAL”:

A) SEPARADOR “IDENTIFICACAO” :

R cr—

|5 O BEE S ] (Dt | Gz |

T o
e | G eTS T

CAMPOS

Informagao a registar

“Dominio”

Utilize os procedimentos indicados no § 4.2.1. (Identificagdo — Campo
“Dominio”) do Manual.

“Categoria”

Utilize os procedimentos indicados no § 4.2.1. (Identificagdo — Campo
“Categoria”) do Manual.

“Denominagdo”

Utilize os procedimentos indicados no § 4.2.1. (Identificagdo — Campo
“Denominacdo”) do Manual.

“Local”

Utilize os procedimentos indicados no § 4.2.2. (Contexto de Producdo
— Contexto Territorial — Campo “Local”) do Manual.

“Classificagao geografica”

Utilize os procedimentos indicados no § 4.2.2. (Contexto de Producdo
— Contexto Territorial — Campo “Classificagdo Geografica”) do
Manual.
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B) SEPARADOR “CARACTERIZAGAO” :

o)
[ E—

- A o
[eci3 S0 mEES | (B e T T Il e e

Para o preenchimento deste campo utilize os procedimentos indicados no § 4.2.3. (Caracterizagdo —

Campo “Caracterizacdo desenvolvida”) do Manual.

C) SEPARADOR “ORIGEM / HISTORIAL”:

e[

sl |0 g O BRI S I (Dt | Gz | Gt |G e TS

Para o preenchimento deste campo utilize os procedimentos indicados no § 4.2.5. (Origem /

Historial) do Manual.

i i
sl |0 g O BRI I (Dt | e | R T G e TS |
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Utilize este o Separador “Multimédia” para associar a Ficha para Registo de Patrimdnio Imaterial, a
documentacdo considerada imprescindivel para a sua adequada caracterizagdo, em particular
documentacédo fotografica.

Para tal, siga os mesmos procedimentos indicados no Anexo | (§ c) Separador “Multimédia”) para o
upload de ficheiros digitais a associar a “Ficha para registo de Documentos / Ficheiros”.

Note que, caso associe diversas imagens a uma mesma Ficha de Patriménio Imaterial, devera
identificar a imagem que deseja que se constitua como a imagem principal do bem. Para tal, devera
assinar com M a check-box do campo “Principal”na seguinte caixa de didlogo:

Registar Multimedia I

v QBAMLD

Confirmar Cancelar || Editor Cortar Copiar Colar |
Registo | Texto |

I
®

| Ficheiro |

[] Principal

N.B.:

]

Apds o preenchimento dos Separadores supra indicados, clique no icone cravar para
Gravar a totalidade dos conteudos da Ficha de registo. A opera¢do de Registo do bem
imaterial esta finalizada. Podera agora proceder ao preenchimento de nova ficha de

registo de Patrimdnio Associado.
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4. FicHA DE REGISTO DE “PATRIMONIO NATURAL” :

A) SEPARADOR “IDENTIFICACAO” :

Registar Patriménio Matural

HOEAsLB

Gravar Cim:ﬁ(ir‘ Editor Cortar Copial lar
R

Texto

Identificacio

CAMPOS

Informagao a registar

“Denominagao”

Identifique a designacdo do sitio ou espaco natural (ex: Pedra dos
Mouros; Mata dos Medos; Parque Nacional da Peneda-Gerés, Parque
Natural das Serras de Aire e Candeeiros; etc.).

llTi p ol’

Identifique, de entre os termos da tabela disponibilizada pelo campo,
a classificac3o tipoldgica aplicavel ao sitio ou espaco natural®.

“Proprietario”

Identifique a entidade proprietdria do sitio ou espac¢o natural (ex:
Camara Municipal; José Mateus; etc.)

“Descricao”

Caracterize adequadamente o sitio ou espaco natural, ndo apenas do
ponto de vista morfolégico e ambiental, mas também enquanto
suporte ou objecto da manifestacdo de PCl precisa a qual se encontra
associada. Utilize também este campo para registar a superficie
ocupada, bem como, sempre que relevante, as respectivas
confrontacdes, de caracter administrativo ou outras.

“Local”

Indique a localizagdo precisa do bem (ex: Serra de Montejunto; etc.).

“Classificagao geografica”

Utilize este campo para referenciar, com a maior precisdo possivel, e
a partir da tabela disponibilizada, a actual localizacdo do bem, sempre
que aplicavel respeitando a seguinte sequéncia® de termos: Pais \
Distrito \ Concelho \ Freguesia (ex: Portugal \ Lisboa \ Cadaval \Vilar).

%’ 0s termos da Tabela deste campo correspondem, sempre que necessario de forma adaptada pela DGPC, aos descritores
de Nivel 1, 2 e 3 da Nomenclatura do Projecto “Corine Land Cover” (Coordination of Information on the Environment —

European Environment Agency).

28 . .. . . ~ . s .
No caso de elementos patrimoniais associados a manifestagdes de PCl realizadas nos territérios de destino das
comunidades portuguesas emigradas deve ser utilizada a classificagdo equivalente para o respectivo pais.
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B) SEPARADOR “MULTIMEDIA”:

Gravar Cancelar | Editor Cortar Copiar Colar
Texto

gt

| 1dentificacdo |

Denominacio

|
[£ls]

EEY

Tipo

Proprietario

Descrigio

Local

Classificacio geografica

Superficie

|
2l
|

Utilize este Separador para associar a Ficha para Registo de Patrimdnio Natural, a documentacdo
considerada imprescindivel para a sua adequada caracterizagdo, em particular documentacdo
fotografica.

Para tal, siga os mesmos procedimentos indicados no Anexo | (§ c) Separador “Multimédia”) para o

N

upload de ficheiros digitais a associar a “Ficha para registo de Documentos / Ficheiros”.

Note que, caso associe diversas imagens a uma mesma Ficha de Patriménio Natural, devera
identificar a imagem que deseja que se constitua como a imagem principal do bem. Para tal, devera
assinar com M a check-box do campo “Principal”na seguinte caixa de didlogo:

Registar Multimédiz X

v QBAMLD

Confirmar Cancelar | Editor Cortar Copiar Colar
HReqisto | Texto |

Ficheiro | LE]Q
[] Principal

N.B.:

=

(5 |

Apds o preenchimento dos Separadores supra indicados, clique no icone sravar para
Gravar a totalidade dos conteldos da Ficha de registo. A operag¢ao de Registo do
sitio/espago natural esta finalizada. Podera agora proceder ao preenchimento de nova

ficha de registo de Patrimonio Associado.
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“MatrizPCI

Inventdrio Nacional do Patriménio Cultural Imaterial

GOVERNO DE SECRETARIO DE ESTADO PATRI MON I o
PORTUGAL DA CULTURA CU LTURAL

Diregdo-Geral do Patrimoénio Cultural
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